Sage XRT Solution Common Services

Guide utilisateur
Signature

Version 2023 R1

SQSG



Sommaire

Introduction...

Mot de passe..

Certificats....

1Y L=l g I T o1V T PPN
(=N o o [V =] PSPPI
o [ A=Y gl TR ol = AU U SUPPRN
GENErer UN dOCUMENT EXCEl...c.uuiiiiiiiie ettt e e et e e ete e e st e e e entaee s ensaeeernneeeean

Ajout manuel

DIOTES T ACCERS c.eeveei ittt sttt e sttt e e e sttt e sssateeessastesssssseessessaeessesstessssssssesssasesesssnses

Ajouter manuellement UN fiChIEr ... e e e e e e e aanees
SUIVi de "aJOUL d'UN FICNIEI ....uieieeei e e et e e e e e e ra e e e e e e e eannees

Signature et transmission

SO PP e
(DA 2T o TUT 1 =Y OSSP
oo T =T ol [T T o 1 =Y R SPRRNE
GENErer UN doCUMENT EXCEl...c.uviieiiiiie ettt ee ettt e et e e tee e e e st e e e entaee e ennaeeernneeaeas
o T =T ol [ ol =Y ol Y o o] 1= PR USPRNE

SOSG SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES



EQITEI 1@ TICKEE FESUIME .ottt ettt e e e e e e et r e e e e e e seababeeeeeeesesasabaeeeeessasssabaseeaessesssbaneseeesansstbaneeeeesesssrenseeeens 24

P aYolol=To (<] 1S Mo L] =11 e MU T YR i ol T SRR UORPSPRRRRRRRt 24

FY o] A7 25

[ IO UURPURRRPPRPRt 26

RECN IO S TrANSACTIONS .vvvvvviiiriiiiiiiriierererererererererererererarererarererereraresssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseserene 27
LU= PPN 28
[DI3Y ] o YU N1 LT PPN 28
oo L1 A=Y gl TR ol o =] RO RRRROP PP 28
GENEIEr UN OCUMEBNT EXCE.ceeiiiiiiiiiiiiiiee ettt ettt e e e e e et e e e e e e eesbtbereeeeesesstbaseeeeesesastsasaeeeeeesassbesseeseeennssrerens 28

e T =T ol [ ol =Y oo Y o] 1= PSPPSRt 28
EQITEI 1@ TICKET FESUIME .ovveeeiei ettt ettt e e e e e e ettt e e e e e e seabab e e e e eeesesaaabeeeeeeesessbabaeeeseesesassbaseseeesessstbaneeeeesesssrenreeeens 29
Accéder au détail A’ Un FIChiEr ... 29
Tableaux de bord.... 31
DLy E ) o] TSRO 31
S Rt 31
Créer UN TaDIEaU @ DO ...uveiiiii ittt ettt e e e e et b e et e e e sestbt b e e e e eeesesasbbaaraeeesesassssaeseeeeesantbsseeesesennsnrnrens 31

La création de tableaux de bord @St SOUMISE @ AIOit. ......coiiiiiiriiiiieiiecteeee et e e e e et r e e e e e s esatbareeeeesesssrereeeeens 31

Y o Te I TT AV o =] o1 1T [U o [ o o] o IR P PRSP 33

N0 oYl g o T=T QU oI =1 o] [<E TU e L= o To T o RPN 33

L i o] - o T T TSROSO ORI 33
Monitoring.. 34
N Lo 10 2 = 1 PR SR 34
00ttt ettt e et et e e e et e et e e be e b e e e at e e ut e et e bt e st e eat et et e abeeabe e s e e st e bt e st e abe et e e et e st ennas 34
Audit 35
LR T= 1 A=Y W T [ TSRS 35
YU T 1 £ 35

SQSG SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES 3



Introduction

La version 2023 R11integre le nouveau service de signature Sage XRT Solution Advanced
Signature et remplace le site XRTEbanking de Sage XRT Advanced Signature. Ce nouveau
service correspont a la version 6.1 de Sage XRT Treasury Signature.
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Mot de passe

Chaque utilisateur habilité a la possibilité de modifier son mot de passe directement.

La fonction Mot de passe est utilisée pour enregistrer le mot de passe quisera repris pour la
signature interne dans le cas d’une signature par mot de passe.

Dans Sage XRT Advanced, sélectionnez le menu Paiements, puis la rubrique Signature et
choisissez la fonction Mot de passe.

XRT Solutions Advanced Treasury (SXA 2023 R2-ALPHA) @ rresacusen -

Paiements

Entités Importation & Exportation Parapheur

Fichiers de paiement

Entrez votre ancien mot de passe puis votre nouveau mot de passe que vous devrez confirmer puis
cliquez sur le bouton Modifier.

XRT Solutions Advanced Treasury ‘ FRP_SXACLO1SIGN1 ¥

Root/ Paiement/ Service Signature v Mots de passe
Mots de passe
A t de
Nouveau mot de passe Confirmation du nouveau mot de passe
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Certificats

Dans Sage XRT Solution Advanced, sélectionnez le menu Paiements, puis la rubrique
Signature et choisissez la fonction Certificats.

XRT Solustions Advanced Treasury (SXA 2023 R2-ALPHA) @ reesecioson -

Paiements
Entité

Chaque certificat doit étre paramétré par un signataire. Cette fonction Certificats permet de
gérer, de demander ou d’initialiser un certificat.

Gestlon des certificats X509

La fonction Gestion des certificats X509 permet de renseigner toutes les informations relatives au
certificat, de le paramétrer et de nommer le fichier de stockage de la demande.

Liste des certificats
Cette liste recense tous les certificats déclarés pour le signataire connecté. La colonne Statut

vous indique siles certificats sont accessibles ou non, les autres colonnes vous donnent leurs
caractéristiques.

— Sage  XRTSolutions Advanced Treasury @ reesecosom v | &

Root/Paiement/ Service Signature v Certificats

Certificats

— [ - ———————————————————— |

Demande de signature de certificat (CSR)

EBICS

Statut
v CNSXACLO1_XRT
v
v
v

Cette liste affiche tous les certificats déclarés pour le signataire connecté. La colonne Statut
indique sile certificat estaccessible (la coche verte indique son accessibilité). La colonne Délivré
a correspond au Commun Name du certificat prédéfini dans le poste d’Administration. La colonne
Type indique si le certificat a été signé par une Autorité de Certification ou s’il est auto-signé. La
colonne Délivreé par indique le nom de Uorganisme ayant délivré le certificat.
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NB: Sile certificat est stocké sur une carte a puce et que celle-cin’est pas insérée dans le lecteur
de carte au moment de la consultation de cet écran, 1'icdne Statut ne s’affiche pas.

Générer un document Excel

Vous avez la possibilité a partir de cette liste de générer un document. Pour générer un document
Excel, sélectionnez les certificats et utiliser Uaction Générer un document Excel. Un document
Excel est généré dans le dossier Téléchargements.

Créer un certificat autosigné

Création d'un certificat auto-signé X

n Ce formulaire permet de renseigner toutes les informations relatives au certificat X509, de le paramétrer et de le créer.

Délvré a (CN) * Email

l

Département Organisation

[

Ville Etat

Pays

Tailledeclé * Fourmisseur *

Demande de signature de certificat (CSR)

La fonction Demande de certificat X509 permet de renseigner toutes les informations relatives
au certificat, de le paramétrer et de nommer le fichier de stockage de la demande.

SQSG SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES 7




XRT Solutions Advanced Treasury

Root/ Paiement, Service Signature v Certificats

Certificats

Gestion des certificats X509
Demande de signature de certificat (CSR)

EBICS

@ wowcwson- | A @

n Ce formulaire permet de renseigner toutes les informations relatives au certificat X509, de le paramétrer et de nommer le fichier de stockage de la demande

Délivré a (CN) *

Département

Ville

Pays

Taille de clé *

ey

Sélectionnez un Common Name puis saisissez les autres informations concernant le signataire.
Sélectionnez ensuite une taille de clé et un fournisseur puis utiliser le bouton Générer le fichier
texte pour obtenir toutes les informations a fournir a Uautorité de certification.

Demande de signature de certificat (CSR)

EBICS

Ce fonction vous permet d'initialiser, de mettre a jour, de révoquer ou d'éditer le ticket.

Liste

que

SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES 8



XRT Solutions Advanced Treasury @ resvcoson v | A

Root/Paiement/ Service Signature v Certificats

Certificats

Gestion des certificats X509 Ceto
/D
ande ature de certificat (CSR)

e confirmation d'initialisation de votre ou vos clé(s) publique(s) auprés de chacune de vos banques. Pour transmettre cette cié publique, veuillez séfectionner au préalable le couple « User

La liste des certificats disponibles pour Uutilisateur connecté est présentée. Elle rappelle les
principales caractéristiques des certificats. Vous pouvez restreindre cette liste en utilisant les
criteres de sélection disponibles sur la banque, le client et/ou le service.

Intialiser

Pour initialiser un certificat, sélectionnez le dans la liste et utiliser le bouton Actions et
sélectionnez Initialiser.

Initialisation de I'User ID BRSIGN1 X
Veuillez sélectionner dans la ssous le cert € a votre User ID. Si vous disposez d'un support externe (clé
USB, ...) alors veuillez I'insérer et appuyer sur l'ico 1 rafraichissement de la liste
Certificat *
SIGN1FRPCOM - 20/09/2027 14:31 - 70B7B1CCDCC518A047195731B6D3BBBD » ©
Délivré par: E boam om, C=FR, L=toulc
Empreinte : 7¢97fac7ab201899d7018b35f8bf27074129241
Partenaire * Client * Service *
BNP - SXACLO1 e AFB320 -

Renseigner les informations du contrat télématique associé (partenaire, client, service) et utiliser
le bouton Initialiser. Un message vous demande de confirmer votre initialisation.

SOSG SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES 9



Confirmez-vous ?

\JCW n

Cliquez sur Oui pour poursuivre Uinitialisation ou sur Non pour stopper la demande. La date
d’initialisation est alors renseignée dans la liste des certificats.

Mettre a jour
Pour mettre a jour un certificat, sélectionnez le dans la liste et utiliser le bouton Actions et
sélectionnez Mettre a jour. Cette action n’est possible que sur un certificat initialisé.

Révoquer

Pour révoquer un certificat, sélectionnez le dans la liste et utiliser le bouton Actions et
sélectionnez Révoquer. Cette action n’est possible que sur un certificat initialisé. Un message
vous demande de confirmer votre révocation. Cliquez sur Oui pour poursuivre la révocation ou sur
Non pour stopper la demande. Une fois le certificat révoqué, celui-ci est toujours présent, dans la
liste, matls sa date d’initialisation est (re)devenue vide (il est alors possible de Uinitialiser a
nouveau).

Editer le ticket
Pour éditer le ticket d’un certificat, sélectionnez le dans la liste et utiliser le bouton Actions et
sélectionnez Editer le ticket. Cette action n’est possible que sur un certificat initialisé.

L’action Editerle ticket permet d’obtenirleslettres d’initialisation INI, qui doivent étre envoyées
pour la confirmation écrite aupres du partenaire bancaire

Générer un document Excel

Pour générer un document Excel, sélectionnez les certificats dans la liste et utiliser le bouton
Actions et sélectionnez Générer un document Excel. Un document Excel dont le nom commence
par « identlist_ » est généré dans le dossier Téléchargements.
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Ajout manuel

Dans Sage XRT Solution Advanced, sélectionnez le menu Paiements, puis la rubrique
Signature et choisissez la fonction Ajout manuel.

XRT Solustions Advanced Treasury (SXA 2023 R2-ALPHA) @ rresaciosen -

Paiements

Entités Importation & Exportation

Fichiers de paiement Antifraude

Droits d’acces

Cette fonction est soumise a droit.

Modification des droits d'accés aux fonctions du profil "SIGNATAIRE" X

T =

Sage XRT Administration -7|

Sarvice - .7| a
Gi=

Sage XRT Treasury - Signature B R
5 &

Sage XRT Treasury - T3 o

Communication BEH

Sage XRT Solution Services

,.
HAEERRER

Ajouter manuellement un fichier
Sélectionnez le fichier bancaire a ajouter, indiquez une référence et sélectionner la session / connexion a

utiliser pour procéder a I'ajout du fichier téléchargé.
Cliquez sur le bouton Ajouter pour déclencher I’ajout du fichier.

SQSG SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES n



XRT Solutions Advanced Treasury (SXA 2023 R1-5)

Root, Paiements Service Signature = Ajout Manuel

Ajout manuel - Accés a l'ajout manuel d'un fichier

[ -
Ajouter manuellement un fichier 1 . )
) jEssayez de déposer e fichler ici ou ciiquez pour sélectio fichler b télécharge 1
] 1
Sulvl d'un fichier 1 1
] ]
] | ]
| ] | ]
| ] | ]
| ] i
] [
] 1
| ] | ]
] 1
1 [
B o o o of
Rétérence

Suivide Uajout d’un fichier

Indiquez I'ld du fichier recherché et cliquez sur le bouton Envoyer.

XRT Solutions Advanced Treasury (SXA 2023 R1-5)

Root/ Paiements, Service Signature -/ Ajout Manuel

Ajout manuel - Accés au suivi des fichiers

Ajouter manuedlement un fichier

Sulvl d'un fichier

‘[ : o]
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Signature et
transmission

La gestion des fichiers comprend deux phases principales que sont la signature du fichier par un
ou deux signatures et sa transmission au service de communication. Cette deuxieme phase est dans
la majorité des cas exécutée automatiquement (cf. Paramétrage de la transmission automatique
sur le contrat dans la partie Administration de la signature). Si elle n’est pas automatique, elle
pourra étre déclenchée manuellement a partir de la liste des fichiers signés. St elle Uest pour
Uensemble des contrats, la liste des fichiers signés n’aura pas d’utilité et pourra étre masquée par
Uintermédiaire du paramétrage des droits d’acces.

Fichiers a signer

Rappel : Un fichier figurant dans la liste des fichiers a signer peut provenir
e Soitdirectement d’un ERP
e Soitdu parapheur aprés avoir éventuellement été analysé par le service Antifraude

Dans les deux cas, les fichiers auront subi une phase de préparation automatique et auront été
dématérialisés dans la base de données.

Dans Sage XRT Advanced, sélectionnez le menu Paiement puis choisissez la fonction Signature
de fichiers sous le groupe Signature.

XRT Solutions Advanced Treasury

Sélectionnez Uonglet Fichiers a signer.

Liste

Pour pouvoir accéder a la liste des fichiers bancaires a signer, vous devez disposer du droit d’acces
a la liste des fichiers et avoir un profil utilisateur de type signataire.

Cette liste présente les fichiers bancaires n’ayant pas receuillis le nombre de signature requis
avantla transmission en banque.

La liste des fichiers vous est présentée.

S Q S e SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES 13



XRT Solutions Advanced Treasury @ rswosonr | A

Root/ Paiement Service Signature v Signature des fichiers

Signature de fichiers bancaires

Archives

it

Pour chaque fichier, la liste vous présente :

e Laréférence du fichier. Cette référence peut étre suivie d’'une icone “triangle” pour
signaler que certaines transactions du fichier ont été rejetées (le détail est consultable
dans la partie Monitoring) et d’une ic6ne “Stylo” pour indiquer que le fichier est verrouillé,

e Laréférence externe du fichier sielle existe,
e Ladateetheurededépdtdufichier,

e Labanque (partenaire télématique),

e Leservice,

e Le payeurouleur nombre

e Le compte payeur ouleur nombre

e Le payéouleurnombre

e Le compte payé ouleur nombre

e Le type de signature etle nombre

e Ladate d’exécution des transactions (si le fichier contient plusieurs dates d’exécution, la
mention Multiple apparaitra suivie d’'un ? permettant de prendre connaissance des
différentes dates),

e Lasomme des montants des transactions du fichier (sile fichier contient plusieurs
devises, la mention Multiple apparaitra suivie d’'un ? permettant de prendre connaissance
des différents montants par devise, montant mini, maxi et moyen),

e Le nombre de transactions du fichier.

e Lecaractere urgent du fichier.

SQSG SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES 14



Cette liste peut étre filtrée selon plusieurs criteres disponibles:

La banque (partenaire télématique),
Le service,

Le type de signature,

Tout ou partie de la référence externe
Une fourchette de date de dépot

Une fourchette de date d’exécution (en cas d’utilisation de ce critere, les fichiers multi-
dates ne seront pas présentés)

Une fourchette de montant (en cas d’utilisation de ce critere, les fichiers multi-devises ne
seront pas présentés)

Tout ou partie du payeur
Tout ou partie du compte payeur
Tout ou partie du payé

Tout ou partie du compte payé

Rechercher des transactions

Vous pouvez également rechercher un fichier a signer a partir des caractéristiques d’une ou
plusieurs transactions qu’il contient. Pour cela, utilisez le bouton Recherche transactions.

St avant d’utiliser ce bouton, vous aviez déja renseigné des criteres de sélection, ceux ci seront
automatiquement repris lors de la recherche de transactions s’ils peuvent s’appliquer sur les
transactions (ex: date d’exécution, payeur...).

S O S e SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES 15



Rechercher transactions X

Nom ur contenant l }

BIC payeur contenant l ‘
npte payeur contenan [ J

Nom payé contenant [

BICp ntena [ l

Compte payé contenant ( 1

Référence contenant [ ‘

Date d'exécution Du Au [ ‘
Montant De (inclus) l A(inclus) [ ‘

e

Renseignez les criteres de recherche et utilisez le bouton Rechercher. Les criteres appliqués
seront rappelés au dessus de la liste des fichiers a signer. L’application de ces criteres pourra étre
retirée en cliquant que U'icone Poubelle.

= [T P — @ reswcosour | A

Root, Paiement, Service Signature v Signature des fichiers

Signature de fichiers bancaires

Fehrs Fevarsssgner Ficharsugnes
sanace Sorvce so "
‘ Q
Date de dépot Date d'exécution ] M o
o P o A oencus) Ao
E] B 8] [ 2] ]
Payeur Compte payeur Paye Compte paye
Q Q Q Q

Critéres sur les transactions

S O S e SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES 16



Signer

Sélectionnez les fichiers a signer et utilisez le bouton Actions, puis sélectionnez Signer.

Un message vous informera si les fichiers sélectionnés ont été préalablement analysés par le
service Antifraude.

Confirmez-vous ?

) -

En fonction du type de signature des fichiers sélectionnés, apres confirmation de votre souhait de
signer la sélection, une bofte de dialogue vous est proposée (indication du mot de passe, sélection
d’un certificat...)

Saisie du mot de passe

Un message vous indique la bonne prise en compte de votre demande. Les fichiers préalablement
sélectionnés peuvent

e Disparaitre de la liste car leur cycle de signature est terminé

e Rester danslaliste car leur cycle de signature n’est pas terminé : la colonne Signature vous
indique a quel stade d’avancement il se situe (0/1, 0/2, 1/2).

Lorsque Uoption de transmission automatique est activée, les fichiers signés sont
automatiquement transmis au service de communication et archivés. Vous pourrez les retrouver
dans la liste des fichiers archivés disponible via la fonction Archives en sélectionnant comme
origine Transmis au service de communication

Stopper

Lorsque vous souhaitez intterompre définitivement le traitement de fichiers, vous devez les
sélectionner et utiliser le bouton Actions, puis sélectionnez Stopper. Renseignez un motif si
besoin.

Un message de confirmation vous est proposée ainsi qu’un message de bonne prise en copte de
votre demande.

Les fichiers stoppés sont automatiquement archivés. Vous pourrez les retrouver dans la liste des
fichiers archivés disponible via la fonction Archives en sélectionnant comme origine Stoppé

Retourner

S Q S e SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES 17



Siau moment de signer des fichiers, vous n’étes pas d’accord avec le contenu de certains, si le
contrat de signature le permet, vous devez les sélectionner et utiliser le bouton Actions, puis
sélectionner Retourner. Renseignez un motif si besoin. Les fichiers sont alors repris en charge par
le service Parapheur dans lequel leur contenu peut étre modifié.

Pré-requis a lutilisation du retour au parapheur

Dans le poste d’administration de Sage XRT Advanced Signature, sur le contrat utilisé, vous
devez avoir renseigné dans l'onglet Propriétés, les informations de la rubrique Retour parapheur
en sélectionnant le tenant et le workflow a utiliser.

W Sage XRT Signature - Poste d'administration - Communication

Paramétres  Affichage Client Audit Exploitation Fenétre 7

SEPTIT L EEY
S ot [E=HE=E =
-5 BNP

Propriétés  Préparation Pemnissions  Signataires  Notffications

£1-4] HPEBICS
- EBICS (EBICS) Corfiguration

Mb de signataires requis

Conservation des données

- Archivage sur 120 jours
-5 HPSFTP
£} \"1!] SGN Retour parapheur
Tenant du parapheur : SHACLDT w
Workdflow : SCTO3 2023 (43) ]

HPEBICS/EBICS/SCTO3/SXACLO
Produtt de communication

D Transmission automatique.

Attention a ne pas sélectioner un workflow automatisant la finalisation du workflow au risque
d’obtenir systématiquement au rejet du fichier en signature pour cause de doublon sans que vous
n’ayez pu faire quoique que ce soit sur le fichier retourné dans le parapheur.

Un message de confirmation vous est proposée ainsi qu’un message de bonne prise en copte de
votre demande.

Les fichiers retournés au parapheur sont automatiquement archivés. Vous pourrez les retrouver
dans la liste des fichiers archivés disponible via la fonction Archives en sélectionnant comme
origine Retourné au parapheur

Les fichiers figurent alors dans le parapheur avec comme provenance du fichier U'indication Sign
et le numéro de fichier en info bulle.

= XRT Solutions Advanced Treasury

Root/Paiement, Services Paiement v/ Parapheur

Parapheur

P | [ la  [rrem o [Eecmmems a &

Options

1 s it Swases swwam B —

;;;;;;

;;;;;;
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Déverouiller

Les fichiers verrouillés sont symbolisés par la présente d’une icone stylo avec indication du motif
de verrouillage en info-bulle (ex : demande de signature).

Sélectionnez les fichiers a déverrouiller et utilisez le bouton Actions, puis sélectionnez
Déverouiller.

Un message de confirmation vous est proposée ainsi qu’un message de bonne prise en copte de
votre demande.

Editer le fichier

Sélectionnezles fichiers a éditer et utilisez le bouton Actions, puis sélectionnez Editerle fichier.
L’édition des fichiers est générée sous le dossier Téléchargements.

Générer un document Excel

Sélectionnez les lignes que vous souhaitez voir dans le document Excel et utilisez le bouton
Actions, puis sélectionnez Générer un document Excel.

Un fichier “filelist_TOSIGN_xxxxxxx.xls” est généré sous le dossier Téléchargements.

Accéder au détail d’un fichier

Pour accéder au détail d’un fichier, cliquez sur la référence en lien hypertexe a partir de la liste
des fichiers a signer.

L’entéte reprend les informations du niveau fichier. La liste des transactions contenues dans la
fichier vous est présentée a la suite. Pour chaque transaction, la liste présente:

e Laréférence dela transaction
e Le payeur

e Lecompte payeur

e Lepayé

e Lecompte payé

e Le paysducompte payé

e lLadate

e Lemontantetladevise

e Le motif

SQSG SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES 19



L ———— @ wowcosonr | A Q@

Root

Paiement, Service Signature v Signature des fichiers

Visualisation du fichier 7168 X

Paysur Compte payeur Paye Comptepaye Reference. Mot

aaaaaaa

oo

A partir du détail d’un fichier, vous avez la possibilité de le signer, de le stopper ou de le
retourner. (cf. Ci-dessus pour la description des actions)

Fichiers signés

Sélectionnez U'onglet Fichiers signés.

Liste

Cette liste n’est alimentée que pour les fichiers dont la transmission automatique au service de
communication n’est pas demandée.

=] XRT Solutions Advanced Treasury @ reswcoson - | A

Root Paiement, Service Signature  Signature des fichiers

Signature de fichiers bancaires

Fichirs ‘ Fichiersasigner  Fichiers signés

Archives

Pour chaque fichier, la liste vous présente :

e Laréférence du fichier. Cette référence peut étre suivie d’une icone “triangle” pour
signaler que certaines transactions du fichier ont été rejetées (le détail est consultable
dansla partie Monitoring) et d’'une icéne “Stylo” pour indiquer que le fichier est verrouillé,

e Laréférence externe du fichier sielle existe,

e Ladateetheurededépdtdufichier,

SQSG SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES 20



La banque (partenaire télématique),
Le service,

Le payeur ou leur nombre

Le compte payeur ou leur nombre
Le payé ou leur nombre

Le compte payé ou leur nombre

Le type de signature et le nombre

La date d’exécution des transactions (sile fichier contient plusieurs dates d’exécution, la
mention Multiple apparaitra suivie d’'un ? permettant de prendre connaissance des
différentes dates),

La somme des montants des transactions du fichier (sile fichier contient plusieurs
devises, la mention Multiple apparaitra suivie d’un ? permettant de prendre connaissance
des différents montants par devise, montant mini, maxi et moyen),

Le nombre de transactions du fichier.

Le caractere urgent du fichier.

Cette liste peut étre filtrée selon plusieurs criteres disponibles:

La banque (partenaire télématique),
Le service,

Le type de signature,

Tout ou partie de la référence externe
Une fourchette de date de dépot

Une fourchette de date d’exécution (en cas d’utilisation de ce critere, les fichiers multi-
dates ne seront pas présentés)

Une fourchette de montant (en cas d’utilisation de ce critere, les fichiers multi-devises ne
seront pas présentés)

Tout ou partie du payeur
Tout ou partie du compte payeur
Tout ou partie du payé

Tout ou partie du compte payé
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Rechercher des transactions

Vous pouvez également rechercher un fichier a signer a partir des caractéristiques d’une ou
plusieurs transactions qu’il contient. Pour cela, utilisez le bouton Recherche transactions.

St avant d’utiliser ce bouton, vous aviez déja renseigné des criteres de sélection, ceux ci seront
automatiquement repris lors de la recherche de transactions s’ils peuvent s’appliquer sur les
transactions (ex: date d’exécution, payeur...).

Rechercher transactions X

fnnuter m

Renselgnez les critéres de recherche et utilisez le bouton Rechercher. Les criteres appliqués
seront rappelés au dessus de la liste des fichiers a signer. L’application de ces criteres pourra étre
retirée en cliquant que U'icdne Poubelle.

= XRT Solutions Advanced Treasury

Root, Paiement, Service Signature v Signature des fichiers

Signature de fichiers bancaires

Criteres sur fes transactions W
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Transmettre au service de communication

Lorsque la transmission au service de communication n’est pas automatisée, vous devez la
déclencher manuellement.

Sélectionnez les fichiers a transmettre au service de communication et utilisez le bouton Actions,
puis sélectionnez Transmettre au service de communication.

Un message de confirmation vous est proposée ainsi qu’un message de bonne prise en copte de
votre demande.

Stopper

Lorsque vous souhatitez intterompre définitivement le traitement de fichiers, vous devez les
sélectionner et utiliser le bouton Actions, puis sélectionnez Stopper. Renseignez un motif si
besoin.

Un message de confirmation vous est proposée ainsi qu’un message de bonne prise en copte de
votre demande.

Les fichiers stoppés sont automatiquement archivés. Vous pourrez les retrouver dans la liste des
fichiers archivés disponible via la fonction Archives en sélectionnant comme origine Stoppé

Déverouiller

Les fichiers verrouillés sont symbolisés par la présente d’une icone stylo avec indication du motif
de verrouillage en info-bulle (ex : demande de signature).

Sélectionnez les fichiers a déverrouiller et utilisez le bouton Actions, puis sélectionnez
Déverouiller.

Un message de confirmation vous est proposée ainsi qu’un message de bonne prise en copte de
votre demande.

Editer le fichier

Sélectionnez les fichiers a éditer et utilisez le bouton Actions, puis sélectionnez Editer le
fichier. L’édition des fichiers est générée sous le dossier Téléchargements.

Générer un document Excel

Sélectionnez les lignes que vous souhaitez voir dans le document Excel et utilisez le bouton
Actions, puis sélectionnez Générer un document Excel.

Un fichier “filelist_SIGNED_xxxxxxx.xls” est généré sous le dossier Téléchargements.

Editer le ticket complet

Le ticket de signature complet vous présente les caractéristiques du fichier : identification,
assignation au contrat télématique et contenu détaillé. Il mentionne également les informations
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de signature (qui, quand).

Sélectionnez les fichiers pour lesquels vous souhaitez obtenir un ticket complet et utilisez le
bouton Actions, puis sélectionnez Editer le ticket complet. L'édition des fichiers est générée
sous le dossier Téléchargements.

Ticket de signature
Date : 14/02/2023
Heure : 11:12:38
Fichier
N* de référence : 7167 Machine : QT-w2K198QL19
Mom du fichier d'origine : SCTVIXML
Date de création : 23/01/2023 Data de dépdt pour Signature : 06/02/2023
Assignation
Applicatif Partenaire : HPEBICS
Protocole : EBICS (Password) Service : SCT03
Client : SXACLO1 Banque :
Statistiques
Nb de remises : 1 Nb d'enregistrements : 3
Nb d'enregistrements signeés : 3 Nb d'enregistrements refusés : a

Le signataire n®1 (SXACLO1_SXACL01SIGN1) a signé le fichier le 13/02/2023 414 h:21mn: 21 s

Remise n* 0000000001

Refusé/signé Compte a débiter Compte a créditer Devise Montant
Signé FR7630056000010000000000164 | FR7610107000310000000003179 EUR 300.00
Signé FRT630056000010000000000164 | FR7630076026681204010020090 EUR 200.00
Signeé FR7630056000010000000000164 | PL60109027500000000126064262 EUR 1 100.00
Total signé : 1 600.00
Total refusé : 0.00
Total : 1 600.00

Editer le ticket résumé

Ticket de signature

Date : 14/02/2023
Heure : 11:14:00

Fichier
N° de référance : 7187 Machine : QT-W2K1950QL19
Mom du fichier d'origine : SCTV3.XML
Date de dépdt pour Signature : 06/0272023 Date de création : 23/01/2023
Assignation
Applicatif : Partenaire : HPEBICS
Protocole © EBICS (Password) Service : SCT03
Client : SXACLOA Bangue :
Statistiques
Nb de remises : 1 Nb d'enregistrements :
Mb d'enregistrements signés : 3 Nb d'enregistrements refusés : o
Signataires

Le signataire n®1 (SXACLO1_SXACLO1SIGN1) a signe le fichier le 13/02/2023 2414 h:21mn: 215

Accéder au détail d’un fichier
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Pour accéder au détail d’un fichier, cliquez sur la référence en lien hypertexe a partir de la liste
des fichiers a signer.

L’entéte reprend les informations du niveau fichier. La liste des transactions contenues dans la
fichier vous est présentée a la suite. Pour chaque transaction, la liste présente:

e Laréférence dela transaction
e Le payeur

e Lecompte payeur

e Lepayé

e Lecompte payé

e Le paysducompte payé

e lLadate

e Lemontantetladevise

e Le motif

= P T —— — @ wswcosou | A Q@

Root/ Paiement, Service Signature v Signature des fichiers

Visualisation du fichier 7169 X

Payeur Compte payeur Paye Compte payé Reférence Mott

a o Montant
o u De (inclus) Ainchus) Deusse

] [ Ell

A partir du détail d’un fichier, vous avez la possibilité de le transmettre au service de
communication, de le stopper ou d’éditer les tickets de signature. (cf. Ci-dessus pour la
description des actions)

Archives
Les fichiers archivés sont des fichiers dont le trattement est terminé. Seuls ces fichiers archivés
pourront faire Uobjet d’'une purge.
Rappel : Un fichier figurant dans la liste des fichiers archivés peut
e Avoir été stoppé lors de la phase de signature ou de transmission
e Avoirété retourné dans le parapheur lors de la phase de signature

e Avoir été transmis au service de communication
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Dans Sage XRT Solution Advanced, sélectionnez le menu Paiement puis choisissez la fonction
Signature de fichiers sous le groupe Signature.

XRT Solutions Advanced Treasury @ e svcuson v

Paiement

Dashboards Entités Importation \ Exportation

Services Antifraude Service Tiers

Sélectionnez la fonction Archives.

Liste

|Signature de fichiers bancaires
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Pour chaque fichier, la liste vous présente :

e Laréférence du fichier. Cette référence peut étre suivie d’'une icone “triangle” pour
signaler que certaines transactions du fichier ont été rejetées (le détail est consultable
dansla partie Monitoring) et d’'une icéne “Stylo” pour indiquer que le fichier est verrouillé,

e Laréférence externe du fichier sielle existe,
e Ladateetheurede dépb6tdu fichier,

e Labanque (partenaire télématique),

e Leservice,

e Le payeurouleur nombre

e Le compte payeur ouleur nombre

e Le payéouleurnombre
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Le compte payé ou leur nombre
Le type de signature et le nombre

La date d’exécution des transactions (sile fichier contient plusieurs dates d’exécution, la
mention Multiple apparaitra suivie d’un ? permettant de prendre connaissance des
différentes dates),

La somme des montants des transactions du fichier (sile fichier contient plusieurs
devises, la mention Multiple apparaitra suivie d’un ? permettant de prendre connaissance
des différents montants par devise, montant mini, maxi et moyen),

Le nombre de transactions du fichier.

Le caractere urgent du fichier.

Cette liste peut étre filtrée selon plusieurs criteres disponibles:

La banque (partenaire télématique),

Le service,

Le type de signature,

L’origine (évenement précédent Uarchivage)
Tout ou partie de la référence externe

Une fourchette de date de dépot

Une fourchette de date d’exécution (en cas d’utilisation de ce critere, les fichiers multi-
dates ne seront pas présentés)

Une fourchette de montant (en cas d’utilisation de ce critere, les fichiers multi-devises ne
seront pas présentés)

Tout ou partie du payeur
Tout ou partie du compte payeur
Tout ou partie du payé

Tout ou partie du compte payé

Rechercher des transactions

Vous pouvez également rechercher un fichier a signer a partir des caractéristiques d’une ou

plusieurs transactions qu’il contient. Pour cela, utilisez le bouton Recherche transactions.

St avant d’utiliser ce bouton, vous aviez déja renseigné des criteres de sélection, ceux ci seront
automatiquement repris lors de la recherche de transactions s’ils peuvent s’appliquer sur les

transactions (ex: date d’exécution, payeur...).
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Renselgnez les critéres de recherche et utilisez le bouton Rechercher. Les criteres appliqués
seront rappelés au dessus de la liste des fichiers a signer. L’application de ces criteres pourra étre
retirée en cliquant que U'icdne Poubelle.

Purger

En complément de la purge automatisée, vous avez la possibilité de purger manuellement des
fichiers archivés.

Sélectionnez les fichiers a purger et utilisez le bouton Actions, puis sélectionnez Purger.

Un message de confirmation vous est proposée ainsi qu’un message de bonne prise en copte de
votre demande.

Déverouiller

Les fichiers verrouillés sont symbolisés par la présente d’une icone stylo avec indication du motif
de verrouillage en info-bulle.

Sélectionnez les fichiers a déverrouiller et utilisez le bouton Actions, puis sélectionnez
Déverouiller.

Un message de confirmation vous est proposée ainsi qu’un message de bonne prise en copte de
votre demande.

Editer le fichier

Sélectionnez les fichiers a éditer et utilisez le bouton Actions, puis sélectionnez Editer le
fichier. L’édition des fichiers est générée sous le dossier Téléchargements.

Générer un document Excel

Sélectionnez les lignes que vous souhaitez voir dans le document Excel et utilisez le bouton
Actions, puis sélectionnez Générer un document Excel.

Un fichier “filelist_ARCHIVED _xxxxxxx.xls” est généré sous le dossier Téléchargements.

Editer le ticket complet

Le ticket de signature complet vous présente les caractéristiques du fichier : identification,
assignation au contrat télématique et contenu détaillé. Il mentionne également les informations
de signature (qui, quand).

Sélectionnez les fichiers pour lesquels vous souhaitez obtenir un ticket complet et utilisez le
bouton Actions, puis sélectionnez Editer le ticket complet. L'édition des fichiers est générée
sous le dossier Téléchargements.
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Ticket de signature
Date : 14/02/2023
Heure : 11:12:38
Fichier
N* de référence : 7167 Machine : QT-w2K198QL19
Mom du fichier d'origine : SCTVIXML
Date de création : 23/01/2023 Data de dépdt pour Signature : 06/02/2023
Assignation
Applicatif Partenaire : HPEBICS
Protocole : EBICS (Password) Service : SCT03
Client : SXACLO1 Banque :
Statistiques
Nb de remises : 1 Nb d'enregistrements : 3
Nb d'enregistrements signeés : 3 Nb d'enregistrements refusés : a

Le signataire n®1 (SXACLO1_SXACL01SIGN1) a signé le fichier le 13/02/2023 414 h:21mn: 21 s

Remise n* 0000000001

Refusé/signé Compte a débiter Compte a créditer Devise Montant
Signé FR7630056000010000000000164 | FR7610107000310000000003179 EUR 300.00
Signé FRT630056000010000000000164 | FR7630076026681204010020090 EUR 200.00
Signeé FR7630056000010000000000164 | PL60109027500000000126064262 EUR 1 100.00
Total signé : 1 600.00
Total refusé : 0.00
Total : 1 600.00

Editer le ticket résumé

Ticket de signature

Date : 14/02/2023
Heure : 11:14:00
Fichier
N° de référance : 7187 Machine : QT-W2K1950QL19
Mom du fichier d'origine : SCTV3.XML
Date de dépdt pour Signature : 06/0272023 Date de création : 23/01/2023
Assignation
Applicatif : Partenaire : HPEBICS
Protocole © EBICS (Password) Service : SCT03
Client : SXACLOA Bangue :
Statistiques
Nb de remises : 1 Nb d'enregistrements :
Mb d'enregistrements signés : 3 Nb d'enregistrements refusés : o
Signataires
Le signataire n®1 (SXACLO1_SXACLO1SIGN1) a signe le fichier le 13/02/2023 2414 h:21mn: 215

Accéder au détail d’un fichier

Pour accéder au détail d’un fichier, cliquez sur la référence en lien hypertexe a partir de la liste
des fichiers a signer.

L’entéte reprend les informations du niveau fichier. La liste des transactions contenues dans la
fichier vous est présentée a la suite. Pour chaque transaction, la liste présente:

e Laréférence dela transaction
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e Le payeur

e Lecompte payeur

e Lepayé

e Lecompte payé

e |Le paysducompte payé
e lLadate

e Lemontantetladevise

e Le motif

— XRT Solutions Advanced Treasury

Root, Paiement, Service Signature v Signature des fichiers

Visualisation du fichier 7169 X

29
Payeur P! s Pay Compte payé Reterence it
Q Q Q Q Q Q
: "
& [ & [ 1
n Référence + Pays compte payé. Date d'exécution Montant
O 20220620-00:
:
S ] [ | [

A partir du détail d’un fichier, vous avez la possibilité de le purger ou d’éditer les tickets de
signature. (cf. Ci-dessus pour la description des actions)
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Tableaux de bord

Définition

Dans Sage XRT Solution Advanced Treasury, sélectionnez le menu Paiement puis choisissez 1a
fonction Tableaux de bord sous le groupe Signature.

Sélectionnez la fonction Définition. Cette fonction est soumise a droit.

Liste

La liste des tableaux de bord existants est présentée sous forme de tableau dont les colonnes sont
les suivants:

e L’ld dutableaude bord
e Lelibellé du tableau de bord
e Lenombre d’indicateurs contenus dans le tableau de bord
e L’indication du tableau de bord par défaut chotist
NB : Un tableau de bord par défaut est livré a Uinstallation.

Créer un tableau de bord

La création de tableaux de bord est soumise a droit.
Pour créer un nouveau tableau de bord, Uutilisateur utilise le bouton Créer.
La fenétre de création s’affiche.

Renseignez un Libellé pour identifier le tableau de bord en cours de création. Si vous souhaitez
que ce tableau de bord devienne le tableau de bord proposé par défaut, cochez la case Tableau de
bord proposé par défaut:ilremplacera alors le taleau de bord livré a U'installation sans que celui-
cine soit détruit.

La définition d’un tableau de bord se compose de trois types d’indicateurs:
e Lesactions utilisateurs
e Lesévenements
e Lesstatistiques
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Création d'un tableau de bord x

Lhocae *
| [ Tati=au de oord presants pardétaut
Actions utilisateur
[J temare de fichiers A signer [0 Momére de fichies 3 metire & disposition poer envol
jaurs jours

[0 Momitee de fichiers vermoeiies - 5 shgner [0 Momars de fichiess wemoeiiis : 3 metire § disposition pour anval
Evénements
Eerfads de prise By compbe des fichiers

Las 7 gErngars joor
[0 Momiers de fiofilers mejetis [ womire de fichiers stoppés

[0 Nomisre de fichiers retournés aw paraphear

[ #omiore de fichiers arcntds

Statistiques

[0 Evciution mensusle par bangue du romibre de Nchiers mis & [ Evelution mensuste du nemire de Nichiers et de tramsactons miz
dispesition de la com 5 disposition dela com
[0 Evalution mensuste par bangee du momine de fransactions mises [ evciution mensusks par devise do nombee de trasactions mises
3 disposition e i tom & dispostthon defa pom
[0 mépartrion par baogue des fichiers mis 3 dispositon de k1 oom [ ‘Repartition par bangae des tansactons mises 3 dsposttion dela
=

Actions utilisateur

Cette famille d'indicateurs permet de mettre en évidence des actions a faire pour Uutilisateur
comme la signature et Uenvoide fichiers.

4 indicateurs sont disponibles:
e Lenombre de fichiers a signer:

o vous avezla possibilité de demander a afficher le montant total par devise des
fichiers a signer

o Vvous avec la possibilité de définir une alerte par rapport a la date d’exécution des
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transactions des fichiers afin de ne pas signer trop tardivement des fichiers

o Vvousavezla possibilité de distinguer les fichiers a signer en signature interne des
fichiers a signer en signature réelle.

e Lenombre de fichiers verrouillés alors qu’ils sont en attente de signature
e Lenombre de fichiers a mettre a disposition de la communication pour envot:

o Vvousavezla possibilité de demander a afficher le montant total par devise des
fichiers a mettre a disposition de la communication pour envot

o Vvousavec la possibilité de définir une alerte par rapport a la date d’exécution des
transactions des fichiers afin de ne pas mettre a disposition de la communication
pour envol trop tardivement des fichiers

o Vvousavezla possibilité de distinguer les fichiers a mettre a disposition de la
communication pour envotisignés par signature interne des fichiers a mettre a
disposition de la communication pour envoi signés par signature réelle.

Modifier un tableau de bord

Supprimer un tableau de bord

Affichage
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Montitoring

Journal

Log



Audit

L’audit est accessible pour les utilisateurs ayant un niveau de droit Administrateur.

Dans Sage XRT Solution Advanced, sélectionnez le menu Paiement puis choisissez la fonction
Audit sous le groupe Signature.

Paramétrage

Sélectionnez la fonction Paramétrage.

Les éléments paramétrés sont affichés. Pour les modifier, utilisez U'ic6ne Crayon.

XRT Solutions Advanced Treasury

Root, Paiement/ Service Signature ~ Audit

Paramétrage

— Audits 4

Cette fonctionvous permetde choisirle type d’Audit quis’affiche par défautalappel dela fonction
Audit. Sélectionnez-le parmi les choix suivants:

e Mots de passe

e Certificats

e Fichiers

e Tableauxde bord

e Ajout manuel

La langue de Vaudit n’est pas accessible car elle est définie dans U'administration de Sage XRT
Solution Services.

Cliquez sur le bouton Enregistrer pour sauvegarder le paramétrage.

Audtits

Sélectionnez la fonction Audits.

Sélectionnez un type d’audit (par défaut celui définidansla fonction Paramétrage) et une période
afin d’afficher les évenements tracés.
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— Soge  XRTSolutions Advanced Treasury ® ow
Root/Paiement, Service Signature * Audit

Gestion des audits

Audits

| Type daudit Période

- | [ascame ~ | [[oescistion contenars. a Rechercher

Paramétrage

Utilisez le bouton Rechercher pour définir d’autres criteres de filtre des évenements.

Recherche X

Date: D s

Statut égal a:

Produit contenant :
Utilisateur contenant :
Compte utilisateur contenant :
Machine contenant :

Description contenant :

Une fots les criteres défints, cliquez sur le bouton Rechercher pour lancer la sélection ou Annuler
pour revenir a la liste des évenements sans appliquer les criteres.

SQSG SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES 36



Soge

SAGE XRT SOLUTION COMMON SERVICES

37



sage.com
0191479 591

©2022 THE SAGE GROUP PLC ORITS LICENSORS. SAGE, SAGE LOGOS,SAGE PRODUCT AND
SERVICE NAMES MENTIONED HEREIN ARE THE TRADEMARKS OF THE SAGE GROUP PLC ORITS
LICENSORS. ALL OTHER TRADEMARKS ARE THE PROPERTY OF THEIR RESPECTIVE OWNERS.



