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1 Présentation 
 

Dans le produit Sage Online Banking, le module Extraits bancaires vous permet de consulter 

l’état de vos comptes ainsi que les mouvements reçus. 

 

Vous avez également la possibilité de passer des écritures prévisionnelles sur des mouvements 

non encore réalisés. 

 

2 Menu Paramétrage 
 

2.1 Filtres 
 

Ce menu vous permet de gérer les filtres d’affichage disponibles dans le module Extraits 

bancaires. 

 

Un filtre permet de limiter le nombre d’éléments affichés dans la liste des mouvements, en 

fonction de critères qui vous sont propres. 

 

La liste des filtres auquel vous avez accès est proposée sur la fenêtre d’accueil du menu 

« Filtres ». Pour afficher le détail d’un filtre, il suffit de cliquer sur le Libellé du filtre. 

 

 
 

Pour ajouter un nouveau Filtre, cliquez sur le bouton « Ajouter un filtre » 
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2.1.1 Création d’un filtre 

 

 
 

- Libellé : Nom du Filtre. 

- Type de filtre : Choix du menu dans lequel le Filtre est utilisé. Douze choix sont 

disponibles : 

 Soldes réels : Menus Positions des comptes – Soldes réels et Export – Soldes réels. 

 Soldes prévisionnels : Menu Positions des comptes – Soldes prévisionnels et Export – 

Soldes prévisionnels. 

 Journal des mouvements : Menu Export – Journal des mouvements. 

 Recherche multicritère : Menu Mouvements – Recherche multicritère. 

 Relevé Intra-journalier : Menu Mouvements Intra-journaliers – Relevé intra-journalier 

et Export – Relevé intra-journalier. 

 Recherche mouvements intra-journaliers : Menu Mouvements Intra-journaliers – 

Recherche Intra-journaliers. 

 Relevés d’opérations : Menu Relevés - Relevés d’opérations et Export - Relevés 

d’opérations. 

 Recherche d’opérations : Menu Relevés – Recherche d’opérations. 

 Etats des comptes mouvementés : Menu Reporting - Etats des comptes 

mouvementés. 

 Etats des comptes non mouvementés : Menu Reporting - Etats des comptes non 

mouvementés. 

 Suivi de rejets d’intégration : Menu Reporting – Suivi des rejets. 

 Historique des rejets d’intégration : Menu Reporting – Historique des rejets. 

 

Il convient de choisir les comptes affichés par le filtre. Trois possibilités sont disponibles : 

- Tous les comptes : Option sélectionnée par défaut. Si activée, tous les comptes pour 

lesquels l’utilisateur est autorisé sont affichés. 

- Groupe de comptes : Si activé, les comptes affichés seront ceux appartenant aux groupes 

sélectionnés. 

- N° de compte : Si activé, les comptes affichés seront ceux sélectionnés. 
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- Date de consultation : Optionnel. Désactivé par défaut. Si activé, permet de spécifier sur 

combien de jours, à compter de la date du jour, les éléments doivent être affichés.  

- Regroupement : Optionnel. Désactivé par défaut. Si activé, permet d’indiquer que les 

données doivent être affichées en étant regroupées en fonction d’un critère. 3 critères 

sont disponibles : 

 Devise 

 Date d’opération  

 Agence bancaire 

 

Pour les champs « Groupe de comptes » et « N° de compte », la sélection des critères de 

choix s’effectue de la manière suivante : 

1) Cocher le(s) champ(s) sur le(s)quel vous souhaitez appliquer un filtre. 

2) Cliquer sur le champ (lien hypertexte) ; une fenêtre de sélection s’ouvrira à droite de 

votre écran. 

 

Exemple : Sélection des comptes  

 

 : Une fois les éléments sélectionnés, ne pas oublier de cliquer sur le bouton 

« Enregistrer » pour valider la sélection. 

 

- Filtre par défaut : Si cette option est activée, ce filtre s’appliquera dans le menu 

correspondant. 

- Utilisation du filtre : Deux choix sont disponibles. 

  Uniquement par celui qui l’a créé : Le filtre n’est accessible que pour l’utilisateur qui 

l’a créé. 

  Toute personne habilitée : Le filtre est disponible pour tous les utilisateurs ayant accès 

à la fonctionnalité. 
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2.1.2 Modification / Suppression d’un filtre 

 

En cliquant sur le libellé d’un filtre, vous accédez au descriptif de ce filtre. Vous avez la 

possibilité, à ce niveau, d’en modifier certains éléments ou de le supprimer. 

 

 
 

Seuls les champs suivants sont modifiables au niveau d’un filtre : 

- Choix entre « Tous les comptes », « Groupe de comptes » et « N° de compte », 

ainsi que la sélection des éléments liés. 

- Date de consultation. 

- Regroupement. 

- Filtre par défaut. 

 

Pour enregistrer d’éventuelles modifications du filtre, cliquez sur le bouton « Modifier ». 

 

Pour supprimer le filtre, cliquez sur le bouton « Supprimer ». 
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2.2 Modèles d’affichage 
 

Ce menu vous permet de gérer les modèles d’affichage disponibles dans le module Extraits 

bancaires. 

 

Un modèle d’affichage permet de choisir les colonnes d’informations, ainsi que leur ordre 

d’affichage, dans la liste des fichiers. 

 

La liste des modèles d’affichage auquel vous avez accès est proposée sur la fenêtre d’accueil 

du menu « Modèles d’affichage ». Pour afficher le détail d’un modèle d’affichage, il suffit de 

cliquer sur le Libellé du modèle. 

 

 
 

Pour ajouter un nouveau modèle d’affichage, cliquez sur le bouton « Ajouter un modèle » 

 

2.2.1 Création d’un modèle d’affichage 

 

 
 

- Libellé : Nom du Modèle d’affichage. 
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- Ce modèle s’applique : Choix du menu dans lequel le Modèle d’affichage est utilisé. Six 

choix sont disponibles. Pour chacun des choix, vous pouvez choisir si le modèle est 

disponible pour l’affichage et l’export ou pour l’export uniquement. 

 Mouvements : Menu Export – Journal des mouvements. Menu Mouvements –

Recherche multicritère et détail d’un mouvement dans les soldes si disponible « A 

l’affichage et à l’export ». 

 Mouvements Intra-journaliers : Menu Export – Relevé intra-journalier, et 

Mouvements Intra-journaliers – Relevé intra-journalier si disponible « A l’affichage 

et à l’export ». 

 Relevés d’opérations : Export - Relevés d’opérations, et Menu Relevés - Relevés 

d’opérations si disponible « A l’affichage et à l’export ». 

 Comptes mouvementés : Menu Reporting - Etats des comptes mouvementés 

uniquement si disponible « A l’affichage et à l’export ». 

 Comptes non mouvementés : Menu Reporting - Etats des comptes non 

mouvementés uniquement si disponible « A l’affichage et à l’export ». 

 Suivi rejets intégration : Menu Reporting – Suivi des rejets et Historique des rejets 

uniquement si disponible « A l’affichage et à l’export ». 

 

- Type de modèle : Il existe des modèles prédéfinis permettant de faire un premier tri sur 

les champs disponibles à l’affichage en fonction de la vue désirée (standard ou détaillée) 

ainsi que du pays pour lequel on souhaite visualiser les données. Par défaut « * » est 

sélectionné, laissant l’intégralité des champs à disposition. 

 

- Liste des champs disponibles : Par défaut, toutes les colonnes sont présentes dans les 

différents menus du module Extraits bancaires. Vous pouvez choisir de n’en afficher que 

quelques-unes. Les colonnes sont listées dans l’ordre alphabétique. 

 

- Afficher les champs dans cet ordre : Par défaut, il n’y a aucune colonne sélectionnée. 

Sélectionner les colonnes que vous souhaitez afficher et choisissez l’ordre d’affichage en 

cliquant sur les boutons « Déplacer vers le haut » ou « Déplacer vers le bas » pour, 

respectivement, faire avancer la colonne sélectionnée ou la faire descendre dans l’ordre 

d’affichage. 

 

- Application : Vous pouvez choisir si seule la personne qui créé le modèle ou toutes les 

personnes de l’entreprise sont autorisées à utiliser le modèle d’affichage. Par défaut, 

toute personne habilitée est autorisée. 

 

- Modification / Suppression : Vous pouvez choisir si seule la personne qui créé le 

modèle ou toutes les personnes de l’entreprise sont autorisées à modifier ou supprimer le 

modèle d’affichage. Par défaut, seule la personne qui créé le modèle est autorisée. 
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2.2.2 Modification / Suppression d’un modèle d’affichage 

 

En cliquant sur le libellé d’un modèle d’affichage, vous accédez au descriptif de ce modèle. 

Vous avez la possibilité, à ce niveau, d’en modifier certains éléments ou de supprimer celui-ci. 

 

 
 

Seuls les champs suivants sont modifiables au niveau d’un filtre : 

- Choix « A l’affichage et à l’export » ou « A l’export ». 

- Liste des champs disponibles. 

- Afficher les champs dans cet ordre. 

- Application. 

- Modification / Suppression. 

 

Pour enregistrer d’éventuelles modifications du modèle d’affichage, cliquez sur le bouton 

« Modifier ». 

 

Pour supprimer le modèle d’affichage, cliquez sur le bouton « Supprimer ». 
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2.3 Groupe de comptes 
 

Ce menu vous permet de gérer les groupes de comptes disponibles dans le module Extraits 

bancaires. 

 

Un groupe de comptes vous permet de regrouper l’ensemble de vos comptes, vous évitant de 

les sélectionner un par un dans les sélections des filtres et des modèles d’affichage. 

 

La liste des groupes de comptes auquel vous avez accès est proposée sur la fenêtre d’accueil 

du menu « Groupe de compte ». Pour afficher le détail d’un groupe de comptes, il suffit de 

cliquer sur le Libellé de celui-ci. 

 

Pour ajouter un nouveau groupe de compte, cliquez sur le bouton « Ajouter un modèle » 

 

2.3.1 Création 

 

 
 

- Libellé : Nom du Groupe de comptes. 

- Critère de sélection : Choix du critère de regroupement des comptes. Cinq critères sont 

disponibles : 

 Par société : Société à laquelle le(s) compte(s) est (sont) rattaché(s). 

 Agence bancaire : Agence à laquelle le(s) compte(s) est (sont) rattaché(s). 

 Type de compte : Type du (des) compte(s) (est (sont) rattaché(s). 

 Numéro de compte : Liste des comptes. 

 Devise : Devise de tenu du (des) compte(s).  

 

- Liste des éléments : Par défaut, toutes les éléments correspondants au critère 

sélectionné sont listés. Les éléments sont listés dans l’ordre alphabétique. 

 

- Liste des éléments sélectionnés : Par défaut, il n’y a aucun élément sélectionné. 

Sélectionnez les éléments que vous souhaitez. 
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- Application : Vous pouvez choisir si seule la personne qui créé le groupe de comptes ou 

toutes les personnes de l’entreprise sont autorisées à utiliser le modèle d’affichage. Par 

défaut, toute personne habilitée est autorisée. 

 

- Modification / Suppression : Vous pouvez choisir si seule la personne qui créé le 

groupe de comptes ou toutes les personnes de l’entreprise sont autorisées à modifier ou 

supprimer le groupe. 

 

2.3.2 Modification 

 

En cliquant sur le libellé d’un groupe de comptes, vous accédez au descriptif de celui-ci. Vous 

avez la possibilité, à ce niveau, d’en modifier tous les éléments, en dehors du Libellé. 
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3 Position de comptes 
 

Le menu Soldes réels vous permet de consulter les relevés des opérations comptabilisées par 

votre (vos) banque(s). 

 

 
 

Le menu Soldes prévisionnels vous permet de consulter les soldes à venir et d’ajouter 

manuellement des opérations prévues via la fonction de Gestion des soldes prévisionnels. 

 

 
 

Le menu Soldes fusionnés vous permet de consulter la situation des soldes pour les comptes 

regroupés via la fonction de Groupe de comptes. 
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4 Mouvements 
 

Le menu Recherche multicritère vous permet de consulter les mouvements sur les trois 

derniers mois. Vous pouvez affiner la recherche via un filtre et personnaliser l’affichage via un 

modèle d’affichage préalablement paramétré. 

 

5 Mouvements Intra-journaliers 
 

Le menu Relevés Intra-journaliers vous permet de consulter les relevés des opérations 

intra-journalières transmises par votre (vos) banque(s). Vous pouvez personnaliser les 

données affichées via un filtre préalablement paramétré. 

 

Le menu Recherche Intra-journaliers vous permet de consulter les mouvements intra-

journaliers. Vous pouvez affiner la recherche via un filtre et personnaliser l’affichage via un 

modèle d’affichage préalablement paramétré. 

 

6 Relevés 
 

Le menu Relevés d’opérations vous permet de consulter les relevés des opérations 

transmises par votre (vos) banque(s) pour assurer le suivi d’opération (avis d’opéré de 

virement/prélèvement, relevé de LCR, etc.). Vous pouvez personnaliser les données affichées 

via un filtre et/ou un modèle préalablement paramétrés. 
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Le menu Recherche d’opérations vous permet de consulter les opérations transmises par 

votre (vos) banque(s) pour assurer le suivi d’opération (avis d’opéré de virement/prélèvement, 

relevé de LCR, etc.). Vous pouvez affiner la recherche via un filtre et personnaliser l’affichage 

via un modèle d’affichage préalablement paramétré. 

 

 
 

7 Reporting 
 

Le menu Etat des comptes mouvementés vous permet de consulter, sur les trente derniers 

jours, la liste des comptes pour lesquels des opérations ont été comptabilisées par votre (vos) 

banque(s). Vous pouvez consulter le journal des mouvements d'un compte en cliquant sur le 

numéro du compte. Vous pouvez personnaliser les données affichées via un filtre et/ou un 

modèle préalablement paramétrés. 

 

Le menu Etat des comptes non mouvementés vous permet de consulter, sur les trente 

derniers jours, la liste des comptes pour lesquels aucune opération n’a été comptabilisée par 

votre (vos) banque(s). Vous pouvez personnaliser les données affichées via un filtre et/ou un 

modèle préalablement paramétrés. 

 

Le menu Rejets d’intégration vous permet de consulter la liste des comptes reçus de votre 

(vos) banque(s) et rejetés lors de leur intégration dans les Extraits bancaires. Vous pouvez 

obtenir le détail d'un compte en cliquant sur le numéro de ce compte. Vous pouvez 

personnaliser les données affichées via un filtre et/ou un modèle préalablement paramétrés. 

 

Le menu Historique des rejets vous permet de consulter la liste des opérations reçues de 

votre (vos) banque(s) et rejetées à l'intégration dans les Extraits bancaires. Vous pouvez 

consulter le détail d’un rejet d'intégration en cliquant sur le numéro de compte. Vous pouvez 

personnaliser les données affichées via un filtre et/ou un modèle préalablement paramétrés. 
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8 Export 
 

Le menu Export vous permet d’exporter les données disponibles dans les menus suivants : 

- Soldes réels 

- Journal des mouvements 

- Relevé intra-journalier    

- Relevé d'opérations    

- Soldes prévisionnels    

- Soldes fusionnés 

 

Les données sont disponibles à l’exportation sous trois formats : 

- ASCII : Format texte. 

- EXCEL : Format compatible avec Microsoft Excel 

- WORD : Format compatible avec Microsoft Word 

 

Pour lancer un export de données, renseignez le format d’export ainsi que le filtre et/ou le 

modèle d’affichage que vous souhaitez éventuellement appliquer. Cliquez sur le bouton 

« Exporter ». 

 

 
 

L’export de vos données passe en traitement différé. Pour consulter l’état, cliquez sur le 

bouton « Liste des traitements d’exportation différés ». 
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Pour ouvrir un export, cliquez sur le bouton  dans la colonne Rapport (ci-dessous un 

exemple de document au format WORD) : 

 

 
 

 

 

 


