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1 Presentación 
 
El módulo Extractos bancarios de Sage Online Banking, le permite consultar el estado de sus 
cuentas, así como los movimientos recibidos. 
 
También puede pasar los movimientos previstos  a movimientos que todavía no son reales. 
 
2 Menú Configuración 
 
2.1 Filtros 
 
Este menú le permite gestionar los filtros de consulta disponibles en el módulo Extractos 
bancarios. 
 
La aplicación de un filtro permite limitar el número de elementos que aparecerán en la lista de 
los movimientos, dependiendo de los criterios que haya definido. 
 
La lista de los filtros a la que tiene acceso aparece en la ventana principal del menú Filtros. 
Para visualizar el detalle de un filtro, haga clic en el nombre del filtro (columna Descripción). 
 

 
 
Para añadir otro filtro, haga clic en el botón Añadir un filtro. 
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2.1.1 Creación de un filtro 
 

 
 

- Descripción: Nombre del filtro. 
- Tipo de filtro: Puede elegir el menú en el que se utiliza el filtro. Hay doce opciones 

disponibles: 
• Saldos reales: Menús Posición de los saldos – Saldos reales y Exportación – Saldos 

reales 
• Saldos previstos: Menús Posición de los saldos – Saldos previsionales y Exportación – 

Saldos previsionales 
• Diario de los movimientos: Menú Exportación - Diario de los movimientos 
• Búsqueda multicriterio: Menú Movimientos – Búsqueda multicriterio 
• Extracto intradía: Menú Movimientos intradía – Extracto intradía y Exportación – 

Extracto intradía 
• Búsqueda de movimientos intradía: Menú Movimientos intradía – Búsqueda Intradía 
• Extractos de operaciones: Menú Extractos – Extractos de operaciones y Exportación - 

Extractos de operaciones 
• Búsqueda de operaciones: Menú Extractos – Búsqueda de operaciones 
• Estados de las cuentas con movimientos: Menú Reporting – Cuentas con 

movimientos. 
• Estados de las cuentas sin movimientos: Menú Reporting – Cuentas sin movimientos. 
• Seguimiento de los rechazos de integración: Menú Reporting – Seguimiento de los 

rechazos. 
• Histórico de los rechazos de integración: Menú Reporting – 

  Histó. rechazos de integración 

 
Se recomienda elegir las cuentas que muestra el filtro. Hay tres opciones disponibles: 

- Todas las cuentas: Esta opción aparece seleccionada por defecto. Aparecerán todas las 
cuentas en las que el usuario está autorizado. 

- Grupo de cuentas: Al marcar esta opción, aparecerán las cuentas que pertenecen a los 
grupos seleccionados. 

- Nº de cuenta: Al marcar esta opción, aparecerán las cuentas seleccionadas. 
 

http://10.229.5.195/OnlineBanking/cgi/isapi.dll/REPHSTREFRQ
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- Fecha de consulta: Esta opción es opcional. Por defecto, aparece desmarcada. Al 
marcarla, permite definir el número de días, a partir de la fecha del día, en que se 
mostrarán los elementos.  

- Agrupación: Esta opción es opcional. Por defecto, esta opción está desmarcada. Al 
marcarla, permite indicar que los datos aparecerán como agrupados en función de un 
criterio. Hay tres criterios disponibles: 

• Divisa 
• Fecha de operación 
• Agencia bancaria 

 
Para los campos Grupo de cuentas y Nº de cuenta, la selección de los criterios se realiza 
como sigue: 

1) Marque los campos en los que desea aplicar un filtro. 
2) Al hacer clic en el hipertexto, aparece una ventana de selección en la parte derecha de 

la pantalla. 
 
Ejemplo: Selección de las cuentas 

 

 : Una vez seleccionados los elementos, no se olvide de hacer clic en Guardar para 
confirmar la selección. 
 

- Filtro predet...: Si se marca esta opción, este filtro se aplicará en el menú 
correspondiente. 

- Utilización del filtro: Hay dos opciones disponibles: 
•  Solo por quien lo ha creado: Solo podrá acceder al filtro el usuario que lo ha creado. 
•  Cualquier usuario habilitado: El filtro está disponible para todos los usuarios que 

tengan acceso a la función. 
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2.1.2 Modificación / Eliminación de un filtro 
 
Al hacer clic en el nombre de un filtro, accederá al detalle de dicho filtro. En esta parte, puede 
modificar algunos elementos del filtro o eliminarlo. 
 

 
 
Solo se pueden modificar los siguientes campos del filtro: 

- Elección entre Todas las cuentas, Grupo de cuentas y Nº de cuenta, así como la 
selección de los elementos asociados. 

- Fecha de consulta. 
- Agrupación. 
- Filtro predeterminado. 

 
Para guardar las posibles modificaciones realizadas en el filtro, haga clic en Cambiar. 
 
Para eliminarlo, haga clic en Eliminar. 



 

 
Copyright Sage 2012 – Todos los derechos reservados 7/16 

2.2 Modelos de consulta 
 
Este menú le permite gestionar los modelos de consulta disponibles en el módulo Extractos 
bancarios. 
 
Un modelo de consulta permite elegir las columnas de datos, así como su orden de 
visualización en la lista de los archivos. 
 
La lista de los modelos de consulta a la que tiene acceso aparece en la ventana principal del 
menú Modelos de consulta. Para visualizar el detalle de un modelo de consulta, haga clic en 
la nombre del modelo (columna Descripción). 
 

 
 
Para añadir otro modelo, haga clic en el botón Añadir un modelo. 
 
2.2.1 Creación de un modelo de consulta 
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- Descripción del modelo: Nombre del modelo de consulta. 
 

- Este modelo se aplica: Puede elegir el menú en el que se utiliza el modelo. Hay seis 
opciones disponibles: Para cada una de ellas, puede elegir si el modelo está disponible 
para la consulta y la exportación o solo para la exportación. 

•  
Movimientos: Menú Exportación - Diario de los movimientos Menú Movimientos - 
Búsqueda multicriterio y detalle de un movimiento en los saldos si está disponible 
«Para la consulta y la exportación». 

• Movimientos intradía: Menú Exportación – Extracto intradía y Movimientos intradía 
– Extracto intradía si está disponible «Para la consulta y la exportación». 

• Extractos de operaciones: Exportación – Extractos de operaciones y Menús 
Extractos - Extractos de operaciones si está disponible «Para la consulta y la 
exportación». 

• Cuentas con movimientos: Menú Reporting – Cuentas con movimientos solo si está 
disponible «Para la consulta y la exportación». 

• Cuentas sin movimientos: Menú Reporting – Cuentas sin movimientos solo si está 
disponible «Para la consulta y la exportación». 

• Seguimiento de los rechazos de integración: Menú Reporting – Histó. rechazos 
de integración, solo si está disponible «Para la consulta y la exportación». 

 
- Tipo de modelo: Hay modelos predefinidos que permiten realizar una primera 

ordenación de los campos disponibles para la consulta según la vista que desee (estándar 
o detallada), así como del país para el que desea visualizar los datos. Por defecto aparece 
seleccionada la opción *, que significa que todos los campos están disponibles. 

 
- Lista de campos disponibles: Por defecto, aparecen todas las columnas en los 

diferentes menús del módulo Extractos bancarios. Puede elegir que solo aparezcan 
algunas. Las columnas aparecen en orden alfabético. 

 
- Mostrar los campos en este orden: Por defecto, no hay ninguna columna 

seleccionada. Seleccione las columnas que quiera que aparezcan en la lista y elija el 
orden de visualización haciendo clic en los botones Arriba o Abajo para hacer que la 
columna aparezca más arriba o más abajo, respectivamente. 

 
- Aplicación: Puede elegir quién está autorizado a utilizar el modelo de consulta: solo la 

persona que lo ha creado o cualquier persona de la empresa. Por defecto, aparece 
marcada Cualquier usuario habilitado. 

 
- Modificación/Eliminación de la visualización del modelo: Puede elegir quién está 

autorizado a modificar el modelo de consulta: solo la persona que lo ha creado o 
cualquier persona habilitada. Por defecto, está marcada la opción Solo quien lo ha 
creado. 

http://10.229.5.195/OnlineBanking/cgi/isapi.dll/REPHSTREFRQ
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2.2.2 Modificación / Eliminación de un modelo de consulta 
 
Al hacer clic en el nombre de un modelo de consulta, accederá al detalle de dicho modelo. En 
esta parte, puede modificar algunos elementos del modelo o eliminarlo. 
 

 
 
Solo se pueden modificar los siguientes campos del filtro: 

- Puede elegir entre «Para la consulta y la exportación» o «Para la exportación». 
- Lista de campos disponibles. 
- Mostrar los campos en este orden. 
- Aplicación. 
- Modificación / Eliminación: 

 
Para guardar las posibles modificaciones realizadas en el modelo de consulta, haga clic en 
Cambiar. 
 
Para eliminarlo, haga clic en Eliminar. 
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2.3 Grupo de cuentas 
 
Este menú le permite gestionar los grupos de cuentas disponibles en el módulo Extractos 
bancarios. 
 
Un grupo de cuentas le permite agrupar todas sus cuentas, evitándole así tener que 
seleccionar una por una en las selecciones de los filtros y de los modelos de consulta. 
 
La lista de los grupos de cuentas a la que tiene acceso aparece propuesta en la ventana 
principal del menú Grupo de cuentas. Para visualizar el detalle de un grupo de cuentas, haga 
clic en su nombre. 
 
Para añadir otro grupo de cuentas, haga clic en el botón Añadir un grupo de cuentas. 
 
2.3.1 Creación de un grupo de cuentas 
 

 
 

- Descripción del grupo: Nombre del grupo de cuentas. 
- Criterios de selección: Puede elegir el criterio para la agrupación de las cuentas. Hay 

cinco criterios disponibles: 
• Por entidad: Sociedad a la que se asocia la cuenta o cuentas. 
• Por agencia bancaria: Agencia a la que se asocia la cuenta o cuentas. 
• Por tipo de cuenta: Tipo de las cuentas asociadas. 
• Por número de cuenta: Lista de las cuentas. 
• Por divisa: Divisa de la cuenta.  

 
- Lista de elementos: Por defecto, todos los elementos correspondientes al criterio 

seleccionado aparecen en la lista. Estos aparecen en orden alfabético. 
 

- Lista de elementos seleccionados: Por defecto, no hay ningún elemento seleccionado. 
Seleccione los elementos que crea convenientes. 
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- Aplicación: Puede elegir quién está autorizado a utilizar el grupo de cuentas: solo la 

persona que lo ha creado o cualquier persona de la empresa. Por defecto, aparece 
marcada Cualquier persona habilitada. 

 
- Modificación / Eliminación: Puede elegir quién está autorizado a modificar el grupo de 

cuentas: solo la persona que lo ha creado o cualquier persona de la empresa. 
 
2.3.2 Modificación de un grupo de cuentas 
 
Al hacer clic en el nombre de un grupo de cuentas, accederá a su detalle. Puede, en esta 
parte, modificar algunos elementos, excepto su nombre. 
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3 Posición de los saldos 
 
El menú Saldos reales le permite consultar los extractos de las operaciones contabilizadas por 
sus bancos. 
 

 
 
El menú Saldos previstos le permite consultar los saldos futuros y añadir de forma manual 
operaciones previstas mediante la función Gestión de los saldos previstos. 
 

 
 
El menú Saldos fusionados le permite consultar la situación de los saldos para las cuentas 
agrupadas mediante la función Grupo de cuentas. 
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4 Movimientos 
 
El menú Búsqueda multicriterio le permite consultar los movimientos en los tres últimos 
meses. Puede restringir la búsqueda mediante un filtro y personalizar la vista mediante un 
modelo de consulta configurado con anterioridad. 
 
5 Movimientos intradía 
 
El menú Extractos intradía le permite consultar los extractos de las operaciones intradía que 
le transmite sus bancos. Puede restringir los datos que aparecerán mediante un filtro que 
habrá configurado con anterioridad. 
 
El menú Búsqueda intradía le permite consultar los movimientos intradía. Puede restringir la 
búsqueda mediante un filtro y personalizar la vista mediante un modelo de consulta 
configurado con anterioridad. 
 
6 Extractos 
 
El menú Extractos de operaciones le permite consultar los extractos de las operaciones 
transmitidas por sus bancos para garantizar el seguimiento de las operaciones (aviso de 
operaciones de transferencia/adeudo, extracto de LCR, etc.). Puede restringir los datos que 
aparecerán mediante un filtro y/o un modelo que habrá configurado con anterioridad. 
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El menú Búsqueda de operaciones le permite consultar las operaciones transmitidas por sus 
bancos para garantizar el seguimiento de las operaciones (aviso de operaciones de 
transferencia/adeudo, extracto de LCR, etc.). Puede restringir la búsqueda mediante un filtro y 
personalizar la vista mediante un modelo de consulta configurado con anterioridad. 
 

 
 
7 Reporting 
 
El menú Cuentas con movimientos le permite consultar, en los treinta últimos días, la lista 
de las cuentas en las que sus bancos han contabilizado operaciones. Puede consultar el diario 
de los movimientos de una cuenta haciendo clic en el número de la cuenta. Puede restringir los 
datos que aparecerán mediante un filtro y/o un modelo que habrá configurado con 
anterioridad. 
 
El menú Cuentas sin movimientos le permite consultar, en los treinta últimos días, la lista 
de las cuentas en las que sus bancos no han contabilizado operaciones. Puede restringir los 
datos que aparecerán mediante un filtro y/o un modelo que habrá configurado con 
anterioridad. 
 
El menú Rechazo de integración le permite consultar la lista de las cuentas enviadas por sus 
bancos y los rechazos registrados durante la integración en los extractos bancarios. Puede 
obtener el detalle de una cuenta haciendo clic en su número. Puede restringir los datos que 
aparecerán mediante un filtro y/o un modelo que habrá configurado con anterioridad. 
 
El menú Histó. rechazos de integración le permite consultar la lista de las operaciones 
enviadas por sus bancos y los rechazos registrados durante la integración en los extractos 
bancarios. Puede consultar el detalle de un rechazo de integración haciendo clic en el número 
de la cuenta. Puede restringir los datos que aparecerán mediante un filtro y/o un modelo que 
habrá configurado con anterioridad. 

http://10.229.5.195/OnlineBanking/cgi/isapi.dll/REPHSTREFRQ
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8 Exportación 
 
El menú Exportación le permite exportar los datos disponibles en los siguientes menús: 

- Saldos reales 
- Diario de los movimientos 
- Extractos intradía 
- Extractos de operaciones 
- Saldos previstos 
- Saldos fusionados 

 
Hay tres formatos disponibles para la exportación de los datos: 

- ASCII: Formato de texto. 
- EXCEL: Formato compatible con Microsoft Excel. 
- WORD: Formato compatible con Microsoft Word. 

 
Para ejecutar la exportación de los datos, complete el formato de exportación y el filtro y/o el 
modelo de consulta que, en su caso, desee aplicar. Haga clic en el botón Exportar. 
 

 
 
La exportación pasa al tratamiento diferido. Para consultar su estado, haga clic en el botón 
Lista de tratamientos de exportación diferidos. 
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Para abrir el resultado de una exportación, haga clic en el botón  de la columna Informe (a 
continuación se muestra un ejemplo en formato WORD): 
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