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1 Présentation

Dans le produit Sage Online Banking, le module de signature vous permet de sécuriser vos
envois de fichiers.

Dans ce module, en fonction des droits d'accés définis par votre (vos) administrateur(s), vous
pouvez :

- Ajouter et/ou Préparer des fichiers en vue de les signer.

- Signer des fichiers, avec la possibilité de les Parapher (choisissant ainsi d'accepter ou de
refuser des opérations, en fonction des droits définis par votre (vos) administrateur(s)).
L'accés a ces fonctions est dépendant des regles de gestion prédéfinies dans votre
entreprise.

- Envoyer des fichiers manuellement aprés signature, si ceux-ci ne sont pas définis pour
étre envoyés automatiquement.

- Consulter les archives des fichiers traités, les refus effectués, les rejets constatés a la
préparation ainsi que les fichiers éventuellement verrouillés.

- Paramétrer des Filtres et des Modeles d’affichage pour vos listes de fichiers présentés.

- Gérer vos absences, afin d’éviter de recevoir les notifications du module de signature.

- Gérer vos certificats de Signature EBICS présents sur les tokens fournis par votre (vos)
banque(s).

- Gérer votre mot de passe de signature interne.

2 Menu Paramétrage

2.1 Filtres

Ce menu vous permet de gérer les filtres d’affichage disponibles dans le module de Signature.

Un filtre permet de limiter le nombre d’éléments affichés dans la liste des fichiers, en fonction
de critéres qui vous sont propres.

La liste des filtres auquel vous avez accés est proposée sur la fenétre d’accueil du menu
« Filtres ». Pour afficher le détail d’un filtre, il suffit de cliquer sur le Libellé du filtre.
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Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring
g (] O 0
25/10/2012 -
i = ‘@ Gestion des filtres
& Portals
&} online Banking E
Les gcrans de sélection des fonctions de signsture ('Préparer des Fichiers', 'Signer / Parapher des Fichiers', 'Visusliser les Rejets, etc.) pauvent &tre personnalisés. Il est égzlemant
= Paramétrage possible de définir un filtre par défaut =n cliquant sur le bouten 'Ajouter un Filtre'. Pour afficher le détail d'un filtre, pour le madifier ou le supprimer, diquez sur sa description
Filtres
Modéles Liste des filtres - Page 1/1
d'affichage .
Gestion absences 20 ~ résultats par page NSNS 1lrwn
Dispositifs S S
sécurité Id Libellé Type de filtre Utilisation du filtre Statut

Certificats
Mots de passe

1 |MON ENTREPRISE Fichiers 3 signer Uniquement par celui qui I'a créé Filtre par défaut

Signature Ajout d"un filtre

Exploitation . . | ~ |
Pour sjouter un filtre, cliquez sur = bouton ' Ajouter un filtre

Ajouter un filtre

Pour ajouter un nouveau Filtre, cliquez sur le bouton « Ajouter un filtre »
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2.1.1 Création d’un filtre
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Signature
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Exploitation
" application
I partenaire
I erotocole
" service
W client
Application
M Filtre par dafaut
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- Libellé : Nom du Filtre.

- Type de filtre: Choix du menu dans lequel le Filtre est utilisé. Six choix sont
disponibles :
e Fichiers a préparer : Menu Signature - Préparation.
e Rejets : Menu Exploitation — Rejets.
e Fichiers a signer : Menu Signature - Signature.
e Refus : Menu Exploitation — Refus.
e Fichiers a envoyer : Menu Signature — Envoi.
e Archives : Menu Exploitation — Archives.

- Application : Désactivé par défaut. Si activé, seuls les fichiers provenant de(des)
application(s) sélectionnée(s) sera(ont) affiché(s).

- Partenaire : Désactivé par défaut. Si activé, seuls les fichiers destinés a la (aux)
banque(s) sélectionnée(s) sera(ont) affiché(s).

- Protocole : Désactivé par défaut. Si activé, seuls les fichiers a transmettre via le(s)
protocole(s) sélectionné(s) sera(ont) affiché(s).

- Service : Désactivé par défaut. Si activé, seuls le(s) type(s) de format(s) de fichier
sélectionné(s) sera(ont) affiché(s).

- Client : Désactivé par défaut. Si activé, seuls les fichiers de la (des) société(s)
sélectionnée(s) sera(ont) affiché(s).

Pour les cing champs (Application, Partenaire, Protocole, Service, Client), la sélection des
criteres de choix s’effectue de la maniére suivante :
1) Cocher le(s) champ(s) sur le(s)quel vous souhaitez appliquer un filtre.
2) Cliquer sur le champ (lien hypertexte) ; une fenétre de sélection s’ouvrira a droite de
votre écran.
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Exemple : Sélection des banques BNP et CAPDL
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I erotocole I ey
I service I inG
P I client
Application
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A: Une fois les éléments sélectionnés, ne pas oublier de cliquer sur le bouton
« Enregistrer » pour valider la sélection.

- Filtre par défaut : Si cette option est activée, le filtre sera celui qui sera utilisé dés
I’entrée dans le menu correspondant au Type de filtre sélectionné
- Utilisation du filtre : Permet de définir la disponibilité du filtre. Deux choix sont
disponibles :
e Uniquement par celui qui I'a créé : Le filtre n’est accessible que pour |'utilisateur qui
I'a créé.
e Toute personne habilitée : Le filtre est disponible pour tous les utilisateurs.
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2.1.2 Modification / Suppression d'un filtre

En cliquant sur le libellé d'un filtre, vous accédez au descriptif de ce filtre. Vous avez la
possibilité, a ce niveau, d’en modifier certains éléments ou de supprimer celui-ci.
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¥ Cient
Application
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Seuls les champs suivants sont modifiables au niveau d’un filtre :
- Application.
- Partenaire.
- Protocole.
- Service.
- Client.
- Filtre par défaut.

Pour enregistrer d’éventuelles modifications du filtre, cliquez sur le bouton « Modifier ».

Pour supprimer le filtre, cliquez sur le bouton « Supprimer ».
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2.2 Modéeles d’affichage

Ce menu vous permet de gérer les modeles d’affichage disponibles dans le module de
Signature.

Un modeéle d’affichage permet de choisir les colonnes d’informations, ainsi que leur ordre
d’affichage, dans la liste des fichiers.

La liste des modeéles d’affichage auquel vous avez accés est proposée sur la fenétre d’accueil
du menu « Modéles d’affichage ». Pour afficher le détail d'un modeéle d’affichage, il suffit de
cliquer sur le Libellé du modéle.

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring

{1 i, {m] {1 {1 \
25/10/2012 M -
MO dw ‘. Modeles d'affichage
= =
= Portals =
{&l online Banking o
Les informations présent: les écrans des fonctions de signature ('Préparer des fichiers', 'Signer / Parapher des Fichie iser les Rejets!, etc.) peuvent &kre personnalisées. I:

ntées sur les ise )
E Paramétrage Pour eréer un modéle d'affichage, cliquez sur 'Ajouter un Modéle’. Pour visualiser, modifier ou supprimer un modéle d'affichage, sélectionnez sa description dans | lists des modéles.

Filtres

Modéles _ ~

d'affichage Liste des modéles - Page 1/1

Gestion absences i

Dispositifs 20 - résultats par page LS I T N |

sécurité

Certificats Id Libelle Type de modéle Statut

Mats de passe 1 |Fichiers & signer Fichiers & signer Modéle par défaut

i = o =
SSioaate Ajout d'un modale d'affichage

Exploitation

Pour créer un nouvesu modéle d'affichags, dliquez sur le bouton << Ajouter un modile ==,

Alouter un modéls

Pour ajouter un nouveau modeéle d’affichage, cliquez sur le bouton « Ajouter un modéele »
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2.2.1 Création d’'un modéele d'affichage
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Pour créer un modéle, vous devez définir les informations que vous souhaitez voir figurer sur I'espaca de travail Signature. Pour cela, sélectionnez las données ot définissez I'ardre

E Paramétrage d'affichage & I'aide des boutons ‘Déplacer vars le Haut' et 'Déplacer vars |e Bas', puis cliquez sur ‘Enragistrer’

Filtres

Modéles I

d'affichage Identification

Gestion absences

Dispositifs I -

securité Libellé : [Fichiers & signer

Certificats &

Type de modéle .

Mots de passe YR Tout
Signature Caractéristiques
Exploitation

iste des champs disponibles : Afficher les champs dans cet ordre :

Application N
Bangque

Client

Date de création
Date de dépét
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Application

¥ Modéle par défaut

Eang\strer ERe‘mmahser
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- Libellé : Nom du Modele d’affichage.

- Type de filtre : Choix du menu dans lequel le Modele d'affichage est utilisé. Sept choix
sont disponibles :
e Tout : Le modéle d'affichage s’applique a tous les menus ci-dessous.
e Fichiers a préparer : Menu Signature - Préparation.
¢ Rejets : Menu Exploitation - Rejets.
e Fichiers a signer : Menu Signature - Signature.
e Refus : Menu Exploitation — Refus.
e Fichiers a envoyer : Menu Signature — Envoi.
e Archives : Menu Exploitation — Archives.

- Liste des champs disponibles : Par défaut, toutes les colonnes sont présentes dans les
différents menus du module de signature. Vous pouvez choisir de n’en afficher que
guelques-unes. Les colonnes sont listées dans I'ordre alphabétique.

- Afficher les champs dans cet ordre : Par défaut, il n'y a aucune colonne sélectionnée.
Sélectionner les colonnes que vous souhaitez afficher et choisissez I'ordre d’affichage en
cliqguant sur les boutons « Déplacer vers le haut » ou « Déplacer vers le bas » pour,
respectivement, faire avancer la colonne sélectionnée ou la faire descendre dans |'ordre

d’affichage.

- Modele par défaut : Activé par défaut, s’il n‘existe pas déja un modele par défaut pour le
Type de modeéle sélectionné. Si cette option est activée, le filtre sera celui qui sera
utilisé dés I'entrée dans le menu correspondant au Type de modéle sélectionné
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En cliquant sur le libellé d’'un modeéle d’affichage, vous accédez au descriptif de ce modéle.
Vous avez la possibilité, a ce niveau, d’en modifier certains éléments ou de supprimer celui-ci.
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Dispositifs S
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Application N
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Partenaire
Service
=== ||| Client
—ex | Mt Total

Signature
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Application
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Seuls les champs suivants sont modifiables au niveau d’un filtre :
- Liste des champs disponibles.
- Afficher les champs dans cet ordre.
- Modéle par défaut.

Pour enregistrer d’éventuelles modifications du modele d‘affichage, cliquez sur le bouton
« Modifier ».

Pour supprimer le filtre, cliquez sur le bouton « Supprimer ».
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2.3 Gestion absences

Un utilisateur peut indiquer s'il est disponible ou non. Il est fortement recommandé de bien
penser a utiliser cette fonctionnalité si des notifications aux signataires sont mises en place
dans votre entreprise.

Par défaut un utilisateur est indiqué comme disponible (Je suis actuellement au bureau).
Si un utilisateur indique une période durant laquelle il n'est pas disponible (Je suis

actuellement absent du bureau), alors il ne recevra pas de notification de fichiers a signer
durant toute la période indiquée. Par défaut la période s’active sur la date du jour.
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Filtres

Modéles
d'affichage
Gestion absences
Dispositifs
sécurité € Je suis actusllement absent du bureau
Certificats

Mots de passe du au

" Ja suis actuellement au bureau

Signature

Exploitation

[x]
[

=
"~
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2.4 Certificats

2.4.1 Liste des certificats X509

Ce menu vous permet de lister tous les certificats, compatibles avec des opérations de
signature de fichiers, reconnus par le poste a partir duquel vous étes en train d’opérer.

Il peut ainsi vous permettre de vérifier, si le token de votre banque est inséré, de vérifier si le
certificat installé sur celui-ci est bien reconnu par le poste.

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring

; [ il Ll 1 1
26/10/2012 S ‘ Certificats
vi
& Portals
{&l online Banking

[z

Cette liste recanse tous les certificats déclarés pour le signataire connacté.

E Paramétrage L= colonne Statut vous indiqus =i les cartificats sont accessiblas cu non, les autres colonnes vous donnent leurs caractéristiues.
Filtres
Modéles

d'affichage ————— — =
Gestion absences Liste des certificats Xa09 -
Certificats
Mots de passe
Signature Statut | i Common Name Utilisation de la clé Identificateurs de stratégie
Exploitation o i ] test NON REPUDIATION test
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2.4.2 Demande de certificat X509 (via CryptoApi)

Ce menu vous permet de créer un fichier de demande d’obtention de certificat X509.
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Filtres
Modéles
d'affichage
Gestion absences Demande de certificat X509 (via CryptoApi) -
Certificats
Mats de passe
.
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Exploitation
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[ e
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- Common Name : Nom du certificat. Obligatoire.
- Adresse email : Adresse email du détenteur du certificat. Optionnel.

- Département : Département professionnel auquel est rattaché le détenteur du certificat.
Optionnel.

- Organisation : Nom de l'entreprise a laquelle est rattaché le détenteur du certificat.
Optionnel.

- Ville : Nom de la ville ou est située l’'entreprise a laquelle est rattaché le détenteur du
certificat. Optionnel.

- Etat : Nom de I’Etat (utilisé dans certains pays, comme les Etats-Unis) ol est située
I'entreprise a laquelle est rattaché le détenteur du certificat. Optionnel.

- Pays : Pays dans lequel est située I'entreprise a laquelle est rattaché le détenteur du
certificat. Optionnel.

- Fournisseur : Algorithme de création du certificat. Obligatoire.
- Taille de la clé : Taille de chiffrement de la clé. Obligatoire.

- Chemin et nom du fichier : Chemin et nom du fichier sur lequel est créé le fichier de
demande de certificat X509. C’est ce fichier qui devra ensuite étre transmis a l'autorité de
certification qui délivre le certificat. Obligatoire.
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Ce menu vous permet de générer des certificats permettant de transporter des fichiers, mais
qui ne sont pas compatibles avec la signature de fichiers en EBICS TS, seuls des certificats de
signature fournis par une banque étant acceptés pour un tel usage.

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer o [ e
@k) ~ [ = http://localhost/OnlineBanking/cgiisapi dil/FrameMain - [ 42 [ ]| ive Search 2 -|
— - . >

Wk Isr SAGE Business Exchange - (C] 1996-2009 Sage/XRT l I @ >~ B - &~ l-_.-_}'Eage i Outils =

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring
g [ O
26/10/2012 -
¥% | 24 Certificats
24
& Portals
18} Online Banking =
Ce formulsire permet de renseigner toutes les informations relatives au certificat X509, de le paramétrer =t de le créer finalement en appuyant sur ls bouton 'Créar’.
= Paramétrage
Filtres
Modéles
d'affichage Création d'un certificat auto-signé (via CryploApi)
Gestion absences
Certificats
Mats de passe
Signature Commen Nams (%) : -
Exploitation Adresse email [
Départemant : |
Organisation : [
ville : [
Etst [
Pays
Fournisseur (*) : -
Taille de clé [*] : 2048 -
"
[~ [
|5 € Internet | Mode protégé : désactivé H100% -

- Common Name : Nom du certificat. Obligatoire.

- Adresse email : Adresse email du détenteur du certificat. Optionnel.

- Département : Département professionnel auquel est rattaché le détenteur du certificat.
Optionnel.

- Organisation : Nom de l'entreprise a laquelle est rattaché le détenteur du certificat.
Optionnel.

- Ville : Nom de la ville ou est située l’'entreprise a laquelle est rattaché le détenteur du
certificat. Optionnel.

- Etat : Nom de I’Etat (utilisé dans certains pays, comme les Etats-Unis) ol est située
I’'entreprise a laquelle est rattaché le détenteur du certificat. Optionnel.

- Pays : Pays dans lequel est située I'entreprise a laquelle est rattaché le détenteur du
certificat. Optionnel.

- Fournisseur : Algorithme de création du certificat. Obligatoire.

- Taille de la clé : Taille de chiffrement de la clé. Obligatoire.

2.4.4 Initialisation BCS

Ce menu n'est pas utilisé en EBICS.
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2.4.5 Initialisation/Révocation EBICS

Ce menu vous permet de gérer vos certificats de Signature.

Par ce menu vous pouvez :
- Initialiser les certificats enregistrés sur vos tokens avec vos banques.
- Imprimer vos lettres d'initialisation, si la banque les exige.
- Révoquer des certificats initialisés auprés de vos banques.

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explarer =
-
@u < [ = http://localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dil/Framehain ~[ 42 ] x || Live Search o -
_ . ) »
W& [m SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT ] I 3 v B v @ v [k Page v {5 Outils ~
== & Qu
Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring
[ {1 {m] 1 1
30/10/2012 " -
o4 L ‘@ Certificats
& Portals
& online Banking E|
Ce formulaire vous permet d'initialiser votre ou vos clé(s) publique(s) auprés de chacune de vos bangues.
B Paramétrage Pour transmattre cette clé publique, veuillez sélectionner au préalable e couple « User 1D / Common Name » & déclarer st remplir las caractéristiques du contrat télématique associé
. puis cliquer sur le bol
Filtres Le bouton 'Lettre d'in permettra d'éditer le fax de mation lorsque le ficat a déja &té i
Modéles
d'affichage Pour révogquer un certificat, veuillez sélectionner celui-ci dans la liste ci-dessous et remplir les caractéristiques du contrat télématique associé, puis cliquer sur le bouton 'Révogquer'.
Gestion absences
Certificats
Mots de passe
) Initialisation/R évocation EBICS -
Signature
Exploitation
o Partenaire Service Client Common Name Date d'initialisation
o CAPDL - MONEQOOD test MON_ENTREPRISE_DUPOND_P
Partenaire : CAPDL
Protocole : EBICS
Service AFB160 v
Client MONEDODD
1.3
[ F—
Terminé [ 3 €D Internet | Mode protégé : désactivé #100% -

Pour initialiser, imprimer ou révoquer des certificats vous devez sélectionner un contrat
bancaire (si les certificats sont valables pour tous vos types de fichiers, alors une étoile [*]
sera mentionnée dans la colonne Service).

Ensuite, cliquez sur le bouton correspondant a I'action que vous souhaitez déclencher :
- Envoyer : Initialisation des certificats. Vous devez avoir inséré le token contenant votre
certificat avant de lancer la commande.
- Lettre(s) d’initialisation : Ouvrir les lettres dans un fichier au format PDF, permettant
ainsi de les imprimer. Cette action n’est disponible que si le contrat sélectionné a bien été
initialisé. Si ce n’est pas le cas, un message vous l'indiquera :

Windows Internet Explorer [=5]

. Vous ne pouvez pas éditer une lettre d'initialisation pour un certificat
__I; qui n'a pas &t initialisé.

oK

- Révoquer : Lancer la révocation des certificats.

Il est possible de savoir si un contrat est initialisé ou non en regardant la colonne Date
d’initialisation. Si la case est vide les certificats liés au contrat ne sont pas initialisés.
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2.4.6 Mots de passe

Ce menu vous permet de modifier votre mot de passe utilisé en Signature interne.

/& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2000 Sage/XRT - Windows Intermet Explorer = e ==
[ 42] % | [ Live Search 2 -

() + |= hitp://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dllfFrameMain
fad P ofcgifisap

oo - = v |5k Page v (: Outils » >

ﬂ’ r{gf qu SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT l I

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring
o m— ] O
30/10/2012 \
Sim ] Mots de passe
3|
= Portals
{8 Online Banking =
enu Mots de Passe est utilisé pour les signatures internes protégées par mot de passe.
E Paramétrage ez I'ancien et le nouveau mat de passe dans les champs dédiés puis cliquez sur le bouton 'Envoyer' pour enregistrer vos
Filtres
Modéles
d'affichage
Gestion absences Password
Certificats
Mats de passe
Signature Ancien mot de passe :
Exploitation Nouveau mot de passe :
Confirmation du nouveau mot de —
passe :
[
y
7
P
=
Terminé [ g € Internet | Mode protégé : désactivé #100% -

Pour modifier votre mot de passe :

1) Indiquez dans la zone « Ancien mot de passe » votre mot de passe actuel.

2) Indiquez dans la zone « Nouveau mot de passe » le mot de passe avec lequel vous
souhaitez désormais signer en Signature interne.

3) Indiquez a nouveau dans la zone « Confirmation du nouveau mot de passe » le mot
de passe avec lequel vous souhaitez désormais signer en Signature interne. Cette
opération permet d’éviter une erreur de saisie.

4) Cliquez sur le bouton « Envoyer » pour valider le changement de mot de passe.
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3 Menu Signature

W

.1 Ajout

Ce menu vous permet d'importer des fichiers dans le processus de signature de Sage Online
Banking.

Pour importer un fichier, sélectionner celui-ci via le bouton « Parcourir... », puis indiquez pour
quel contrat vous souhaitez importer celui-ci.

/& SAGE Business Exchange - (C) 1096-2000 Sage/XRT - Windows Internet Explorer = e
@U [ == nttpi/lacalhost/OnlineBanking/cgiisapi.dil/FrameMain ~[ 42| x || tive Search 2 -
— - . >
W Isue SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT ] ] 9 v B v o= v [ Page v { Outils v
Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring
" | O 01
31/10/2012 . - L
e ‘@ Liste des fichiers a ajouter
S portals
& online Banking [o4]
Pour sjouter des fichiers dans le module de Signature, vous devez renseigner les 3 sactions suivantes:
Paramétrage
_ # Sélectionnez la méthode de récupération des fichiers dans la section "Liste des Fichiers'. Par défaut, cette liste est alimentée par le répertaire de I'Espace de Travail
E Signature fichiars & partir d'un répartoire différent, via I'option 'Tmportation de Fichiers'
Ajout =r.
Préparation ssignez les caractéristiques spécifiques
Signature
Envoi
Cliquez sur 'Ajouter’
Exploitation
Sélectionnez |e fichier & importer :  [Ci\Fichiers de TEST\WIR180.AFB Parcourr...
Affichage de vos traitements différés
Applicatif : (Aucun) = Référence externe Description : |
Partenaire : CAPDL Protocole ¢ EBICS
Service : AFB160 w Client : MONEODOOD =
Bznque: =
1.3
[ signature interne I Rejeter globalement le fichier &n cas d'erreur & |2 Préparation
™ eréparstion sutomatiqus
Ajouter
(% € Internet | Mode protégé : désactivé #100% ~

- Référence externe : Optionnel. Référence que I'on souhaite associer au fichier.

- Description : Optionnel. Description que I'on souhaite associer au fichier.

- Partenaire : Obligatoire. Banque a laquelle sera envoyé le fichier.

- Protocole : Obligatoire. Protocole qui sera utilisé pour transmettre le fichier a la banque.
- Service : Obligatoire. Type du fichier a envoyer a la banque.

- Client : Obligatoire. Entité qui envoie le fichier a la banque.

- Signature interne : Disponible uniquement si le contrat a été paramétré avec de la
signature interne par mot de passe. Si désactivé, le fichier sera ajouté directement pour
préparation ou en signature réelle si la préparation automatique est activée.

- Préparation automatique : Si activé, le fichier sera automatiquement préparé (voir le
chapitre suivant) et le fichier passera directement en signature.

Cliquez sur le bouton « Ajouter » lorsque vous avez renseigné tous les éléments désirés pour
déclencher I'importation du fichier.
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Dans chacun des menus décrits ci-apreés, il est possible d’éditer un fichier afin de visualiser son
contenu, a condition de disposer des droits d’accés adéquats.

Pour éditer un fichier, il suffit de placer le curseur de la souris sur le numéro du fichier
que l'on souhaite examiner. Une info-bulle indiquant que vous avez sélectionné la fonction
« Editer un fichier » apparait :

Filtre appliqué : -

Modéle d'affichage : -

Liste des fichiers - Page 1/1

20 ~ résultats par page NSNS 1 rFrwhH
Statut Action N° No. précédent Partenaire Protocole Service Client Signatures effectuées Référence externe Fichier d'origine
L | Editer le fichier. i LY Tai LY LY L LY
r .% = CAPDL EBICS (EBICS) | AFB160 | MONEODOO 0/0 virlo0bis.AFB
r é 3 CAPDL EBICS (EBICS) | AFB160 | MONEODOO 0/0 VIR160.AFB
Prégarer Asslgner Tcus M @m

Cliquez sur le numéro du fichier, un bouton & apparait alors, vous indiquant que la
préparation de I'édition du fichier est en cours de chargement :

Liste des fichiers - Page 1/1

20 » résultats par page NSNS 1 PR
Statut Action N° No. précédent Partenaire Protocole Service Client Signatures effectuées Référence externe Fichier d'origine
A Yi LY LY Ta LY T i ¥ i Ta
- % ¥ 4 CAPDL EBICS (EBICS) [AFB160 | MONEODOOD o/0 virl60bis. AFB
r % 3 CAPDL EBICS (EBICS) |AFB160 | MONEODOOD 0/0 VIR160.AFB
Prégarer Assigner Tcus Aucun Archiver

Lorsque le chargement est terminé, le bouton #i devient "=, indiquant que le fichier est prét a
étre édité. Cliquez sur le bouton "= pour lancer I’édition :

Liste des fichiers - Page 1/1

20 - résultats par page NSNS 1PFPwnr
Statut Action N* No. précédent Partenaire Protocole Service Client Signatures effectuées Référence externe Fichier d'origine
A Ta Ta Yai Yi Ya Yai Yai Y
- .% k. 4 CAPDL EBICS (EBICS) |AFB160 [ MOMEODOO 0/0 virl60bis.AFB
- .% 3 CAPDL EBICS (EBICS) | AFB160 | MOMNEODOO 0o/0 VIR160.AFB
Prégarer AEEigner Tcus M @m
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Pour visualiser le fichier, cliquez sur le bouton =i

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explarer = e |
@Q b ‘ﬁ? http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain - ‘ ‘f‘ x ‘ ‘ Live Search Fel -
W& [m SAGE Business Exchange - (C) 1996-2008 Sage/XRT lil %o v B v & v [k Page v i Outils v
Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring
21/11/2012 & ‘ D D - !EI’ [} [}
= Portals ‘ Liste des fichiers a préparer
{&} online Banking H @ . @ @ ,T /15 W.
Paramétrage
Signature
Exploitation ref:4
Le 21/11/2012 Page N°1
EDITION DU FICHIER A PREPARER - N°: 4
DE TYPE : VIREMENTS DOMESTIQUES AFB 160
Banque : 00000 Guichet : 00000 Compte : 00020202978 Date échéance : 21/12/2021
Libellé du compte : Devise de transfert : EUR
Destinataire Banque Guichet Compte Montant
XXXGX PXCCXK 10057 05100 0015102195P 234,14
s PEXW WXXXXXX 10096 00205 0205953282X 14946
WXWXX ZXXWX 10107 00212 00022120899 1317.77
7
IOOOFXOOK 10107 00280 00621375723 16.08
XWX XXXZXXKX 10107 00356 00931564212 897.16
XZXXX XXX 10107 00476 00441767643 1295382
XXGXXX DO XXX 10188 06801 48441830001 665,26
XXXZXX ZXX 10268 02583 32826100300 107132
OO XXX 10278 01850 00021584841 2 065,08 |-
Terminé 3 €D Internet | Mode protégé : désactivé H10% ~
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3.3 Préparation

La fonction de préparation est une étape essentielle. Elle permet de tester la structure du
format des fichiers, ainsi que le respect des régles paramétrées (montant maximum) pour la
Signature.

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer [ = |
@ O - |W? http://localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dil/FrameMain - ‘ "y| x ‘ | Live Search 2 V‘
— — " »
o [we SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT I 1 o > = w ikPage ¥ {} Outils v
Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring
L L m] U U
30/10/2012 Y . = = =
M0 da ‘@ Liste des fichiers a préparer
= Portals
{&} online Banking E
Lors de | phase de préparation, de multiples contréles sont effectuds sur las fichiers (montant total, format, ...). Pour lsncer |z préparation, sélectionnez les fichiars puis diquez sur
Paramétrage ‘Préparer’. Si vous souhaitez modifier les caractéristiques liées aux fichiers, telles que I'application d'origine, le protocale, etc., sélectionnez les fichiers puis diquez sur 'Assigner’.
= Signature
Ajout
Préparation Filtre appliqué : -
Signature
Envoi Modale d'affichage : -
Exploitation Liste des fichiers - Page 1/1
20 - résultats par page MmN 1rwen
Statut Action N° No. précédent Partenaire Protocole Service Client Signatures effectuées Référence externe Fichier d'origine
Ta Ta Ya Ya Ya Ta Ya Ya Ya
r El 2 CAPDL EBICS (EBICS) | AFB160 | MONEDOOO o/fo0 VIR160.AFB
[Blleonce: [Baceiane: [Bjrous [Bacun [ P
#
=
-
Terminé [§ € Internet | Mode protégé : désactivé #100% ~

Sur cette page, vous pouvez appliquer un filtre et/ou un modéle d’affichage préalablement
paramétré (cf. 2.1 Filtres et 2.2 Modéles d’affichage).

Pour préparer un ou des fichier(s), sélectionnez celui(ceux)-ci dans la liste des fichiers et
cliquez sur le bouton « Préparer ».

Si vous constatez qu’un ou des fichier(s) a (ont) été ajouté(s) par erreur sur un mauvais
contrat, vous pouvez sélectionner celui(ceux)-ci et cliquer sur le bouton « Assigner » pour
modifier le contrat auquel il est associé.

Pour enlever un ou des fichier(s) du circuit de signature, sélectionnez celui(ceux)-ci dans la
liste des fichiers et cliquez sur le bouton « Archiver ». Cette fonction est également
disponibles dans toutes les étapes suivantes du processus de signature.
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3.4 Signature

Ce menu vous permet de signer les fichiers. C'est également a ce niveau que vous pouvez
refuser certaines opérations d’un fichier, via la fonction Parapher (fonction optionnelle, dont
I'acces dépend des régles de gestion prédéfinies dans votre entreprise).

78 SAGE Business Exchange - (C) 1996-2003 Sage/XRT - Windows Internet Explorer = o E=

@O - [ httpccalhost/OnlineBanking/cgiisapi.dilFrameMain - [#1 [ || Live Search p -
e ~ . -

W [m SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT I I [ v o= v [2h Page * (G Outils ~

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring

B0/E01 Ly Liste des fichiers a signer

= Portals
{&} Online Banking

C
HEED

ur 'Signar’
cliquez sur 'Parapher’.

Les fichiers préparés =
Avant de signer, si cert:

Paramétrage

E Signature
Ajout
Préparation Filtre appliqué : ~ [E|modifier
Srotatoe
Envai Modala d'affichzgs : - Mcdifier

Exploitation TelE e hehie= = Pap e ifT

20 w résultats par page NSNS 1 FrwH
Statut  Action N°® No. précédent Partenaire  Protocole  Service  Client  Signatures effectuées Date Exec VtUrgent Mitt Total Nb Trn Référence externe Fichier d'origine

L4

i Ti Ti Ya Ya Ti Ya Yai Ya Ti Ti
e (= 1 CAPDL |EBICS (EBICS)|AFE160|MONE00DO 0/2 21/12/2021 159 447,48 221 VIR160.AFB
B sianer [E|earacher []Tous [E]aucun B acchiver
y
w
p
F
X1 1+
[# @ Intemet | Mode protégé : désactivé ®100% -

Sur cette page, vous pouvez appliquer un filtre et/ou un modeéle d’affichage préalablement
paramétré (cf. 2.1 Filtres et 2.2 Modeles d’affichage).

Pour signer dans leur totalité un ou des fichier(s), sélectionnez celui(ceux)-ci dans la liste des
fichiers et cliquez sur le bouton « Signer » (voir 3.3.2.1 Signature globale a partir de la liste
des fichiers).

Pour retirer un ou des fichier(s) du circuit de signature, sélectionnez celui(ceux)-ci dans la liste
des fichiers et cliquez sur le bouton « Archiver ».

Si vous souhaitez vérifier le contenu d‘un fichier et éventuellement refuser certaines
opérations, vous pouvez le faire via la fonction de Paraphage. Pour cela, sélectionnez celui-ci
dans la liste des fichiers et cliquez sur le bouton « Parapher ».
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3.4.1 Parapher

Lorsque vous cliquez sur le bouton « Parapher », un icone X apparait afin de signaler qu’un
paraphage sur ce fichier est en cours de calcul
"€ SAGE Business Exchange - () 1996-2008 Sage/XRT - Windows Intemnet Explorer = e s

6@ ~ |=|‘.B http://localhost/OnlineBanking/ cgi/isapi.dll/FrameMain - | "| X ‘ |Live5earch »p "
v @ v [ Page v i Outils v

W Im SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT Iil -

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring
1 1
[ [

1 1
L LI
eldPnsh 8\-‘* ‘ Liste des fichiers a signer

= Portals
@] online Banking

Les fichiers préparés aver succés sont préts 3 étre signés. Sélectionnez-les et ciguez sur 'Signer’.

# Paramétrage Avant de signer, si cartsines doritures doivent &tre contrdldes, sélectionnez Ie fichier st cliquez sur 'Parapher’.

Signature

Exploitation e
Filtre =ppliqué : MON ENTREPRISE

Modale d'affichage : -

[Liste des fichiers - Page 1/1 |

20 v résultats par page NSNS 1 PrPwn

Statut  Action N° No. précédent Partenaire  Protocole  Service Client  Signatures effectuées Date Exec VtUrgent Mt Total Nb Trn Référen

T Ta Ta Yi Yi Ta i Ta

172 X |1 CAPDL |[EBICS (EBICS)|AFB160|MONEOODO o/2 21/12/2021 159 447,48| 221

rchiver

\

=)

@O - |= ttpu/iocalnost/OnlineBanking/cgifisapi.d/FrameMain ~[ 42| x || tive Search R
— i =
e o Isaus SAGE Business Exchange - (C) 1996-2000 Sage/XRT ] ] f v B v A v |5 Page v £ Outils

OUPOND PIETre

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring
ot O 01
12/11/2012 A . 0 ~ =
il & L Liste des fichiers a signer ‘
& Portals =

{&} online Banking

Las fichiers préparés svec succds sont préts 3 &trs signés. Sélactionnez-les =t cliqusz sur ‘Signar.

Paramétrage Avant de signer, si certaines critures doivent Stre contrélées, sélectionnez le fichier et cliquez sur 'Parapher’.

Signature

Exploitation ——
Filtre appliqué MON ENTREPRISE

Modale d'sffichage : -

[Liste des fichiers - Page 1/1 |

20 = résultats par page LS TS B A |
Statut Action N° Ne. précédent Partenaire  Protocole  Service Client  Signatures effectuées Date Exec VtUrgent Mit Total Nb Trn Référen

i T Ti T Ti i Ti

17 1 CAPDL |(EBICS (EBICS)|AFB160|MONEOOOO 0/2 21/12/2021 159 447,48 221

[ [

\
Cliquez sur l'icone = afin d’ouvrir la fenétre de paraphage du fichier

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring

1 1
LI LI

1 1 li|
L] L] =
‘@ Liste des fichiers a signer

[2]E]

|

Pour visualiser le détail d'une remise, cliguez sur le lien hypertexte dans la colonne Rang de Remise.
5i vous possedez les droits nécessaires vous pouvez consulter, parapher, refuser ou mettre en attente les écritures de chague remise.
Ce travail terming, cliguez sur 'Signer’ afin d'apposer votre signature £lectronique au fichier. Cliquez sur 'Sauver' si vous préférez simplement sauvegarder votre travail pour y revenir

plus tard.
En cas de fichier vul\_lrmne\.lxr il est conseillé de traiter celui-ci en deux étapes. Cliguez sur 'Valider' pour lancer un calcul de sceau. Cette Dperatlon s'effectuera tout en vous laissant la
possibilité de continuer a utiliser le poste de Signature. Vous pourrez ensuite apposer une signature sur ce fichier dans la liste des fichiers & signer, une fois I'opération terminge, en

cliguant sur I'icéne

Rechercher par référence remise

| Fichier n® 1 - Page 1/1 |

20 + résultats par page M N1l renm

Rang de la remise Réference remise Total initial
0000001 159 447,48 EUR| i« & Lo

Q@
"

Sauver
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La fenétre de paraphage vous propose une présentation remise par remise du fichier. Vous

avez la possibilité de refuser globalement une remise en sélectionnant la colonne « M.

Pour accéder au détail des opérations d’une remise, et ainsi refuser une partie seulement de
celle-ci, il suffit de cliquer sur le numéro de la remise dans la colonne « Rang de la remise ».

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring

1 1 li\ 1 1
Y gl LW LI LI
! 5 Liste des fichiers a signer
suzliser le détail d'une re iquez sur le lien hypertexte dans la colonne Rang de Remise.

e chague remise.
= préférez simplament sauvegarder votre travail pour y revenir

consulter, parapher, refuser ou mettre en attente les &
Signer' afin d'spposar votrs signature élactronique au fichier. Cliguez sur 'Sauver'

dez les droi
| tarming, cliguez s
plus tard.
de fichier volumineux, il est conseillé de traiter celui-ci en deux tapes. Cliquez sur 'Valider' pour lancer un caleul de sceau. Cette opération s'effectuera tout en vous lsissant |a
ibilité de continuer & utiliser le poste de Signature. Vous pourrez ansuite apposar une signature sur ce fichier dans |a liste des fichiars & signer, une fois I'opération tarminde, en

cliquant sur l'icéne

Rechercher par référence remise

Fichier n® 1 - Page 1/1

NSNSl Frwn

Référence remise

20 = résultats par page

Total initial

Rang de la remise

0000001 159 447,48 EUR

[Ezsintizizer [H]annuier

[ Rechercher Retour & 'sffichage complet
En-téts
Date d'exécution Code banque Code guichet Compte Libellé de transfert Raison sociale  Emetteur  Réf. remise
21/12/2021 00000 0ooo0 00020202978 EUR WROOWXW 142484 0000001
Détail - Page 1/12
20 « résultats par page N\“12345678910;"/'|

¥ Date d'exécution Code banque Code guichet  Compte Bénéficiaire Référence transaction Montant Devise
v | 21122021 10057 05100 0015102195P [WOOOOOK XOCKGK PROCOCRK OO XOCOOKWX F110000138( 234,14 | EUR
| 21122021 10096 00205 0205953282X WM XXXX PRXW WO KEXAKHKRKXWK WX XXKZXX F110000165( 149,46 | EUR
v | 21122021 10107 00212 00022120899 |WXRXKKXX WXWXX ZXKWX FHKKW PRXXKXX F110000106(1 317,77| EUR
| 21122021 10107 00280 00621375723 WHKKKX OO XXX SOOOW WK OO SOOI F110000177( 16,08 EUR
v | 21122021 10107 00356 00931564212 [WGOOOCEK | 3OXWXK XXX ZXXKX SOCOW WO F110000178( 897,16 | EUR
| 21122021 10107 00476 00441767643 |WXOOOOOX KO MK XOXW F110000091(1 295,82 EUR
v | 21122021 l01ss 06801 48441830001 PWRGOOOCO | XXGXOOC 1000 XXX KXW XKWWK F110000332( 665,26 | EUR
v | 21122021 10268 02583 32826100300 WX FHKERK ZXXK FOOKE KK KRR W XK F110000346(1 071,32 EUR
v | 21122021 10278 01850 00021584841 |WXXXXXXX HHHHX XXXXK KX KXKWXZWEXKXK XX X F110000305(2 065,08| EUR
| 21122021 10278 01880 00031231440 WO KK Z XK TXKK ZXXWR XK WXW WXGKW WX XXX F110000365( 472,10 | EUR | —
v | 21122021 10278 02568 00011505540 WK | XXZHCOK XXWXKZXK | XK WIKIXK XZX0KK XX F110000256( 106,57 | EUR
W | 21122021 10278 05001 00058053040 WO WK WICKGXOXIKX XX XK Z WICKPOOKXWX F110000019( 351,78 | EUR
v | 21122021 10278 07318 00056955840 [ WX SOOI KO XL XK XXX F110000362( 618,96 | EUR
v | 21122021 10278 07326 00051909040 |WCOOGOO | 2X00C00 XZXXWXXPZX OO WX OO0 F110000236( 835,44 | EUR
v | 21122021 10507 oooos 00819033894 WOOOGOOK | ZX0CCCOOCL ZWXW HP OGO XKWL 2COWREW F110000345(1 807,97 EUR
v | 21122021 10507 oooos 03419192213 WX FOOCWWX WKGX HP OO KWL 2COWEW F110000348( 718,62 | EUR
v | 21122021 10528 00001 00218912367 |WHOOOOGOK | GXIOCOK JOCIKXX XXX XXXXW F110000171( 174,64 | EUR
v | 21122021 10528 00009 09002610723 | WRRMK | KKK TWRKKK HHK KRKHKKKKZKHKW F110000202( 177,30 | EUR
v | 21122021 10528 00009 0900261238P [WHKKKX OGO XK SOCK KOG Z XKW F110000195( 224,52 | EUR
W | 21122021 10807 [aleTu]e}:} 62019814425 WK ZXXZ XHXZXHKAKKK XPFX PXXX WX XXXWX F110000254( 809,35 | EUR

Bas de page

159 447,48

Total refuse

0,00

Total accepté

159 447,18

EUR

4]

-

Pour refuser une opération, cliquez sur les icones dans la deuxiéme colonne (ﬂ). En cliquant
sur I'icbne + I'opération passe du statut accepté (+) a refusé (X) (et vice-versa).

En-téte

21/12/2021 0

Code banque

0000

Code guichet
00000

Compte

00020202978

Libellé

Devise de transfert
EUR

Emetteur
142484

Raison sociale
WECOOWXW

Réf. remise
0000001

Détail - Page 1/12

20 « résultats par page

Statut i € Date d'exécution Code banque Code guichet  Compte Libellé Bénéficiaire Domiciliation Référence transaction Montant
v | 21122021 10057 05100 0015102195P |W2OCGGOOX HOCKGX PROGOIXK OO XOOOOOAWX F110000138| 234,14 EUR
v | 21122021 10096 00205 020595328 2K | WHXRKXXKX PROOW WO KEXXHHKXWX WX KKK ZHK F110000165) 149,46 | EUR
> X 21122021 10107 00212 00022120899 |WXXKXXKX WXWXX ZXXWX HOOKW PO F110000106|1 317,77| EUR
v | 21122021 10107 00280 00621375723 |WHXKKXKK KKK RHKX FOOKW WX RO XK F110000177| 16,08 EUR
v | 21122021 10107 00356 00931564212 PWXXKKXKK| XWX KXKZXXKX FHOOKW WO F110000178| 897,16 | EUR
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Vous disposez également de la possibilité d’ajouter une note sur une opération (pour expliquer
la raison d'un refus par exemple). Cette note sera consultable par tous les autres signataires

au niveau du paraphage. Pour ajouter une note, cliquez sur I'icone d’une opération.

Fichier n® 1 - Page 1/1

20 ~ résultats par page NWwWSN1Prwn

& Notes - Windows Internet Explorer =1
| €| http://localhost/OnlineBanking/Signature/1036/NotesWnd. htm

159 447,48 EUR

Signer Sauver L ERéinitiahser @Annuler
Marchandise regue en mauvais état. o
I Reche
En-téte

- nregistrer Annuler
Date d'exécution Code ba| E Il fert Raison sociale Emetteur  Réf. remise
21/12/2021 000( (3 € Internet | Made protége : désactivé H100% - | WHXXWXW 142484 0000001

Détail - Page 1/12

20 - résultats par page NN N912345678910... P WM

Domiciliation Référence transaction Montant Devise
v | 21122021 10057 05100 0015102195P [WHCOOKKX HKHXGX PROCOCKK JOCK HOCOOCKWK F110000138| 234,14 | EUR
| 21122021 10096 00205 0205953 282X | WO PXCCW WK KZXXXHKWX WK XKXZXKK F110000165| 149,46 | EUR
> % 21122021 10107 00212 00022120899 |WXKXK WXWXX ZXKWX KXW PO F110000106(1 317,77 EUR
| 21122021 10107 00280 00621375723 |WHOKKK KXKKFXHKK HOKW WX - SO0 OO F110000177( 16,08 EUR

Saisissez le texte que vous souhaitez indiquez comme note et validez la saisie en cliquant sur
le bouton « Enregistrer ».

La présence d’une note enregistrée est signalée par un icéne & :

20 + résultats par page NN N1l2345678910.. P PP H

Bénéficiaire Domiciliation Référence transaction Montant
v | 21122021 10057 05100 0015102195P [WGCOKKX KHXGX PROCOKKK MK XCOOOKWX F110000138| 234,14 | EUR
| 21122021 10096 00205 0205953282 X | WOKXKX PROCW WOOOOCK KXW K WX XKKIXXK F110000165| 149,46 | EUR
X | Xl& 21122021 10107 00212 00022120899 [WXCIXKX WXWXX ZXXWX KXKW PRHCKXXX F110000106|1 317,77| EUR
| 21122021 10107 00280 00621375723 [WHGCOKKX OO XK SN W= GO MO F110000177]| 16,08 EUR

3.4.2 Signer
Vous pouvez effectuer la signature de fichier de deux maniéres.

3.4.2.1 Signature globale a partir de la liste des fichiers

Apres avoir sélectionné le(s) fichier(s) a signer, cliquez sur le bouton Signer. Une fenétre de
sélection du certificat avec lequel effectuer la signature est proposée.

@ SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer = & | =

@ Q ~ |=DE http://lecalhost/OnlineBanking/ cgi/isapi.dil/FrameMain - | 4,| x ‘ | Live Search Fel v‘
— = = i =

W& ImﬁAGEBusinm Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT ] ] o~ ~ = v |- Page v { Outils »

Téléchargement Paiemants Signature Extraits Bancaires Web Monitoring

[ [ (m] 1 1
B & - ‘ Liste des fichiers a signer

E Portals
@l online Banking

Les fichiers préparés avec sont préts & étre signés. Sélectionnez-les et diguez sur 'Signer'.

Paramétrage Avant de signer, si cartain res doivent &tra o léas, sélectionnez e fichier et cliquez sur 'Parapher’.
= Signature

Ajout

Préparation Filtre sppliqus : MON ENTREPRISE v || modifier

S\gna_ture

Envoi Medale d'sffichage : Tz

(& SAGE Signature - Windows Internet Explorer [E=R|ECEx

- _—
# Exploitation Liste des fichiers - Page 1/1 |g http://localhost/OnlineBanking/Signature/1036/ CertSel.htm - |

20 » résultats par page
Sélection d'une identité

Statut  Action N° No. pré Date Exec VtUrgent MitTotal Nb Trn Référen:

Sélectionnez une identits va Ta i Ta

test w

Issuer : test
Usage : NON REPUDIATION @Ar[hwar

J Policy &
4 SN 0BDOSB75A142AEBE4B267ESOABO4EDS2

K Annuler

€ Intemet | Mode protégé : désactivé #100% ~
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Sélectionner le certificat désiré et, si ce n’était pas encore le cas, insérez votre token
contenant le certificat choisi.

Cliquez sur « OK ». Une fenétre de demande de saisie de mot de passe vous sera demandée
par le pilote du token pour lancer la signature. Cette fenétre peut donc varier en fonction du
token de signature utilisé. Ci-dessous un exemple avec un pilote Aladdin® :

[5 TokenLogon I e

'%}lfe SafeNet Authentication Client

Enter the Token Password.

Token Mamne: eToken

Token Password: ssssssens

Current Language: FR.

[ OK ][ Cancel ]

e

Saisissez le mot de passe attaché a ce token qui doit vous avoir été communiqué par votre
banque et cliquez sur OK pour lancer la signature du (des) fichier(s).

Une fois que la signature est enregistrée, la fenétre ci-dessous apparait :

Téléchargement Faiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring
1 1

{1 L] (m] {1 {1
14/11/2012 & Rapport
|

= Portals
{&} online Banking

La demande a bien €té enregistrée et sera prise en compte par le moniteur.
Parametrage

= Signature

Aot Date et heure Demande de signature
Piggaratign 14/11/2012 14:34:49 1

Signature

Enwvai Afficher les détails

Exploitation

Retc:ur

La demande de signature est alors enregistrée et transmise au Moniteur de Sage Online
Banking afin d'étre exécutée.

En cliguant sur le bouton « Afficher les détails », vous pouvez voir le détail de I'action qui vient
d’étre transmise au Moniteur (dans I'exemple ci-dessous le fichier est mis a disposition des

signataires de deuxiéme rang suite a la signature du fichier par un signataire du premier
rang) :

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring

(] i (m] (] (]
‘ Rapport

La demande a bien &t enregistrée =t sera prise en compte par le moniteur.

Date et heure Demande de signature
23/11/2012 15:02:02 1

afficher les détails

En cours de... Fichier d'origine Partenaire Protocole Service Client Référence externe
Mise a disposition du rang 2 6 VIR160.AFB CAPDL EBICS (EBICS) AFB160 MOMNEOOOO

Retcur
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3.4.2.2 Signature d’un seul fichier via le Paraphage

Cette méthode est utilisée si votre fichier contient des refus.

Pour cela, ouvrez le Paraphage du fichier, vérifiez que les opérations que vous souhaitez
refuser sont bien avec un icdne %, et cliquez sur le bouton « Signer » pour lancer la signature
du fichier avec vos refus.

Vous pouvez également signer par ce biais un fichier sans que celui ne contiennent
d’opérations refusées.

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring

I [ li| [1 [
1 g L L] L LI
Liste des fichiers a signer

"
Pour visuzliser la détail d'una remise, cliqusz sur le lien hypertexte dans la colonne Rang de Remise.
Si v idez las droits nécassaires vous pouves consulter, parapher, refuser ou mattre =n sttente las dcritures da chaque ramiss.
Ca travail terming, cliguez sur 'Signer' afin d'spposer votra signature £lactronique au fichier. Cliguez sur 'Sauver' si vous préférez simplemeant sauvagarder votre travail pour y revenir
plus tard.

En
p
cliquant sur l'icéne

de fichier velumineuz, il est conseillé de traiter celui-ci en deux étapes. Cliquez sur 'Valider' pour lancer un calcul de sceau. Cette opérstion s'effectuers tout en vous laissant Ia
ilité de continuer & utiliser le poste de Signature. Vous pourrez ensuite apposer une signature sur ce fichier dans la liste des fichiers 3 signer, une fois I'opération terminée, en

Rechercher par référence remise

Fichier n® 1 - Page 1/1

20 - résultats par page NSNS 1PrPwhR

Rang de la remise Référence remise

0000001

[ | F—_—

I Rechercher Retour a I'affichage complet

En-téte

Date d'exécution Code banque Code guichet Compte Libellé Devise de transfert Raison sociale Emetteur  Réf. remise

21/12/2021 00000 00000 00020202978 EUR WROCOWXW 142484 0000001

Deétail - Page 1/12

20 w résultats par page M 912345678910... F WA
Domiciliation Référence transaction Montant Devise
v | 21122021 10057 05100 0015102195P |WXHXXK KXKGX PRXKKKK KX KRKKKW K F110000138| 234,14 | EUR
T TATET aiammnns | anmnce | anmar lesacarmasoavhovereeoe] mowar icvwrerr | vsweonamns e wresowe | miannnn el aan az | oon |

La suite du processus de signature est identique a celle décrite en 3.4.2.1 Signature globale a
partir de la liste des fichiers.

Fichier n® 2 - Page 1/1

g SAGE Signature - Windows Internet Explorer E’ f
|g, http://localhost/OnlineBanking/Signature/1036/CertSel.htm

20 - résultats par page

Total initial

Rang de la remise

[2l1 Selaction d'une identité 150 447,48 EUR| r c
Sauver Valider Sélectionnez un= identit ERéimtialiser @Annuler
test

I Rechercher Issuer : test

Usage : NON REPUDIATION
_ Palicy :
En_téte SN :  OBDOSE7SA142AEBE4B2ETESOABO4E0SZ

Date d'exécution Code banque sfert Raison sociale  Emetteur  Réf. remise
21/12/2021 00000 WRCCKWXW 142484 0000001

Détail - Page 1/12

20 » résultats par page

0 Internet | Mode protégé : désactivé #100% ~

@ Date d'exécution Code Zommus v yun Référence trans:
v |V 21122021 10057 05100 0015102195P [WXXXCKXKX KRKGK PRXKKKK HXHK KHKKKKWX F1100¢
v | 21122021 10096 00205 0205953 282X [WXCGOOKKK PROOW WG XZHHKHKKWH WX XXKZXK F1100(
v |V 21122021 10107 00212 00022120899 [WXHXCKXKX WXWIRK ZXKXWX KXW PRXKXKX F1100¢
v | 21122021 10107 00280 00621375723 [WIXCGOOKKK FHOCKKF XK FOCKW W OGO OO F1100(
v W 21122021 10107 00356 00931564212 IWXGGOOCKX] XWX XXKZHXXKX KXW WK F1100(
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)

.5 Envoi

En fonction des régles définis dans votre entreprise, une fois votre(vos) fichier(s) signé(s),
celui(ceux)-ci, est(sont) envoyé(s) automatiquement en banque ou en attente d’un envoi
manuel.

Si vous étes dans le cas de figure d'un envoi manuel, il convient alors, d’aller dans le menu
Signature - Envoi pour effectuer le lancement du fichier vers votre partenaire bancaire.

€ SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer =a ==
@O < [ = nttpi/siocalhost/OnlineBanking/ cgifisspidl/Frameain hd | ‘?‘ % |[ Live search £ -

W [sqe SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT 17} v B v dh v [ Page v ) Outils »

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring

’—D—D—E‘ LT L
S0410£2022 fa . Liste des fichiers a envoyer

E Portals
{&} online Banking

EEE

Paramétrage

= Signature
Ajout

Préparation Filtra appliqué : - m.:dmgr
Signature J

Envoi Modzle d'sffichage : - r» fier

Exploitation

Liste des fichiers - Page 1/1

20 « résultats par page NSNS 1rwhn

Statut  Action N° No. précédent Partenaire  Protocole  Service  Client  Signatures effectuées Date Exec VtUrgent Mtt Total Nb Trn Référence externe Fichier d'origine

¥
&
i

kil r E CAPDL |EBICS (EBICS)|AFB160|MONEOOOO 2/2 21/12/2021 159 447,48 221 VIR160.AFB
B envove: Blletcaie [Bzous []aucn [B]zicket [B]micket rssume [ acchiver
7
/ !
| B
[ € Intemet | Mode protégé : désactivé #100% ~

Sur cette page, vous pouvez appliquer un filtre et/ou un modéle d’affichage préalablement
paramétré (cf. 2.1 Filtres et 2.2 Modéles d’affichage).

Les actions ci-dessous sont disponibles dans ce menu. Sélectionnez un (ou plusieurs)
fichier(s), sur lesquels vous souhaitez effectuer I'action et cliquez sur le bouton pour lancer
I’'exécution de celle-ci.

Envoyer : Déclencher I'émission du(des) fichier(s) sélectionné(s) a la (aux) banque(s).
Extraire : Permet d’exporter les données du fichier signées vers un fichiers physique (pour
envoyer celui-ci par mail, par exemple).

Ticket : Permet d’éditer un document résumant les caractéristiques complétes du fichier
(Montant signé/refusé, nombre de remises signées/refusées, nombre de transactions
signées/refusées, liste des signataires internes et réels du fichier, etc.).

Ticket résumé : Permet d’éditer une version du document précédent ne contenant que les
données essentielles du fichier.
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4 Menu Exploitation

4.1 Rejets

Ce menu liste les fichiers pour lesquels des éléments ont été rejetés lors de la phase de
préparation.

Téléchargement Signature Extraits Bancaires Web Monitoring
1

1 Vi| 1
1 L LI LI
Liste des fichiers comportant des rejets

Lorsque |a préparation d'un fichier a échous, le fichier est partiellernent ou totalement rejeté. Les fichiers rejetés peuvent ensuite &tre visualisés en diguant sur le lien hypertexte ou
extrait en cliguant sur le bouton 'Extraire’.

Filtre appliqué : -

Modé&le d'affichage : -

Liste des fichiers - Page 1/1

20 « résultats par page

NSNS 1 FrPwn
Statut Action N° No. précédent Partenaire  Protocole  Service  Client

Signatures effectuées Mitt Total Nb Trn Référence externe Fichier d'origine

Extraire

Sur cette page, vous pouvez appliquer un filtre et/ou un modéle d’affichage préalablement
paramétré (cf. 2.1 Filtres et 2.2 Modeles d’affichage).

Extraire : Permet d’exporter les données rejetées du fichier vers un fichier physique.

4.2 Refus

Ce menu liste les fichiers sur lesquels des refus ont été effectués.

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring

1 1 ml 1 1
Lt 1L f Ll LT
‘ Liste des fichiers comportant des refus

Les fichiers sont archivés suite & leur transmission, rejet ou annulation en cours de traitement. Ces fichiers peuvent &tre visualisés en diquant sur le lien hypertexte ou en sélectionnant
les fichiers et en cliquant sur les boutons 'Ticket Résumé’ ou Ticket'.

Filtre appligué : -

Modéle d'affichage : -

Liste des fichiers - Page 1/1

20 v résultats par page

NS 1 rFrwn
Statut Action N° @ No. précédent Partenaire  Protocole  Service  Client

Signatures effectuées Date Exec Vt Urgent Mtt Total Nb Trn Référence externe Fichier d'origine

0,00| 0 VIR160.AFB

Extraire

Sur cette page, vous pouvez appliquer un filtre et/ou un modéle d’affichage préalablement
paramétré (cf. 2.1 Filtres et 2.2 Modéles d’affichage).

Extraire : Permet d’exporter les données refusées du fichier vers un fichier physique.
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4.3 Archives

Ce menu liste les fichiers qui ont été traités par la signature. Un fichier qui aurait été Archivé
manuellement (et donc non émis) est marqué par un icdne dédié : @

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring

O O m O 0
L LI . LI
‘ Liste des fichiers archivés

Les fichiars sont archivés suite & leur transmission, rejet ou annulstion =n cours de traitement. Ces fichiers peuvent étre visualisés en diquant sur = lien hypertexte ou en sélectionnant
les fichiers et en diguant sur les boutons 'Ticket Résumé' ou Tickst'.

Filtrs appliqus -

Modéle d'affichage : -

Liste des fichiers - Page 1/1

20 » résultats par page

of @ Statut Action N° € No. précédent Partenaire  Protocole  Service  Client

Signatures effectuées Date Exec Vt Urgent Mtt Total Nb Trn Référence externe Fichier d'origine
L

ry
] @ 2 EBICS (EBICS)|AFB160|MONEODOO 0/0

B 7eus [B]eveun [Elricks: [BR]icket résums

VIR160.AFB

Sur cette page, vous pouvez appliquer un filtre et/ou un modéle d’affichage préalablement
paramétré (cf. 2.1 Filtres et 2.2 Modeles d’affichage).

Ticket : Permet d’éditer un document résumant les caractéristiques compléetes du fichier
(Montant signé/refusé, nombre de remises signées/refusées, nombre de transactions
signées/refusées, liste des signataires internes et réels du fichier, etc.).

Ticket résumé : Permet d’éditer une version du document précédent ne contenant que les
données essentielles du fichier.
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4.4 Verrous

Lorsqu’une action est lancée dans le module de signature sur un fichier celui-ci est alors
verrouillé pour éviter qu’une autre personne puisse agir dessus simultanément.

Si, pour une raison quelconque, l'action n’est pas enregistrée comme terminée par Sage Online
Banking le fichier reste alors verrouillé et inutilisable. Un tel fichier est marqué par un icone
dédié : ™

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring

1 ™1 |i| 1 ™1
i - L = L] L
-;' Liste des fichiers a signer
"
Les fichiers préparés avec succés sont préts 3 &tre signés. Sélectionnez-les et cliquez sur 'Signer'.
Avant de signer, si cartaines &critures doivent &tre contrélées, sélactionnez le fichier et cliquez sur 'Parapher'.
Filtre appliqué : -
Modéle d'affichage -

Liste des fichiers - Page 1/1

20 « résultats par page M\ % 1 rFren

Statut Action N° No. précédent Partenaire  Protocole  Service  Client  Signatures effectuées Date Exec V't Urgent Mtt Total Nb Trn Référel

fd|Sianer [Ed|Parapher [l Tous |Ed|Aucun Archiver

Sur cette page, vous pouvez appliquer un filtre et/ou un modéle d’affichage préalablement
paramétré (cf. 2.1 Filtres et 2.2 Modeles d’affichage).

La personne qui est a l'origine du verrouillage peut débloquer un ou plusieurs fichier(s) en
sélectionnant le(s) fichier(s) verrouillé(s) et en cliquant sur le bouton Déverrouiller.

Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring
1
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Liste des fichiers a déverrouiller
"

Sélectionnez les fichiers et cliguez sur le bouton 'Déverrouiller’ afin de pouveir continuer & travailler sur ces fichiers.
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Signatures

Statut N° No. précédent Partenaire  Protocole  Service  Client 5
effectuées

Date Exec Vit Urgent Mit Total Nb Trn Référence externe Fichier d'origine
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