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1 Paramétrage - Entités
Ce menu vous permet de gérer vos sociétés de type Entreprise, Holding ou Filiale.

La liste des sociétés auquel vous avez accés est proposée sur la fenétre d’accueil du menu
« Entités ». Pour afficher le détail d’'une société, il suffit de cliquer sur la Raison sociale de

celle-ci.
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Les entités existantes appartenant 3 votre périmatre d'action sont listées ci-dessous. A partir de cette liste vous pouvez créer ou modifier une entits.
Paramétrage
Liste des entités - Page 1/1
20 + résultats par page NSNS 1 rFrwnm

Raison sociale Type d'entité Niveau de service Statut

- IMON ENTREPRISE {MONEQ00O} Entreprise Paiement et Signature Actif

’/ /
y

javascript: modAFEntite( MONEDDOD); [ €D Internet | Mode protégé : désactivé RI0% ~
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Dans le cas d’une gestion de type Holding, un utilisateur administrateur fonctionnel aura
également accés a la création d’Entité, mais uniquement de Type Filiale :
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Les entités existantes appartenant 3 votre périmatre d'action sont listées ci-dessous. A partir de cette liste vous pouvez créer ou modifier une entité.
Paramétrage
Liste des entités - Page 1/1
20 - résultats par page NSNS 1 rwH
Raison sociale Type d'entité Niveau de service Statut
[~ |E [HOLDTOTO {HOLDDDOOY Groupe / Holding Paiement et Signature Actif
- FILTOTO1 {FILT0000} Filiale (HOLDTOTO) Signature Non actif
- TOTO PARIS {TOTO0000} Filiale (HOLDTOTO) Paiement et Signature Actif

Ajout d’'une entité

Pour ajouter une entité, diguez sur le bouton << Ajouter une entité >,

\ ;hjnutar Une entitd

#
’//’ Autres actions
=

A partir de la liste, vous pouvez activer ou suspendre une sélection d'entités.

[ reus [BJ2ueun [Bl]actver i sstecson [Bl]suspensre is sétecion

Terminé (% € Internet | Mode protégé : désactivé H100% ~

Si vous étes dans ce cas, et que vous souhaitez créer une Filiale, cliquez sur le bouton
‘Ajouter une entité’.
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1.1 Création d'une entité

@ SAGE Business Exchange - (C) 1996-2000 Sage/XRT - Windaws Intemet Explarer =8
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A = ‘ % Création d'une entité
N
 Portals
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Complétez les informations de I'entité et cliquez sur << Enregistrar >>
Paramétrage
Entite
Type d'entité : Filiale Rattachement au Groupe/Holding | HOLD {[HOLDOOOO}
Raison sociale : [FILIALE ITALIE
Identifiant naticnal : |
Type autre identifiant : -
Autre identifiant : [
Adresse [
Code postal :

Code Province :

ville ;

Etat :
Pays : FR - FRANCE -

Niveau de service : -

q
Signature

Paiemant

Terminé [B 0 Internet | Mode protégé : désactivé #100% -

Seuls les champs en gras doivent obligatoirement étre renseignés pour enregistrer une société.

- Type d’entité : Type de la société. Seul ‘Filiale’ est disponible. Si vous souhaitez créer
une Entité d’un autre type, veuillez prendre contact avec le SAAS. 1l existe 3 catégories
possibles :

e Entreprise : Société unique et indépendante.
e Holding : Société meére d'un ensemble de société, appelées filiales.
e Filiale : Société controlée par la société mere dite Holding.

- Rattachement au Groupe/Holding : Rappel de la Holding pour laquelle vous créez la
Filiale.

- Raison sociale : Nom civil de la société tel que mentionné dans les statuts de celle-ci.

- Identifiant national : Identification de |'établissement d'une entreprise. En France cet
identifiant est appelé SIRET.

- Type autre identifiant : Sélection d’un identifiant supplémentaire (SIREN par exemple).

- Autre identifiant : Valeur de I'autre identifiant indiqué précédemment.

- Adresse : Adresse postale de la société, sans le code postal ni la ville.

- Code postal : Code postal de la ville ou est située la société.

- Code province : Code de la province ou est située la société (non utilisé en France).

- Ville : Nom de la ville ou est située la société.

- Etat : Nom de I'Etat ol est située la société (non utilisé en France).

- Pays : Code ISO du pays auquel est rattachée la société. Par défaut c’est le code FR pour
la France qui est sélectionné.

- Niveau de service : Indique les opérations autorisées au sein de la société, tel que
définies dans votre contrat Sage. 4 choix sont possibles :

e Basique

e Signature

e Paiement

e Paiement et Signhature
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1.2 Modification d’une entité

En cliquant sur la raison sociale d’une Entité, vous accédez a la page des renseignements pour
cette entité. Vous pouvez modifier les valeurs indiquées pour celle-ci (sauf son Type d’entité)
et valider vos modifications en cliquant sur le bouton *‘Modifier’.
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n. cliquer sur le bouton << Modifier >> pour sauvegarder les informations

= Paramétrage

Entités _
Utilisateurs Entite
Agences
Comptes
bancaires

Type d'entité ; Entreprise

Contrats i i
bancaires Raison sociale : [Mon EnTREPRISE

Identifiant national : [

Type autre identifiant :

Autre identifiant :

Adresse :

Code postal :

Code Provinee

[
ville [
[

Etat :
Pays : FR - FRANCE

Niveau de service : Paiement et Signature -

[ edifier [Blzetey: [E]sisterioue

Terminé (% € Internet | Mode protégé : désactivé FI0% -

Seuls les champs en gras doivent obligatoirement étre renseignés pour enregistrer une société.

- Type d’entité : Type de la société. 3 catégories sont possibles :
e Entreprise : Société unique et indépendante.
e Holding : Société mére d’'un ensemble de société, appelées filiales.
e Filiale : Société controlée par la société meére dite Holding.

- Raison sociale : Nom civil de la société tel que mentionné dans les statuts de celle-ci.

- Identifiant national : Identification de I’établissement d'une entreprise. En France cet
identifiant est appelé SIRET.

- Type autre identifiant : Sélection d’un identifiant supplémentaire (SIREN par exemple).

- Autre identifiant : Valeur de l'autre identifiant indiqué précédemment.

- Adresse : Adresse postale de la société, sans le code postal ni la ville.

- Code postal : Code postal de la ville ou est située la société.

- Code province : Code de la province ou est située la société (non utilisé en France).

- Ville : Nom de la ville ou est située la société.

- Etat : Nom de I'Etat ou est située la société (non utilisé en France).

- Pays : Code ISO du pays auquel est rattachée la société. Par défaut c’est le code FR pour
la France qui est sélectionné.

- Niveau de service : Indique les opérations autorisées au sein de la société, tel que
définies dans votre contrat. 4 choix sont possibles :
e Basique
e Signature

e Paiement
e Paiement et Signhature
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En cliquant sur le bouton ‘Historique’ vous accédez a I’Audit (création, modification, activation
ou suspension) de l'entité :

T SAGE Business Exchange - (C) 1996-2003 Sage/XRT - Windows Internet Explorer [E=SI=E S
@O b ‘W http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain - ‘ +5 ‘ X ‘ ‘ Live Search L "
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Toutes les actions menées sur catte entité sont listées ci-dessous. Pour retourner 3 la liste des entités, cliquez sur le bouton << Retour >>.

E Paramétrage

Entités .

Utilisateurs | Historique - Page 1/1 |

Agences E—

Comptes 20 v résultats par page MNSN 1 Fwn

bancaires

Contrats Date et Heure Action Opérateur Statut Motif

bancaires 28/09/2012 1 Activer SAGE SAGE {SAGE} - SAAS {SAAS} Actif

[ 28/09/2012 11:47:35 | créer | SAGE SAGE {SAGE} - SAAS {SAAS} | monacuf | |
stour
//
’///
2

Terminé 3 €D Internet | Mode protégé : désactivé H10% ~
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2 Paramétrage - Utilisateurs

Ce menu vous permet de gérer les utilisateurs ayant accés au produit Sage Online Banking et
appartenant a votre(vos) société(s).

La liste des sociétés auquel vous avez acces est proposée sur la fenétre d’accueil du menu
« Utilisateurs ». Pour afficher les utilisateurs référencés d’une société, il suffit de cliquer sur le
bouton (+) situé devant le nom de votre société, la liste des utilisateurs s’affichera.

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explarer = e |
-
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Les utilisateurs existants appartenant 3 votre périmatre d'action sont listés ci-dessous. A partir de cetts lista vous pouvez créer ou modifier un utilisateur.
= Paramétrage
Entités
Utilisateurs Liste des utilisateurs - Page 1/1
Agences
Comptes 20 v résultats par page Rw SN 1 rFren
bancaires A
Contrats o Nom - Prénom Profil Statut
bancaires = =
= MON ENTREPRISE {MONEQOQOO} - Entreprise
r DUPONT Jean {DUPO0000Y Administrateur fonctionnel Actif
r DUPOND Pierre {DUPODO01} Paiement et Signature Actif
Ajout d'un utilisateur
Pour sjouter un utilisateur, diquez sur le bouton << Ajouter un utilissteur >>.
Ajouter un utilisateur
Autres actions
A partir de la liste. vous pouvez activer ou suspendre una sélection d'utilisateurs. =
[B2| rous [BHaucun [B]activer ia seiection [BH]suscendre ia selection [ ]
https/flocalhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/AFUSERSFRQ [ € Internet | Mode protége : désactivé H100% -

En bas de la fenétre, plusieurs boutons sont disponibles :
- Tous : sélectionne tous les utilisateurs de la fenétre.
- Aucun : désélectionne tous les utilisateurs de la fenétre.

- Activer la sélection : Permet de passer les utilisateurs sélectionnés du statut Non-Actif
au statut Actif. Le statut Actif permettant d’accéder au produit Sage Online Banking.

- Suspendre la sélection : Permet de suspendre les utilisateurs sélectionnés. Un
utilisateur suspendu ne peut plus accéder au produit Sage Online Banking.

- Audit : Permet d'accéder a I’Audit de la gestion des utilisateurs.

©Copyright Sage 2012 -All right reserved 8/30



2.1 Création d’un utilisateur

‘& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windaws Internet Explorer = e |
@\J ~ [ = http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain - [ 42| % || Live Scarch 2 -
— - . >
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Complétez les informations de |'utilissteur st diquez sur << Enregistrer >
= Paramétrage
Entités -
Utilisateurs Utilisateur
Agences
bcum‘?tes Entité : MON ENTREPRISE {MONEOOOO) - Entreprise -
ancaires
Contrats Nom : [ouponT
bancaires
Prénom : |r2an
E-mail : fiean.dupont@monentraprise.fr
Langue : Francais -
Localisation : Francais (France) -
Profil : w | Créer un profil dérivé
Administrateur fonctionnel
it
[ [— paiement  Signature [ -
1.3
Terminé (% €D Internet | Mode protégé : désactivé #100% ~

Tous les champs doivent obligatoirement étre renseignés pour valider la création d'un
utilisateur.

- Entité : Société a laquelle est rattaché I'utilisateur.
- Nom : Nom civil de |'utilisateur.
- Prénom : Prénom civil de I'utilisateur.

- E-mail : Adresse mail de |'utilisateur. Adresse a laquelle sera envoyée le mot de passe
créé initialement, vérifiez bien votre saisie !

- Langue : Définition de la langue d’affichage des pages Web au niveau du produit Sage
Online Banking. 3 choix d’affichage possible :
e Francais
e Anglais
e Espagnol

- Localisation : Définition du formatage de certaines données, variables en fonction du
pays (dates, montants, etc...). 3 choix possibles :
e Francais
e Anglais
e Espagnol

- Profil : Indique le niveau d‘accés aux différents modules du produit Sage Online
Banking autorisé au sein de la société. Par défaut, 4 choix au maximum sont possibles.
Les choix disponibles sont fonction du Niveau de service de I'Entité sélectionnée, un
utilisateur ne pouvant avoir un profil ouvrant plus de droits que le Niveau de service
de I'Entité.

e Administrateur fonctionnel
e Basique

e Signature

e Paiement

e Paiement et Signhature

©Copyright Sage 2012 -All right reserved 9/30



2.1.1 Créer un profil dérivé

Ce bouton permet de créer un nouveau profil, en plus de ceux livrés par défaut. Le profil
dérivé permet de brider des droits accordés au niveau du profil générique pour la société.

Ce nouveau profil s'ajoutera aux profils livrés par défaut dans la liste du champ Profil.

En cliqguant sur le bouton « Créer un profil dérivé » : vous accédez a I'ensemble des modules et
menus rattachés au profil générique :

‘& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windaws Internet Explorer = e |
@\J ~ [ = http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain - [ 42| % || Live Scarch 2 -
— — . »
W [sr SAGEBusmessB(changEr(CJIQ%—ZUUQSage/XRTl I M v B v o= v [ Page v {0 Outils v
Administration fonctionnelle Administration Téléchargement Paiements Signature Extraits Bancaires Web Monitoring
& (m] L1 L L L L L
28/09/2012 - - e
&= ‘@ Création d'un utilisateur
@ Portals
&} online Banking oo
Complétez les informations de I'utilisstaur et diquez sur << Enragistrer >>.
= Paramétrage
Entités -
Utilisateurs Utilisateur
Agences
bcum‘?tes Entité : MON ENTREPRISE {MONEOOOO) - Entreprise -
ancaires
Contrats Nom : [ouponT
bancaires
Prénom : |r2an
E-mail : fiean.dupont@monentraprise.fr
Langue : Francais -
Localisation : Francais (France) -
Profil : Administrateur fonctionnel « Créer un profil dérivé
E . Profil générique : Paiement et Signature ¥ ;l R .
Eareaisteer Nom du profil dérivé : PES sans Téléchargement Feteun
2 website
-3 Téléchargement
Emission de fichiers
Réception de fichiers L3
“{#istorique des transferts
B paiements
-] signature
(] Extraits Bancaires
-] web Monitoring
Enrag\strer @Rémitiahsar Retcur :I 1
= El
/| Terming, mais il existe des erreurs sur la page. (% €D Internet | Mode protégé : désactivé #100% ~

- Profil générique : Profil sur lequel on s’appuie pour créer le profil dérivé. Seuls les
profils disponibles par défaut sont disponibles dans ce menu.

- Nom du profil dérivé : Saisir le nom de votre profil dérivé

- Arborescence listant les différents modules et menus disponibles. Pour désactiver
I'accés a un menu il suffit de cliqguer sur le bouton qui symbolise un menu accessible

("), transformant celui-ci en menu non accessible (¥=). En cas d’erreur, il est
possible de cliquer sur le bouton symbolisant le menu non accessible (¥=) pour le
transformer a nouveau en menu accessible ( ‘).

& : Une fois un utilisateur déclaré a ce niveau, si vous souhaitez que celui-ci soit déclaré
comme signataire, il convient de prendre contact avec le service SAAS.

©Copyright Sage 2012 -All right reserved 10/30



2.2 Maodification d’un utilisateur

En cliquant sur le nom d’un utilisateur, vous accédez a la page des données renseignées pour
cet utilisateur. Vous pouvez modifier les valeurs indiquées pour celui-ci (sauf son Entité de
rattachement) et valider vos modifications en cliquant sur le bouton *‘Modifier’.

AGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/ART - Windows Internet Explorer =
(L + (= htpy/tocathost/OnineBnkingcgifsapi.dl Framebi - [ [ % |[ Live Search 2 -~

>

[ v = v |:» Page v ( Outils v >

¢ &l | = SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT ]7[

Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring

!

ml 1
\ =/ L] L
a9kl208 Fa ‘@ Modification de I'utilisateur DUPONT Jean {DUPO0000}

= Portals
1@} online Banking

Aprés modification, cliquer sur le bouton << Modifier >> pour sauvegarder les informations.

# Paramétrage

“Utilisateur

Entité : ‘ MON ENTREPRISE {MONEOO0O} +
Nom : [ouponT
Prénom : [12an
E-mail : liean.dupont@monentreprise.fr
Langue : Francais v
Localisation : Francais (France) -
Profil : ini ionnel v Créer un profil dérivé
[B] esifier B zetour [B]uistoriave

3§ @ Internet | Mode protégé : désactivé #100% v

En cliquant sur le bouton ‘Historique’ vous accédez a I’Audit (création, modification, activation
ou suspension) de l'utilisateur :

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Intermet Explorer = e

K3+ = hitpy/locelhost/InlineEanking/cgifisapicl/Framehain [ 42 ] x| Live Scarch £ |
— , »

Wk [a:aSAGEBusmssExchange-(q1996-zw95age/xm] I oo - = v |k Page v {: Outils v

Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring
(m] L] L]
10/10/2012 A P . 0 e
i 8 L ‘@ Historique de |'utilisateur DUPONT Jean {DUPO0000}
 Portals
18} Online Banking =
Toutes les actions mendes sur cet utilisateur sont listées ci-dessous. Pour retourner 3 |a liste des utilisateurs, cliquez sur le bouton << Retour =3,
Paramétrage
Historigue - Page 1/1
20 = résultats par page NSNS 1 rwnm
Date et Heure Opérateur Statut
28/09/2012 16:27:41 Activer SAGE SAGE {SAGE} - SAAS {SAAS} Actif
| 28/09/2012 16:03:48 Créer SAGE SAGE {SAGE} - SAAS {SAAS} Non actif
REtDur
1
’/ g
#
<
Terminé [ €D Internet | Mode protégé : désactivé #100% ~
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2.3 Audit des utilisateurs

L'Audit des utilisateurs permet de consulter la liste des actions qui ont été effectuées au niveau
de la gestion des utilisateurs.

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer =0 =T

@O L2 ‘W http://localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dll/FrameMain < ‘ "f‘ x ‘ ‘ Live Search el "
— - - »

W& [m SAGEBusm&;sEnchangE-(C]lQQﬁ-ZﬂﬂQSage/XRTl I o~ ~ =~ |- Page v {; Outils »

Administration fonctionnelle  Administration Web Monitoring

m} 1 1
09/10/2012 i - -
& L Audit des utilisateurs
= portals
{&l online Banking E
Toutes les actions menées sur les utilisateurs sont listées ci-dessous. Pour retourner 3 la liste des utilisateurs, cliquez sur le bouton << Retour >>

Paramétrage

Filtre. |

Entité : | MON ENTREPRISE {MONEODOO}

Date : Compris entre moins jour(s) et date du jour [ D]

Historique - Page 1/1

20 « résultats par page NSNS 1 rwH
Date et Heure Utilisateur Entité Action Opérateur Statut  Motif
28/09/2012 16:27:41 DUPONT Jean {DUPO0000} MON ENTREPRISE {MONEODOO)} |Activer| SAGE SAGE {SAGE} - SAAS {SAAS} Actif
28/09/2012 16:27:41 DUPOND Pierre {DUPO0001} MON ENTREPRISE {MONEODOO} |Activer| SAGE SAGE {SAGE} - SAAS {SAAS} Actif
28/09/2012 16:08:31 | DUPOND PIERRE {DUPO0001} | MON ENTREPRISE {MONEQOOO} Créer SAGE SAGE {SAGE} - SAAS {SAAS} |Non actif
28/09/2012 16:03:48 DUPONT JEAN {DUPOQO000%} MON ENTREPRISE {MONE0OOD0OOZ} Créer SAGE SAGE {SAGE} - SAAS {SAAS} |Non actif

REtcur

Terminé (% € Internet | Mode protégé : désactivé H100% ~

Au niveau de l'onglet Filtre, vous pouvez sélectionner :
- Entité : Société pour laquelle vous souhaitez voir I’'Audit.
- Date : Par défaut, le tableau d’Audit liste toutes les actions effectuées sur le paramétrage

des utilisateurs depuis leur création. Vous pouvez indiquer a ce niveau sur combien de
jours précédents la date du jour, vous souhaitez consulter I’Audit.

©Copyright Sage 2012 -All right reserved 12/30



3 Paramétrage - Agences

Ce menu vous permet de gérer les agences bancaires avec lesquelles travaille votre(vos)
société(s).

La liste des sociétés auquel vous avez accés est proposée sur la fenétre d’accueil du menu
« Agences ». Pour afficher les agences référencées d’une société, il suffit de cliquer sur le
bouton (+) situé devant le nom de votre société. La liste des banques travaillant avec la
société apparait alors sous celle-ci. Cliquez sur le bouton (+) situé devant le nom d‘une
banque et la liste des agences ce celle-ci s’affichera.

@ SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer = e =

@u hd ‘ﬁ? http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain - ‘ ‘f‘ x ‘ ‘ Live Search L -
— = = »

W& [m SAGEBu;me;sExchangE-(leQQﬁ-ZﬂﬂQSage}'XRTl I 3 v B v = v [k Page v & Outils »

Administration fonctionnelle  Administration Web Monitoring

L] [ 1
01/10/2012 " .
ek du ‘@ Gestion des agences
= Portals
{&l online Banking E
Les agences existantes appartenant 3 votre périmatre d'action sont listées ci-dessous. A partir de cette liste, vous pouvez créer ou modifier une agence.
Paramétrage
Liste des agences - Page 1/1
20 - résultats par page NSNS 1rwnr
o Nom Visibilite
= MON ENTREPRISE {MONEOOQO} - Entreprise
= Crédit Agricole des Pays de la Loire {CAPDL}
r CAPD0000 {CAPDL DE MON ENTREPRISE} Uniquement par I'entité

Ajout d’'une agence

Pour ajouter une agence, cdiquez sur le bouton << Ajouter une agence .

Autres actions

A partir de la liste, vous pouvez suspendre les comptes bancaires d'une sélection d'agences.

[

Tcus A.ucun SuE:andra les comptes bancaires de la sélection

F e Rdminictration SAG... | <Hewm e 155

En bas de la fenétre, plusieurs boutons sont disponibles :

- Tous : Sélectionne toutes les agences de la fenétre.

- Aucun : Désélectionne toutes les agences de la fenétre.

- Activer la sélection : Permet de passer les agences sélectionnées du statut Non-Actif au
statut Actif. Le statut Actif permettant a I'agence bancaire d’étre disponible dans le
produit Sage Online Banking.

- Suspendre les comptes bancaires de la sélection : Permet de suspendre tous les
comptes bancaires de la société gérés par les agences sélectionnées. Un compte
bancaire suspendu ne sera plus disponible dans les écrans d’exploitation du produit
Sage Online Banking.

- Audit : Permet d’accéder a I’Audit de la gestion des agences.

©Copyright Sage 2012 -All right reserved 13/30



3.1 Création d'une Agence

‘& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer

(=& ==

@\) ~ [ = http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain

W Isr SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT l I

- [ 42| % || Live Scarch L -

Bv Ef v v [Cpage v & Outils 7.

Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring

. w O] O]
28/09/2012 - 5
P ‘@ Création d'une agence
@ Portals
& online Banking =
Complétez les informations de 'agance =t cliquez sur << Enregistrer >>.
= Paramétrage
Entités
Utilisateurs Entité : MON ENTREPRISE {MONED000} - Entraprise
Agences
Comptes
bancaires R
Contrats
bancaires
Banque d'affiliation : BNP {BNP} -
Agence
Nom : [BNP PARIS VI
Type sutre identifiant : -
Autre identifiant : [
Adresse [
Code postal :
Etat : [
Pays: FR - FRANCE -
Comiciliation :
Code BIC :
[ [— [ -
Terminé (% €D Internet | Mode protégé : désactivé #100% ~

Seuls les champs en gras doivent obligatoirement étre renseignés pour enregistrer une

agence.

- Entité : Nom de la société pour laguelle une agence est déclarée.

- Banque d’affiliation

Nom de la Banque a laquelle I'agence est affiliée. Si la banque

recherchée n’est pas proposée dans la liste veuillez contacter le service SAAS.

- Nom : Nom de |I'agence bancaire.

- Type autre identifiant : Sélection d’un identifiant supplémentaire (SIREN par exemple).

- Autre identifiant : Valeur de l'autre identifiant indiqué précédemment.

- Adresse : Adresse postale de I'agence bancaire, sans le code postal ni la ville.

- Code postal : Code postal de la ville ou est située |I'agence bancaire.

- Code province : Code de la province ou est située l'agence bancaire (non utilisé en

France).

- Etat : Nom de I'Etat ol est située I'agence bancaire (non utilisé en France).

- Pays : Code ISO du pays auquel est rattachée I'agence bancaire. Par défaut c’est le code
FR pour la France qui est sélectionné.

- Domiciliation : Domiciliation bancaire de lI'agence.

- Code BIC : Code BIC de la banque d’affiliation.

©Copyright Sage 2012 -All right reserved
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3.2 Madification d’'une Agence

En cliqguant sur le nom d’une agence bancaire, vous accédez a la page des données
renseignées pour cette agence. Vous pouvez modifier les valeurs indiquées pour celle-ci (sauf
son Entité de rattachement et sa Banque d’affiliation) et valider vos modifications en cliquant
sur le bouton ‘Modifier’.

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2000 Sage/XRT - Windows Internet Explorer = e |
@O 7 ‘W http://localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dll/FrameMain A ‘ ‘1‘ x ‘ ‘ Live Search £ v‘
o & [mSAGEBusmasExchange-(leQQﬁ-ZﬂDQSage}XRT lil - v = v [k Page v i Outils v

Administration fonctionnelle  Administration Web Monitoring

; m} [ 1 |
10/10/2012 \J x - - .
& L Modification d'une agence
= Portals ‘
{&l online Banking E
Aprés modification, diquer sur le bouton << Modifier »> pour sauvegarder les informations.
= Paramétrage
Entités
Utilisateurs Entité : MON ENTREPRISE {MCNEO0DO} - Entreprise
Agences
Comptes
bancaires Banque
Contrats
bancaires
Banque d'affiliation : Crédit Agricale des Pays de la Loire {CAPDL}
Agence
Nom: |CAPDL DE MON ENTREPRISE
Type zutre identifiant ¢ -

Autre identifiant :

Adresse :

I
I
/ I
7
s I
7
Code postal :
Etat : [

Pays : FR - FRANCE -
Domiciliation :
Code BIC :

MndiFiEr REtDur Historique
i Terminé [ €D Internet | Mode protégé : désactivé #100% ~

En cliquant sur le bouton ‘Historique’ vous accédez a I’Audit (création, modification, activation
ou suspension) de I'agence bancaire :

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2000 Sage/XRT - Windows Intemet Explorer = e ]
@O ~ [= http://localhost/OnlineBanking/cgifisspi.ll/ Framehain * 43| % | [ Live Search £ -

W& [WSAGEBusmEuchangr(qmgs—zmgﬁgeka] I oo~ - = v |- Page v {; Outils =

SAP Busine ange Qe
Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring
) m] i i
10/10/2012 - - -
g $im ‘@ Historique de I'agence CAPD0000 {CAPDL DE MON ENTREPRISE}
& portals
& online Banking E|
Toutes les actions mendes sur catte agence sont listées ci-dassous. Pour retourner 3 |a liste des agences, diquez sur le bouton << Ratour >>.
Paramétrage
Historique - Page 1/1
20 v résultats par page RN SN 1 rFren
Date et Heure Action Opérateur
01/10/2012 15:15:48 Créer SAGE SAGE {SAGE} - SAAS {SAAS}
[
rd
’//’

L

Terminé [§ €D Internet | Mode protégé : désactivé Hi0% -
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3.3 Audit des agences

L'Audit des agences permet de consulter la liste des actions qui ont été effectuées au niveau
de la gestion des agences bancaires.

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer =0 =T

@O L2 ‘W http://localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dll/FrameMain < ‘ "f‘ x ‘ ‘ Live Search el "
— - - »

W& [m SAGEBusm&;sEnchangE-(C]lQQﬁ-ZﬂﬂQSage/XRTl I o~ ~ =~ |- Page v {; Outils »

Administration fonctionnelle  Administration Web Monitoring

m} 1
10/10/2012 & L] ‘@ Audit des agences
= portals
{&l online Banking E
Toutes les actions menées sur les agences sont listées ci-dessous. Pour retourner 3 |a liste des agences, cliquez sur le bouton << Retour >>

Paramétrage

Filtre |

Entité : | MON ENTREPRISE {MONEODOO}

Date : Compris entre moins jour(s) et date du jour [ D]

Historique - Page 1/1

20 v résultats par page M SN 1 Fpwn

Date et Heure Agence Entité Opérateur
01/10/2012 15:15:48 CAPDODOO {CAPDL DE MON ENTREPRISE} MON ENTREPRISE {MOMNEOOOO} | Créer SAGE SAGE {SAGE} - SAAS {SAAS}

Ratnur

)
=

Terminé (% € Internet | Mode protégé : désactivé H100% ~

Au niveau de l'onglet Filtre, vous pouvez sélectionner :
- Entité : Société pour laquelle vous souhaitez voir I’'Audit.

- Date : Par défaut, le tableau d’Audit liste toutes les actions sur toutes les agences. Vous
pouvez indiquer a ce niveau sur combien de jours précédents la date du jour vous
souhaitez consulter I'Audit.
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4 Parameétrage — Comptes bancaires
Ce menu vous permet de gérer les comptes bancaires de votre(vos) société(s).

La liste des sociétés auquel vous avez accés est proposée sur la fenétre d'accueil du menu
« Comptes bancaires ». Pour afficher les comptes bancaires référencés d’une société, il suffit
de cliquer sur le bouton (+) situé devant le nom de votre société. La liste des banques
travaillant avec la société apparait alors sous celle-ci. Cliquez sur le bouton (+) situé devant le
nom d’une banque et la liste des comptes bancaires gérés par celle-ci s’affichera.

‘& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windaws Internet Explorer = e |
@@ ~ [ = http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain - [ 42| % || Live Scarch 2 -
— _ . >
W [sr SAGEBusmessB(changEr(CJIQ%—ZUUQSage/XRTl I M v B v o= v [ Page v {0 Outils v
Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring
" 0 ] 0
10/10/2012 - -
i P ‘@ Gestion des comptes bancaires
= portals
& online Banking =
Les comptes bancaires sxistants appartenant & votre périmatre d'action sont listés ci-dessous. A partir de cette lists. vous pouvez créer ou modifier un compte bancaire.
= Paramétrage
Entités
Utilisateurs Liste des comptes bancaires - Page 1/1
Agences R
Comptes 20 v résultats par page NSNS 1Prwn
bancaires —
Contrats e N° compte - Libellé Statut
bancaires & MON ENTREPRISE {MONEQ000} - Entreprise
= Crédit Agricole des Pays de la Loire {CAPDL}
r 77777555551234567890194 {Compte CAPDL principalt Actif
Ajout d'un compte bancaire
Pour sjouter un compts bancairs, cliquez sur le bouton << Ajouter un compte bancaire >>.
Alouter un compte bancairs
Autres actions
A partir de |z lists, vous pouvez activer ou suspendrs une sélection de comptas bancaires. —
[B2| rous [BHaucun [B]activer ia seiection [BH]suscendre ia selection B e
[ €D Internet | Mode protégé : désactivé #100% ~

En bas de la fenétre, plusieurs boutons sont disponibles :

- Tous : Sélectionne toutes les comptes bancaires de la fenétre.

- Aucun : Désélectionne tous les comptes bancaires de la fenétre.

- Activer la sélection : Permet de passer les comptes bancaires sélectionnés du statut
Non-Actif au statut Actif. Le statut Actif permettant au compte bancaire d’étre
disponible dans le produit Sage Online Banking.

- Suspendre les comptes bancaires de la sélection : Permet de suspendre tous les
comptes bancaires de la société gérés par les agences sélectionnées. Un compte
bancaire suspendu ne sera plus disponible dans les écrans d’exploitation du produit
Sage Online Banking.

- Audit : Permet d'accéder a I’Audit de la gestion des comptes bancaires.

©Copyright Sage 2012 -All right reserved 17/30



4.1 Création d'un compte bancaire

‘& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer = [ |

@@ ~ [ = http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain - [ 42| % || Live Scarch 2 -
. — »
W |sr5AGEBusmessB(changEr(CJIQ%—ZUUQSage/XRT| | M v B v o= v [ Page v {0 Outils v

Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring
" ] O
10/10/2012 & s ' . El
P L Creation d'un compte bancaire
@ Portals
& online Banking
Complétez les informations du compte bancaire et cliquez sur << Enregistrar >>
= Paramétrage
Entités
Utilisateurs Entité : MON ENTREPRISE {MONED000} - Entraprise
Agences
Comptes
bancaires Banque / Agence
Contrats
bancaires
Banque d'affiliation : Crédit Agricole des Pays de la Loire {CAPDL}
Agence : CAPDL DE MON ENTREPRISE {CAPDO000} ¥ Créer
Compte
Libellé : [compte caPDL principal
Pays Clé IBAN N° compte
Compte : 76 |77777555551234567830194
Devise : EUR - EURO -
e Emetteur :
1d. client :
Utilisateur(s)
Utilissteurs non sutorisés Utilissteurs sutorisés
DUPOO001 - { DUPOND Pierre } (Paiement et Signature) DUPODDOD - { DUPONT Jean } (Administrateur fanctionnel]
>>>
ccx
Enregistrer Ezetou

[ €D Internet | Mode protégé : désactivé #H100% -

Seuls les champs en gras doivent obligatoirement étre renseignés pour enregistrer un compte
bancaire.
- Entité : Nom de la société détentrice du compte bancaire.

- Banque d’affiliation : Nom de la Banque dépositaire du compte bancaire. Si la banque
recherchée n’est pas proposée dans la liste veuillez contacter le service SAAS.

- Agence : Nom de I'agence gérant le compte bancaire.

- Libellé : Libellé du compte bancaire vous permettant d‘identifier celui-ci plus facilement
que par son numéro de compte.
- Compte : Format IBAN du compte bancaire. Celui-ci est composé de trois parties :

e Pays : Code ISO du pays auquel est rattaché le compte bancaire. Le code est
automatiquement renseigné par le code ISO de lI'agence indiquée.

e Clé IBAN : Clé IBAN liée au code pays. En France, si le compte ne comporte que des
chiffres, la valeur de celle-ci est de 76.

e N° compte : Numéro complet du compte bancaire : code guichet, code banque,
numéro de compte et clé RIB, sans séparation (pas d’espace, ni de tiret ou tout
autre signe).

- Devise : Devise dans laquelle est tenu le compte bancaire. Par défaut c’est le code EUR -

EURO qui est proposé.

- N° Emetteur : Numéro émetteur, tel gue mentionné sur le RIB du compte.
- Id. client : Identifiant client, utilisé pour identifier une entité auprés d’une banque
autrement que par son compte (cas des virements internationaux CFONB par exemple).

Ay

- Utilisateurs non autorisés : Liste des utilisateurs existants non autorisés a
I’exploitation du compte bancaire. Par défaut, tous les utilisateurs, y compris ceux créés
apres la création du compte bancaire, sont dans cette liste.

- Utilisateurs autorisés : Liste des utilisateurs autorisés a exploiter le compte bancaire.

©Copyright Sage 2012 -All right reserved 18/30



4.2 Madification d’'un compte bancaire

En cliquant sur un compte bancaire, vous accédez a la page des données renseignées pour
celui-ci. Vous pouvez modifier les valeurs indiquées pour ce compte (sauf son Entité de
rattachement, sa Banque d’affiliation, son Agence, son Code pays, sa Clé IBAN et son numéro
de compte) et valider vos modifications en cliquant sur le bouton *Modifier’.

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer = [P |
@O ~|= hitps//localhost/OnlincBanking/cgisapi.dll/FrameMain - [ 42| % || Live Scarch P -
— - . »
W [m SAGE Business Exchange - (C) 1995-2009 Sage/XRT ] I oo v = v |5k Page v {0 Outils v
Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring
Vi\ 1 1
10/10/2012 & | R L L . .
. Modification du compte bancaire 77777555551234567890194 {Compte CAPDL principal}
= Portals
1&} online Banking
Apris modification, cliquar sur l= bouton << Modifier »> pour ssuvagarder les informations.
= Paramétrage
Entités
Utilisateurs Entité : MON ENTREPRISE {MONEDOOO}
Agences
Comptes
bg;i?;;?; Banque / Agence
bancaires
Bangue d'affiliation : Crédit Agricole des Pays de la Loire {CAPDL}
Agence : CAPDL DE MON ENTREPRISE {CAPD0OCOO}
Compte
Libellé : |compte caPDL principal
Pays Clé IBAN N° compte
Compte : l? lT ,,,,, 6 54
Devise : EUR - EURO -
\ v N® Emetteur :
d
’// 1d. client :
Utilisateur(s)
Utilissteurs non sutorisés Utilisateurs autorisés
DUPODO01 - { DUPOND Pierre } (Paiement et Signature) DUPOOOD0 - { DUPCNT Jean } [Administrateur fonctionnel)
22>
cex
[B] ocitiec B zetou: [B]sistorioue
Terminé (% €D Internet | Mode protégé : désactivé #100% ~

En cliquant sur le bouton ‘Historique’ vous accédez a I’Audit (création, modification, activation
ou suspension) du compte bancaire :

€ SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer =]
K3\ - = hitpy/locelhost/OnlineBanking/cgifisapicl/FrameMain = [ 42 ] % || Live Search £ |
— - . »
Wk [larSAGEBusmssExchange'(CJIQ%—ZUUQSage{XRTl I oo - v |-k Page v {; Outils v
ge PONT Je e déconnacte Qu
Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring
(m] i L]
10/10/2012 ] N - . .
/10/. 8 - ‘@ Historique du compte bancaire 77777555551234567890194 {Compte CAPDL principal}
= Portals
&} online Banking =
Toutes les actions menses sur ca compta bancairs sont listées ci-dessous. Pour retourner & la lists des comptas, cliquez sur la bouton << Ratour 3.
= Paramétrage
Entités —
Utilisateurs Historique - Page 1/1
Agences
Comptes 20 - résultats par page LES TS T N |
bancaires . -
Contrats Date et Heure Opérateur Statut Motif
bancaires 10/10/2012 15:50:33 Activer DUPONT Jean {DUPQ0000} - MON ENTREPRISE {MONEOD0O} Actif
| 10/10/2012 15:48:53 Créer DUPONT Jean {DUPQ00D00} - MON ENTREPRISE {MONE00OD} Non actif | |
REtDur
//
’/ //
7
2
Terminé [ €D Internet | Mode protégé : désactivé #100% ~
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4.3 Audit des comptes bancaires

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer = [P |
@O ~|= hitps//localhost/OnlincBanking/cgisapi.dll/FrameMain - [ 42| % || Live Scarch 2 -
— — " »
W [m SAGEBusmssExchange'(CJIQ%—ZUUQSage/XRTl I oo v = v |5k Page v {0 Outils v
drgc PONT Je & deconnecte Quitre
Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring
[ 0 0
10/10/2012 Y - B .
/10/: & ‘@ Audit des comptes bancaires
= portals
& online Banking =
Toutes les actions mendes sur las comptes bancaires sont listées ci-dessous. Pour retourner & |a liste des comptes, cliquez sur le bouton << Retour >>.
= Paramétrage
Entités
Utilisateurs —— |
Agences
Comptes Entité : | MON ENTREPRISE {MONEQODO}
bancaires
b(;:g;r:: Date : Compris antre moins jour(s) et dats du jour Iz‘
Historique - Page 1/1
20 = résultats par page NSNS 1prwn
Date et Heure Compte Entité Action Opérateur Statut  Motif|
10/10/2012 77777555551234567890194 {Compte CAPDL MON ENTREPRISE IActiver DUPONT Jean {DUPOO0000} - MON Actif
15:50:33 principal} {MONEQ000} ENTREPRISE {MONEOOOO}
10/10/2012 77777555551234567890194 {Compte CAPDL MON ENTREPRISE Créar DUPONT Jean {DUPOO0000} - MON MNon
15:49:53 principal} {MONEQ0OO} ENTREPRISE {MONEOOOO} actif
7
//
’/ [ P
1.3
Terminé (% €D Internet | Mode protégé : désactivé #100% ~

Au niveau de l'onglet Filtre, vous pouvez sélectionner :
- Entité : Société pour laquelle vous souhaitez voir I’'Audit.
- Date : Par défaut, le tableau d’Audit liste toutes les actions sur tous les comptes

bancaires. Vous pouvez indiquer a ce niveau sur combien de jours précédents la date
du jour vous souhaitez consulter I'Audit.
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5 Paramétrage - Contrats bancaires
Ce menu vous permet de gérer les contrats bancaires de votre(vos) société(s).

La liste des sociétés auquel vous avez accés est proposée sur la fenétre d'accueil du menu
« Contrats bancaires ». Pour afficher les contrats bancaires référencés d’une société, il suffit de
cliquer sur le bouton (+) situé devant le nom de votre société. La liste des banques travaillant
avec la société apparait alors sous celle-ci. Cliquez sur le bouton (+) situé devant le nom d‘une
banque et la liste des contrats bancaires gérés par celle-ci s’affichera.

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2000 Sage/XRT - Windaws Intermet Explorer ==

@\) ~ [ = http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain = [ 43 || Live Search o -
— - ; "

W [sr SAGEBusmessB(changEr(CJIQ%—ZUUQSage/XRTl I M v B v o= v [ Page v {0 Outils v

Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring
0 ] 0
01/10/2012 E . .
Lt ‘@ Gestion des contrats bancaires
@ Portals
& online Banking =
Les contrats bancaires existants sppartanant & votre périmatre d'action sont listés ci-dessous. A partir de catte liste, vous pouvez créer ou modifier un contrat bancaire.
= Paramétrage Le bouton %= vous permet Sgzlemant d'émettre un fichier pour les contrats bancaires ne nécessitant pas de signature.
Entités
Utilisateurs
Agences Liste des régles de signature - Page 1/1
Comptes
bancaires 20 - résultats par page
pb par pag RSNS1Prpwn
bancaires = Signature Signature
Wl Service "9 ar Statut
interne réelle
=] MON ENTREPRISE {MONEOOQO} - Entreprise
= Crédit Agricole des Pays de la Loire {CAPDL}
=
r Remises de virements domestiques AFB 160 {AFB160} (Ready) “= Actif
Ajout d'un contrat bancaire
Pour ajouter un contrat bancaire, cliquez sur le bouton << Ajouter un contrat bancaire >>.
Ajouter un contrst bancairs Gérer les contrats EBICS
Autres actions
7
A partir de la lists, vous pouvez activer une sélaction de contrats bancaires.
B rous [BF]aucun [EHactiver i ssiection B e
[ €D Internet | Mode protégé : désactivé #100% ~

En bas de la fenétre, plusieurs boutons sont disponibles :

- Tous : Sélectionne tous les contrats bancaires de la fenétre.

- Aucun : Désélectionne tous les contrats bancaires de la fenétre.

- Activer la sélection : Permet de passer les contrats bancaires sélectionnés du statut
Non-Actif au statut Actif. Le statut Actif permettant au contrat bancaire d’étre
disponible pour les utilisateurs dans le produit Sage Online Banking.

- Suspendre les contrats bancaires de la sélection : Permet de suspendre tous les
contrats bancaires sélectionnés. Un contrat bancaire suspendu ne sera plus disponible

dans les écrans d’exploitation du produit Sage Online Banking.

- Audit : Permet d'accéder a I’Audit de la gestion des contrats bancaires.
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5.1 Création d'un contrat bancaire

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2000 Sage/XRT - Windaws Interet Explorer ==

@\J ~ [ = http://localhost/OnlineBanking/cgiisapi.dil/FrameMain [ 42] % || Live Search 2 -
. o
v e |s|r SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT | | M v B v o=h v | Page v {0 Outils v

Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring
1

2 0 ]
LB A ‘i@ Création d'un contrat bancaire

= Portals
1} online Banking

([

Sélactionnez les informations du contrat bancaire & créer et cliquez sur << Enragistrer >

Paramétrage

Entité: 10N ENTREPRISE {MONEQDOO} - Entraprise
Banque d'affiliation : Crédit Agricole des Pays de la Loire {CAPDL}

Service : Remises de virements domestiques AFB 160

Libellé du contrat : [virements forunisseurs

Format de fichier : [pain.sooc.cfonbigo.det
Signature interne : Aucune -

Signature réelle : Aucune -

Partner (ou Customar) ID : [MONENTREPRISECAPDL

UserID: [MONENTREPRISECAPDL
™ Mode Test

[ Réconcilistion PSR / PTK

[B]enrecistrar Ezeteur

Terminé [E @Intamet\ Mode protégé : désactivé #100% -

Seuls les champs en gras doivent obligatoirement étre renseignés pour enregistrer un contrat
bancaire.

- Entité : Nom de la société pour laquelle le contrat bancaire est mis en place.

- Banque d’affiliation : Nom de la Banque avec laquelle la connexion sera établie. Si la
banque recherchée n’est pas proposée dans la liste veuillez contacter le service SAAS.

- Service : Type de fichier a télétransmettre via le contrat bancaire.

- Libellé du contrat : Libellé du contrat bancaire vous permettant d‘identifier facilement
celui-ci.

- Format du fichier : Code EBICS du type de fichier télétransmis. A renseigner avec le
code Format de fichier (File Format en anglais) indiqué par votre banque dans le contrat
EBICS souscrit.

- Signature interne : Nombre de signatures a réaliser sur le fichier avec un mot de passe,
en dehors de la signature contractuelle avec la banque.

- Signature réelle : Nombre de signatures a réaliser via les tokens EBICS avant que le
fichier soit envoyé en banque. Doit étre défini contractuellement avec votre banque.

- Partner (ou Customer) ID : Identifiant EBICS de votre société pour cette banque.
Communiqué par votre banque dans le contrat EBICS souscrit.

- User ID : Identifiant EBICS de l'utilisateur pour cette banque. Il peut étre de méme
valeur que le Partner ID. Communiqué par votre banque dans le contrat EBICS souscrit.

- Mode Test : Désactivé par défaut. Option permettant, si le serveur de la banque reconnait
cette option, d’indiquer que le transfert est effectué en test et ne doit donc pas étre
traité. Ne cochez pas cette case que si votre banque vous l'indique expressément.

- Réconciliation PSR / PTK : Désactivé par défaut. Option permettant de mettre en place la
vérification de la validité du transfert via un contrat de type PSR ou PTK. Voir avec
votre banque les conditions de mise en place d’un tel service. Les valeurs possibles
sont :

e PSR : Payment Status Report, en version 2.

e PSR0O3 : Payment Status Report, en version 3.

e PTK : Kunden Protokoll, utilisé principalement en Allemagne mais pouvant également
étre utilisé en France.
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5.2 Madification d’un contrat bancaire

En cliqguant sur un contrat bancaire, vous accédez a la page des données renseignées pour
celui-ci. Vous pouvez modifier les valeurs indiquées pour ce contrat (sauf son Entité, sa
Banque d’affiliation et son Service) et valider vos modifications en cliquant sur le bouton

‘Modifier’.

(=& ==

& SAGE Business Exchange - (C) 1096-200 Sage/XRT - Windows Internet Explorer
«[42] x| tive Search R

@O [ = hitpy//localnost/OnlineBanking/cgifisapi.dll/FrameMain

B~ v & = [ Page v {5 Outils v

W o ImSAGEBusmssExchange-(CJlQQG-ZDOQSageIXRT ]7}

Administration fonctionnelle  Administration Web Monitoring
1

) . {m] L] ]
A ions & - ‘@ Modification du contrat bancaire Virements fournisseurs {MONE0O000-CAPDL-AFB160}

= Portals
1@} online Banking

()Y

Aprés madification, cliquar sur le bouton << Modifier >> pour sauvegarder les informations.

Paramétrage

Entité : MON ENTREPRISE {MONE0D00}
Banque d'affiliation : Crédit Agricole des Pays de la Loire {CAPDLY

Sarvice : Remises de viremants domastiques AFB 160 {AFB160}
Libellé du cantrat : [virements fournisseurs

Format de fichier : [pain.oc.cfonbign.det

Signature interne : Aucune ¥

Signature réelle : Aucune w

Partner (ou Customer) 1D : IMDNENTREPRIE‘-ECAPDL

UserID: [MONENTREPRISECAPDL

™ Mode Test

[™ Réconciliation PSR / PTK

/
\'/// B vodifier Bzetour

Terminé [# € Internet | Mode protégé : désactivé H100% -

En cliquant sur le bouton ‘Historique’ vous accédez a I'Audit (création, modification, activation
ou suspension) du contrat bancaire :

[E=E |

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2008 Sage/XRT - Windews Internet Explorer
~ [ 4] x| Live search 2 ~|

@ O ~|= httpi//localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dilFrameMain

W ImSAGEBuSin&EK(haHgEV(C'JIQQGVZDOQSEQEIXRT [7I g v @ v [:)Page v {J Outils v

Administration fonctionnelle Administration Web Mnitering
|E| i 1
12/10/2012 & o o o -
> @ Historique du contrat bancaire Virements fournisseurs {MONE0QO00-CAPDL-AFB160}
= Portals
1Al online Banking
Toutes las actions menées sur ce contrat bancaire sont listées ci-dessous. Pour retournar 3 |3 liste des contrats, cliquez sur |2 bouton << Retour >>.
Paramétrage
Historigque - Page 1/1
20 v résultats par page RNS 1 PwnR
Date et Heure Action Opérateur Statut

01/10/2012 16:02:24 Modifier {SAASY - {SAAS} Actif

01/10/2012 16:01:37 Activer DUPONT Jean {DUPO0000} - MON ENTREPRISE {MONE0O0OO} Actif

01/10/2012 16:01:08 Créer DUPONT Jean {DUPO0000} - MON ENTREPRISE {MONE00OO} Non actif

Retour
1
rd
y
2

Terminé [§ € Internet| Mode protégé : désactivé ®100% -
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Au niveau de l'onglet Filtre, vous pouvez sélectionner :
- Entité : Société pour laquelle vous souhaitez voir I’Audit.
- Date : Par défaut, le tableau d’Audit liste toutes les actions sur tous les contrats

bancaires. Vous pouvez indiquer a ce niveau sur combien de jours précédents la date
du jour vous souhaitez consulter I'Audit.

5.3 Initialisation d’'un contrat bancaire

En cliquant sur le bouton Gérer les contrats bancaires, vous accédez a la page de Gestion des
contrats EBICS.

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer o [ e
@Q ~ [ = http://localhost/OnlineBanking/cgiisapi dil/FrameMain 42| % | [Live Search 8 -
— - . >

Wk Isr SAGE Business Exchange - (C] 1996-2009 Sage/XRT l I @ >~ B - &~ l_-}' Page = ; Outils «

Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring
g 0 = 0
01/10/2012 -
/o A = ‘@ Gestion des contrats EBICS
& Portals
18} Online Banking =
La lists ci-dessous regroupe tous vos contrats EBICS. La premiére colonne vous permet de voir si un contrat est initizlisé, les autres colonnes vous donnent les caractéristiques des
= Paramétrage contrats.
Entités
Utilisateurs Partenairs : Service : Client :
Agences B B E
Comptes Host ID: Partnar I1D: User ID:
s C u G
Cantrats Etat: -
bancaires
Liste des contrats EBICS - Page 1/1
20 - résultats par page NN N1 Fren
+  Libellé Partenaire Service Client Date d'initialisation
LY
® | & |Virements fournisseurs CAPDL AFB160 MONEQOQOOD Ready 01/10/2012 16:02:17
[B]:nitiztisation [EHLettrers) drinitintisation [B]zeveauer
Générar de nouvesux certificats
"

[# €D Internet | Mode protégé : désactivé HIA00% -

- Partenaire, Service, Client, Host ID, Partner ID, User ID, Etat : Listes permettant
de filtrer les contrats bancaires affichés dans la Liste des contrats EBICS.

- Initialisation : Lancement de l'initialisation du contrat sélectionné.

- Lettre(s) d’initialisation : Génération des lettres d’initialisation du contrat sélectionné.
Pour accéder a cette fonction vous devez avoir préalablement initialisé le contrat (via la
fonction « Initialisation »). Les lettres d’initialisation seront ouvertes dans un document
Acrobat Reader (PDF), a partir duquel il sera possible de les enregistrer ou de les
imprimer pour les faire parvenir a votre banque.

- Générer de nouveaux certificats : Remplacement de vos certificats actuels, pour le
contrat sélectionné, par de nouveaux certificats. Lors de la création d'un contrat
bancaire un premier jeu de certificats a été automatiquement généré, il n’est donc pas
nécessaire d’effectuer cette opération avant de procéder a l'initialisation d’un nouveau
contrat.

Une telle opération ne doit étre effectuée que sur demande expresse de votre banque.

Comme cette opération entraine la révocation des certificats en place une confirmation
vous sera donc demandée :
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Windows Internet Explorer ==

Le lancement de cette opération entrainera la révocation des certificats
actuels,

Confirrmez-vous le lancement de cette opération 7

| QK | ’ Annuler

- Révoquer : Annulation de vos certificats pour le contrat sélectionné. Une telle opération
ne doit étre effectuée que sur demande expresse de votre banque. Une confirmation
vous sera demandée :

Windows Internet Explorer @

Le lancement de cette opération entrainera |a révocation des certificats
actuels,

Confirmez-vous le lancement de cette opération 7

QK | ’ Annuler
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5.4 Moadification des régles de signature d’un contrat bancaire

Pour vos contrats bancaires nécessitant une signature (interne et/ou réelle), un paramétrage
spécifique de vos regles de signature doit étre réalisé. Pour cela, cliquer sur le nombre de
signataires dans la colonne Signature interne ou Signature réelle.

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2000 Sage/XRT - Windows Internet Explorer = e |
@O 7 ‘W http://localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dll/FrameMain A ‘ ‘1‘ x ‘ ‘ Live Search £ v‘
— = . »
o & [m SAGE Business Exchange - (C) 19962009 Sage/XRT ] I 0~ ~ = v |- Page v {J Outils v
Administration fonctionnelle  Administration Web Monitoring
; m} L1 1
12/10/2012 - ~ . -
2itod S ‘@ Gestion des contrats bancaires
= Portals
{&l online Banking E
Les contrats bancaires existants appartenant 3 votre périmatre d n sont listés ci-dess A partir de cette liste, vous pouvez créer ou modifier un contrat bancaire.
Paramétrage Le bouton % vous permet également d'émettre un fichier pour les contrats bancaires ne nécessitant pas de signature.
Liste des régles de signature - Page 1/1
20 - résultats par page NSNS 1 rwnH
Service S!gnalure S'g." CiTe Statut
interne réelle
=] MON ENTREPRISE {MONEODQD} - Entreprise
E| Credit Agricole des Pays de la Loire {CAPDL}
r Remises de virements domestiques AFB 160 {AFB160%} (Read 2 Actif
Ajout d'un contrat bancaire
Pour ajouter un contrat bancaire, diquez sur le bouton << Ajouter un contrat bancaire >>,
Y
\’/ # Ainutar un contrat bancaire Gérer les contrats EBICS
/
Autres actions
=
A partir de la liste, vous pouvez activer une sélection de contrats bancaires.
Tnus Aucun ctiver la sélection
[ €D Internet | Mode protégé : désactivé #100% v
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Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring
L {1 LI
18/10/2012 & - A . . . =
284 e ‘\% Paramétrage des Régles de Signature Virements fournisseurs {MONEO0O0O-CAPDL-AFB160} E
= Portals E
{&} online Banking | E
Sélectionnez les informations concernant les rigles de Signature du contrat bancaire et cliquez sur << Enregistrer >> pour valider cellas-ci

Paramétrage

Contrat Bancaire

Entité : MOCN ENTREPRISE

Banque d'affiliation :

Service :

Liballé du contrat :

Signature interne

Signature interne : Aucune -

Signature réelle

Signature réalle : Doubls +

Edition du fichier : [Tout Ie monde] +

[™ Accas au parzphage

Signataires de rang 1 : Sélaction... -
Signataires non autorisés Signataires autorisés
DUPOODOL
_ Paramétrage avancé
Signataires de rang 2 : [Tout le monde]
-l
2
W Transmission automatique spras signature
¥ notifier las signataires
¥ 1sindre le fichier
[ E— [ -
-
Terminé @ € Internet | Mode protégé : désactive #100% ~

Seuls les champs en gras doivent obligatoirement étre renseignés pour enregistrer un contrat
bancaire.

Les quatre premiers éléments sont mentionnés pour rappel, ils ne sont pas modifiables
- Entité : Nom de la société pour laquelle le contrat bancaire est mis en place.
- Banque d’affiliation : Nom de la Banque avec laquelle la connexion sera établie.
- Service : Type de fichier a télétransmettre via le contrat bancaire.

- Libellé du contrat : Libellé du contrat bancaire vous permettant d’identifier facilement
celui-ci.

Les sections Signature interne et Signature réelle contiennent les mémes données a
renseigner.

- Signature interne : Nombre de signatures a réaliser sur le fichier avec un mot de passe,
en dehors de la signature contractuelle avec la banque. Valeurs possibles :
e Aucune : Pas de signature de ce type.
e Simple : Une seule signature demandée.
e Double : Une deuxiéme signature est demandée, par un signataire différent du
premier, aprés la premiére signature.

- Signature réelle : Nombre de signatures a réaliser via les tokens EBICS avant que le
fichier soit envoyé en banque. Doit étre défini contractuellement avec votre banque.
e Aucune : Pas de signature de ce type.
e Simple : Une seule signature demandée.
e Double : Une deuxiéme signature est demandée, par un signataire différent du
premier, apres la premiére signature.

Si Signature interne ou Signature réelle a pour valeur Aucune, alors il n'y a pas d’autre
élément a renseigner pour cette section. Sinon les éléments ci-dessous sont a renseigner.
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- Edition du fichier : Sélection des signataires autorisés a voir le contenu du fichier. Par
défaut « Aucun » est sélectionné, ce qui implique qu’il n'y a pas de signataire pouvant
voir le contenu du fichier.

- Accés au paraphage : Désactivé par défaut. Lorsque cette option est activée, le fichier est
consultable en mode paraphage au niveau de la signature. En mode Paraphage, un
signataire peut sélectionner des remises (ou des opérations si il a accés au détail des
remises, voir 5.4.1 Bouton « Paramétrage avancé ») et refuser (ou accepter) celles-ci
avant de les signer.

- Signataires de rang 1 ou de rang 2 : Sélection des signataires autorisés a signer le
fichier en tant que premier signataire (rang 1) ou que deuxiéme signataire (rang 2). Par
défaut Tout le monde est sélectionné, ce qui implique que tous les signataires peuvent
signer le fichier. Signataires de rang 2 n’est proposée que si la signature (interne ou
réelle) de la section est indiqguée comme « Double ».

Si l'on désire limiter l'accés en signature a certains signataires, il convient alors
d’indiquer « Sélection... ». Dans ce cas un nouveau menu est proposé, en dessous de
Signataires de rang 1 (ou de rang 2), permettant de sélectionner les signataires :

- Signataires non autorisés : Liste des signataires disponibles mais non autorisés a
signer pour le rang et la section concernés. Par défaut tous les signataires sont non
autorisés. Si un utilisateur que vous avez créé n’apparait pas dans cette liste (ni
dans celle des Signataires autorisés) veuillez contacter le service SAAS.

- Signataires autorisés : Liste des signataires autorisés a signer pour le rang et la
section concernés. Par défaut il n'y a aucun signataire autorisé. Si un utilisateur que
vous avez créé n'apparait pas dans cette liste (ni dans celle des Signataires non
autorisés) veuillez contacter le service SAAS.

- Transmission automatique aprés signature : Activé par défaut. Lorsque cette option est
activée, le fichier est envoyé aussitoét aprés que la derniére signature exigée a été
effectuée.

- Notifier les signataires : Activé par défaut. Lorsque cette option est activée, une
notification mail est envoyée aux signataires lorsque le fichier est envoyé.

- Joindre le fichier : Activé par défaut. Lorsque cette option est activée un fichier PDF est
joint dans le mail envoyé aux signataires notifiés. Cette option n’est disponible que si
I‘option « Notifier les signataires » est activée.

En cliquant sur le bouton ‘Historique’ vous accédez a I'Audit (création, modification, activation
ou suspension) du contrat bancaire (identique a celui disponible en modification d’un contrat
bancaire) :

Administration fonctionnelle  Administration Web Monitoring

ml 1 1

L] L |
R OEeH, fiw ‘f@ Historique du contrat bancaire Virements fournisseurs {MONEOOOO-CAPDL-AFB160}
E Portals
{4 Online Banking

(IR

Toutes les actions mendes sur ce contrat bancaire sont listées ci-dessous. Pour retourner 3 |z liste des contrats, cliquez sur le bouton << Retour >

Paramétrage

Historique - Page 1/1

20 « résultats par page MmN SN 1 Fwr
Date et Heure Action Opérateur Statut
01/10/2012 16:02:24 Modifier {s - {SAAS} Actif
01/10/2012 16:01:37 Activer DUPONT Jean {DUPOQO MON ENTREPRISE {MONEQ00O} Actif
01/10/2012 16:01:08 Créer DUPONT Jean {DUPOQ0000} - MON ENTREPRISE {MONEQ0OO} Mon actif

Retcur
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5.4.1 Bouton « Paramétrage avancé »

Pour chaque contrat bancaire, il est possible de définir des parameétres propres a chaque
signataire. Pour cela, sélectionner le signataire dans les Signataires autorisés et cliquez sur le
bouton Paramétrage avancé

& SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT - Windows Internet Explorer = Jler s
@ O b ‘SDE http://localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dll/FrameMain - ‘ €,| » ‘ ‘ Live Search 2 -
W [sa;p SAGE Business Exchange - (C) 1996-2009 Sage/XRT I I - v = v |5 Page v (C) Outils v

Administration fonctionnelle Administration Web Monitoring
1

ml 1
- L] L LT
By fm ‘@ Paramétrage des Régles de Signature Virements fournisseurs {MONE0OO00-CAPDL-AFB160}
= Portals

18} online Banking -
Sélactionnez las informations concernant les régles de Signature du contrat bancaire at cliquez sur << Enragistrer >> pour valider callas-ci.

[ 1=lEm

Paramétrage

Contrat Bancaire

Entité : MON ENTREPRISE {MONEOQOO}

Banque d'affiliation : Crédit Agricole des Pays de la Loire {CAPDL}

Service : Rem = domestiques AFE 160 {AFB160}

Libellé du contrat : Virements fournisseurs

Signature interne

Signature interne : Aucune v

Signature réelle

Signature réelle : Double +

Paramétrage avancé

Edition du fichier : [Tout le monde]

Montant maximum : 50000

[¥ Accés au paraphage [V afficher le détsil des remises

Signataires de rang 1: sélaction... - M M
Signataires non autorisés Signataires autorisés
DUPO000L
22>
7 Lo PRrametiage svance
. <<a
,/'4’
of Signataires de rang 2 [Tout le monde]
=
=
¥ Transmission automstique sprés signature
[¥ notifier les signataires
[¥ Joindre le fichier
Enregistrer Histnrigua
Terminé 3 @ Internet | Mode protégé : désactivé H100% -

- Montant maximum : Définition d’'un montant maximum au-dela duquel le signataire ne
peut signer un fichier.

- Afficher le détail des remises : Désactivé par défaut. Lorsque cette option est activée, les
opérations de chaque remise sont consultables en mode paraphage au niveau de la
signature. Cette option ne peut étre activée que si « Accés au paraphage » est activé.
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6 Web Monitoring: Seécurité - Acceés aux contrats
supervisés

Ce menu vous permet de gérer les autorisations d’accés aux contrats bancaires de votre(vos)
société(s).

La liste des contrats bancaires est affichée dans le tableau d’accueil du menu. Si un contrat
bancaire actif n’est pas présent dans la liste, veuillez prendre contact avec le SAAS.

Le paramétrage de ces droits vous donnera accés au Suivi des flux ainsi qu‘aux Indicateurs
statistiques liés a ces contrats.

& SAGE Business Exchange - (C) 19962009 Sage/XRT - Windows Internet Explarer = e e
-
@U L2 ‘ﬁ? http://localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dll/FrameMain - ‘ ‘,‘ x ‘ ‘ Live Search Fel v‘
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Administration fonctionnelle  Administration Web Monitoring

il 1 L
27/11/2012 — . 5 . . .
S Autorisation d'accés aux contrats supervisés
& Portals
&l online Banking Vous pouvez limiter I'accs & certains contrats de communication en fonction des utilisateurs. Pour sttribuer & un utilisateur |'autorisstion d'accés & un ou plusieurs contrats de E‘
communication, sélectionnez |'utilisateur et cochez les contrats suxquels il aura accés puis diquez sur le bouton 'Enregistrer’ svant de passer 2 I'utilisateur suivant.
Sécurité
Nom de l'utilisateur : DUPCND Pisrre  »

Liste des contrats supervisés - Page 1/1

20 résultats par page NSNS 1 FrPwnm
o Libellé Partenaire Protocole Service Client Mode
I3 BNP EBICS AFB160 MONEDODO Demandeur
I CAPDL EBICS AFB160 MONEOOOO Demandeur
- ING EBICS AFB160 MONEDODO Demandeur

Terminé (% € Internet | Mode protégé : désactivé H100% ~

Pour affecter un (des) contrat(s) bancaire(s) a un utilisateur, sélectionnez ce dernier dans le
menu déroulant de la liste « Nom de I'utilisateur » en haut du tableau.

Cochez ensuite le(s) contrat(s) pour le(s)quel(s) vous souhaitez donner accés a cet utilisateur
et cliquez sur le bouton « Enregistrer ».
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