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1 Configuracion - Entidades

Este menu le permite gestionar sus entidades de tipo Empresa, Holding o Filial.

La lista de las entidades a la que tiene acceso aparece propuesta en la ventana principal
del menu Entidades. Para visualizar el detalle de una entidad, haga clic en su Razén

social.

e‘ _'|ﬁr http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dll/FrameMain

,0 & X || =F SAGE Business Exchange - (.. | |

Archivo  Edicion

r Favoritos

Herramientas  Ayuda

i

E Portals
{&} Online Banking

= Configuracion
Entidades
Usuarios
Agencias
Cuentas Bancarias
Contratos
Bancarios

Administracidn funcional Administracién Telecarga FPagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

il 1 ]
(11 U L U

: (] (1
OG0 S ‘@ Gestion de entidades

Las entidades existentes que pertenscen a su campo de accién aparecen listadas mas abajo. A partir de esta lista pusde crear o
modificar entidades.

Lista de entidades - Pagina 1/1

NSNS 1 Pwhw

20 ~ resultados por pagina

Razén social Tipe de entidad Nivel de servicio Estado

[~ |E [SAGE {SAGE} Grupo / Holding Activo
- SAGE MADRID {MADRID} Filial (SAGE) Activo
- TEST {TESTO000} Filial (SAGE) Activo
Afiadir una entidad
Para afiadir una entidad, hzga dic en el botén << Afiadir una entidad >>.
[B]ar=dic una enticad

Otras acciones
A partir de |a lista, puede activar o desactivar la seleccidn de entidades.

[B]roces [B]uinaune [Bl]activar ia seleccisn [Bl]suspender seleccisn [B] auditoria

[2IEE

Para una gestion de tipo «Holding», un usuario con los derechos de «administrador
funcional» también podra acceder a las opciones de creacion de las entidades, pero solo

a las de tipo «Filial»:
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|!HP http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dll/FrameMain PL-cex Hm SAGE Business Exchange - (.. %

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Administracion funcional Administracién Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB
; (m] ] {11 L] L] L]
17/06/2013 - -
HOSh L ‘@ Gestion de entidades
E Portals
{&] online Banking lE‘
Las entidades existentes que pertenscen = su campo de sccidn aparecen listadas mas abajo. A partir de esta lista puede crear o
& Configuracién modificar entidades.
Entidades
Usuarios
Agencias | Lista de entidades - Pagina 1/1 |
Cuentas Bancarias — .
Contratos 20 v resultados por pagina LI B | 1 v
Bancarios » n n " n
Razon social Tipo de entidad Nivel de serv Estado
[© |E |SAGE {SAGE} Grupo / Holding Activo
. No
SAGE MADRID {MADRID } -
- SAGE MADRID {MADRID. Filial (SAGE) activo
r TEST {TEST0000} Filial (SAGE) Activo
|' Anadir una entidad |
y Parz afiadir una entidad, haga clic en el botén << Afiadir una entidad ==.
i
Vs
'/ afizdir una entidad
Otras acciones ‘
A partir de la lista, puede activar o desactivar la seleccién de entidades.
Activar |z seleccién Suspender seleccidn Auditoria

Si este es su caso y desea crear una Filial, haga clic en el botén Afiadir una entidad.
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1.1 Creacion de una entidad

a |ﬂ? http://localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dil/FrameMain P-cex ” =P SAGE Business Exchange - (.. | |

Administracién funcional Administracién Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB
a (m] L] (L7 U U U
17/06/2013 - - =
A ‘e ‘f@ Creacion de una entidad
E Portals
{&] online Banking |E|
Complete los datos de |la entidad y haga clic en =< Guardar >>
= Configuracion
Entidades _
Usuarios Entidad
Agencias .
gg:t”rt:tfjanca”as Tipo de entidad: Anexién al Grupo/Holding
Bancarios Razén social: |
Identificader nacional: |
Tipo otro identificador: -
Otro identificador: |
Direccién: |
Cddigo postal:
Cadigo provincia: |
Ciudad: |
Estado: |
Pais: ES - ESPAfiA -
Nivel de servicio: Pagos yFima -
[B]cuzrdar Volver

Para crear una entidad solo tiene que completar obligatoriamente los campos en negrita.

- Tipo de entidad: Corresponde al tipo de la entidad. Solo aparece disponible la
opcién «Filial». Si desea crear una entidad de otro tipo, pdngase en contacto con
el administrador de la aplicacion vy si es del servicio SaaS pdngase en contacto con
el soporte SaaS. Hay 3 categorias distintas:

e Empresa: Sociedad Unica e independiente.
e Holding: Sociedad matriz de un conjunto de sociedades llamadas «Filiales».
e Filial: Sociedad bajo el control de la sociedad matriz lamada «Holding».

- Anexion al Grupo/Holding: Nombre del Grupo/Holding para el que se crea la
filial.

- Razon social: Nombre distintivo de la entidad tal y como aparece en los estatutos
de la misma.

- Identificador nacional: Identificaciéon del establecimiento de una empresa. En
Espafia este identificador se llama NIF.

- Tipo Otro identificador: Seleccion de un identificador adicional.

- Otro identificador: Valor del identificador indicado con anterioridad.

- Direccion: Direccion postal de la entidad, sin el cédigo postal ni la ciudad.
- Codigo postal: Cddigo postal de la ciudad donde se encuentra la entidad.
- Codigo provincia: Cédigo de la provincia donde se encuentra la entidad.

- Ciudad: Nombre de la ciudad donde se encuentra la entidad.

- Estado: Nombre del estado donde se encuentra la entidad (esta opcidn se utiliza en
algunos paises como Estados Unidos).

- Pais: Cdédigo ISO del pais al que se asocia la entidad.

- Nivel de servicio: Indica las operaciones autorizadas en la entidad, tal y como se
definen en su contrato Sage. Hay cuatro opciones:
¢ Basico
e Firma
e Pagos
e Pagos y Firma

©Copyright Sage 2012 -All right reserved 5/32



1.2 Modificacion de una entidad

Al hacer clic en la razoén social de una entidad, accedera a la pagina con los datos sobre
esta entidad. Puede modificar los datos indicados, salvo el Tipo de entidad y Pais, vy
confirmar los cambios haciendo clic en Cambiar.

a |ﬁ? http:/{localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dll/FrameMain L~aox H s2F SAGE Business Exchange - (... |

| ey

Archive Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Administracién funcional Administracién Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB
(m] L [ {1 L il L
o6t § %/ B Modificacion de la entidad SAGE {SAGE}
E Portals —
{&} online Banking o _ ~ _ E
Después de la modificacién, haga dlic 2n el botén << Czmbiar > para guardar los datos
Configuracién
Entidad
Tipo de entidad:
Razén social: [sace
Identificador nacional: |
Tipo otro identificador: -
Otro identificador: |
Direccién: |
[
[
Csdigo postal: —
Cédigo provincia: |
Ciudad: |
Estado: |
Pais:
Nivel de servicio: Pagos yFirma -
[B] cambia [B]voiver [B2]sistsrica

Para guardar una entidad, solo tiene que completar obligatoriamente los campos en
negrita.

- Tipo de entidad: Corresponde al tipo de la entidad. Hay 3 categorias:
e Empresa: Sociedad Unica e independiente.
e Holding: Sociedad matriz de un conjunto de sociedades llamadas «Filiales».
e Filial: Sociedad bajo el control de la sociedad matriz llamada «Holding».

- Razon social: Nombre distintivo de la entidad tal y como aparece en los estatutos
de la misma.

- Identificador nacional: Identificacion del establecimiento de una empresa. En
Espafia este identificador se llama NIF.

- Tipo Otro identificador: Selecciéon de un identificador adicional.

- Otro identificador: Valor del identificador indicado con anterioridad.

- Direccion: Direccidn postal de la entidad, sin el cédigo postal ni la ciudad.
- Cbdigo postal: Cddigo postal de la ciudad donde se encuentra la entidad.
- Codigo provincia: Cédigo de la provincia donde se encuentra la entidad.

- Ciudad: Nombre de la ciudad donde se encuentra la entidad.

- Estado: Nombre del estado donde se encuentra la entidad (esta opcidn se utiliza en
algunos paises como Estados Unidos).

- Pais: Cdédigo ISO del pais al que se asocia la entidad.

- Nivel de servicio: Indica las operaciones autorizadas en la entidad, tal y como se
definen en su contrato. Hay cuatro opciones:
¢ Basico
e Firma
e Pagos
e Pagos y Firma
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Al hacer clic en el botdon Historico podra acceder a la «auditoria»

modificacion, activacion o suspension) de la entidad:

P-cx ” = SAGE Business Exchange - (... % |

) |=HP http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain

(creacion,

Archive Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Administracion funcional Administracién Telecarga Pagos

Firma Extractos bancarios

Web Monitoring Acciones WEB

1

1 1

I By I

LI

L L]

17/06/2013

= Portals
{&} online Banking

[ Configuracién

g m] ]
3\*‘ ‘@ Auditoria de entidades

Todas las acciones llevadas a cabo en |a entidades aparecen mas abajo. Para volver a la lista de las entidades. haga clic en << Volver

Entidades
Usuarios
Agencias Filtro |
Cuentas Bancarias
Contratos Entidad: -
Bancarios
Fachz: Incluido entre menos dia(s) v fecha del diz @

|' Histdrico - Pagina 1/1 |

20 ¥ resultados por pagina

NSNS 1 rwhn

Fecha y hora Entidad Accion Operador Estado Conceptos
08/01/2013 ADMIN Nombre {ADMIN} - SAGE )
17:48:16 TEST {TESTO0000} Activar {SAGE} Activo
/ 08/01/2013 E . ADMIN Nombre {ADMIN} - SAGE No
Y. £ 17:48:03 LLELR LS oY Crear {SAGE} activo

]

7/32
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2 Configuracion - Usuarios

Este menud le permite gestionar los usuarios que tienen acceso al producto Sage Online
Banking y que pertenecen a sus entidades

La lista de las entidades a la que tiene acceso aparece propuesta en la ventana principal
del menu Usuarios. Para visualizar los usuarios de una entidad, haga clic en el boton +,
situado delante del hombre de la entidad.

e |saue http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dll/FrameMain PL-cex ” = SAGE Business Exchange - (... | | o ' e

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Administracidn funcional Administracién Telecarga FPagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB
(m] (] 1+ (] (] (]
17/06/2013 y - -
Lis 8 " ‘E@ Gestion de usuarios
E Portals
{&} Online Banking =
Los usuarios existentes que pertenecen a su campo de accién aparecen listados méas abajo. A partir de esta lista puede crear o medificar
= Configuracion HnusuEne.
Entidades
Usuarios
Agencias Filtro
Cuentas Bancarias
Contratos Entidad: -
Bancarios
Estado: -
Lista de usuarios - Pagina 1/1
20 v resultados por pagina LI B | al vy
Apellido - Nombre Estado
=2 SAGE {SAGE} - Grupo / Holding
- Suarez Sanchez Pedro {ADMIN} ADMIN Activo
- Martinez Martinez Paco {ADMINFR} ADMIN Activo
~ Fernandez Sanchez Ménica {FINANZAS} Sin perfil
~ FIRMA1 Nombre {FIRMA1} MOBILE Activo
~ EIRMAZ Mombre {FIRMA2%} MOBILE Activo
r NOLIMITE Mombre {NOLIMITE} ADMIN Activo
~ RAULTV Nombre {RAULTV} ADMIN Activo
Aifiadir un usuario
Parz afiadir un usuario, haga clic en el botdn =< Afiadir un usuario >>
- =]
#100% -

En la parte inferior de la ventana aparecen varios botones:
- Todos: Para seleccionar todos los usuarios propuestos.
- Ninguno: Para quitar la seleccion de todos los usuarios propuestos.
- Activar la seleccion: Permite pasar los usuarios seleccionados del estado
«Suspendido» al estado «Activo» ya que el estado «Activo» permite acceder al

producto Sage Online Banking.

- Suspender seleccion: Permite suspender los usuarios seleccionados. Un usuario
«suspendido» ya no podra acceder al producto Sage Online Banking.

- Auditoria: Permite acceder a la «auditoria» sobre la gestién de los usuarios.

©Copyright Sage 2012 -All right reserved 8/32



Crear perfil derivado
2.1 Creacion de un usuario

a |EU? http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain P-cx H =2 SAGE Business Exchange - (.. | |

Archivoe  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Administracién funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

0 Oo—(—(——0 u 0
=0 L L L L

17/06/2013 & .
¥ ™| crear un usuario
=l Portals
{&} online Banking E
Complete los datos del usuario y haga clic en << Guardar 3>,
=l Configuracion
Entidades _
Usuarios Usuario
Agencias
Cuentas Bancarias -
Contratos Entidad: SAGE {SAGE} - Grupo / Holding -
Bancarios Apellido: |Masip Ropero
Nombre: [Matilde
E-mail: [mropero@miempresa.com
Idioma: E=pafal -
Ubicacién: Spanish (Spain, Traditionzl Sort) *
Perfil: Administrador funcional w Crear un perfil derivado
Basico
Firma
Pagos
[B] cuzrdr Pagos y firma Volver

Hay que completar todos los campos para confirmar la creacion de un usuario.
- Entidad: Sociedad a la que se asocia el usuario.
- Apellido: Apellido del usuario.
- Nombre: Nombre del usuario.

- E-mail: Direcciéon de correo electréonico del usuario. Esta es la direccion a la que se
enviara la contrasefia creada inicialmente. Compruebe si los datos introducidos
son correctos.

- Idioma: Definicion del idioma de visualizacion de la pagina Web para el producto
Sage Online Banking. Hay 3 opciones disponibles:
e Francés
e Inglés
e Espafiol

- Ubicacion: Definicion del formato de ciertos datos, que pueden variar dependiendo
del pais (fechas, importes, etc.). Hay 3 opciones disponibles:
e Francés
e Inglés
e Espafiol

- Perfil: Indique el nivel de acceso autorizado a los diferentes médulos del producto
Sage Online Banking en la entidad. Por defecto, hay cuatro opciones disponibles
como maximo. Las opciones disponibles dependen del Nivel de servicio de la
entidad seleccionada ya que un usuario no puede tener un perfil con mas
derechos que el Nivel de servicio de la entidad.

e Administrador funcional
¢ Basico

e Firma

e Pagos

e Pagos y Firma

©Copyright Sage 2012 -All right reserved 9/32



2.1.1 Crear un perfil derivado

Este botdn permite crear un nuevo perfil, aparte de los entregados por defecto. El perfil
derivado permite controlar los derechos concedidos en el perfil genérico para la entidad.

Este nuevo perfil se afiadira a los perfiles entregados por defecto en la lista del campo
Perfil.

Al hacer clic en el botén Crear un perfil derivado accederd a todos los médulos y
menuUs asociados al perfil genérico:

e |EU? http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain P-cx H =2 SAGE Business Exchange - (.. | |

Archivoe  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Administracién funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

(m] L (1 L il L
17/06/2013 -
6 W - Crear un usuario
E Portals
{&} online Banking E
Complete los datos del usuario y haga clic en << Guardar 3>,
=l Configuracion
Entidades _
Usuarios Usuario
Agencias
Cuentas Bancarias -
2 - -
Contratos Entidad: SAGE {SAGE} - Grupo / Holding
Bancarios Apellido: |Masip Ropero
Nombre: [Matilde
E-mail: [mropero@miempresa.com
Idioma: Espafiol  *
Ubicacién: Spanish (Spain, Traditionzl Sort) *
Perfil: Administrador funcional w Crear un perfil derivado
Perfil gensrico =irmz B
Nombre del  [Wowiles )
G“'E'dar perfil derivado [Ea]volver
dWebSite
ZTelecarga
Envio de archivos
MRecepoién de archives
WHiztdrico de transferencias

- Perfil genérico: Perfil en el que nos basamos para crear el perfil derivado. Solo los
perfiles disponibles por defecto aparecen en este menu.

- Nombre del perfil derivado: Introduzca el nombre de su perfil derivado.

- Arborescencia con la lista de los diferentes mdédulos y menus disponibles. Para
impedir el acceso a un menu solo hay que hacer clic en el icono que simboliza un

menu accesible ( ".), esto supone que ya no se podra acceder al menu (@). Si se
equivoca, puede hacer clic en el botén que simboliza un menu inaccesible (@)
para que se pueda acceder de nuevo a él ( ".).

& : Después de que declare el usuario en este nivel y desea declararlo como firmante
en SaaS, pongase en contacto con el soporte del servicio Saas.

©Copyright Sage 2012 -All right reserved 10/32



2.2 Madificacion de un usuario

Al hacer clic en el nombre de un usuario, accederd a la pagina de los datos introducidos
para el usuario en cuestion. Puede modificar los datos indicados (salvo la entidad a la

gue esta asociado) y confirmar los cambios haciendo clic en Cambiar.

|a;p http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dll/FrameMain P-ax H =2 SAGE Business Exchange - (. * | |

Edicion Ver Faveritos Herramientas Ayuda

Administracion funcional Administracidn Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

: [m] ] [ ] ] (] ]
17/06/2013 8'?" ‘@ Modificar el usuario Fernandez Sanchez Monica {FINANZAS}

El Portals

{&} online Banking
=> para guardar los datos.

Después de la modificacién, haga clic an el botdn << Cambiar

= Configuracién

Entidades S
Usuarios Usuario |
Agencias
Cuentas Bancarias Entidad: SAGE {SAGE}
Contratos
Bancarios Apellido: |[Fernandez Sanchez
Nombre: [Ménica
E-mail: |
Idioma: Espafial -
Ubicacién: Spanish (Spain, Traditional Sort)
Perfil: Administrador funcional ¥ Crear perfil derivado

[B]voiver [B]sistsric

[B]cambiac

£l
=

Al hacer clic en el
modificacion, activacion o suspension) del usuario:

(<]

Archivoe  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

|E|'.B http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain P~ x H =x¢ SAGE Business Exchange - (.. ¥ | |

SHe ange

Administracién funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

' [m] L (] ] [ il L
17106i2013_~ PN ‘@ Historico de usuarios MASIP ROPERO Matilde {MASI0000}
B Portals
{&} online Banking E
Todas las acciones llevadas a cabo en este usuario aparecen listadas mas abajo. Para volver a |a lista de usuarios, haga dic en el botdn

= Configuracién << Volver >>.

Entidades
Usuarios e —
Agencias | Histérico - Pagina 1/1 |
Cuentas Bancarias — -
Contratos 20 ¥ resultados por pagina LI B | 1 v 7 nr
Bancarios >
Fecha y hora Accion Operador Estado Conceptos
17/06/2013 12:01:32 Crear Suarez Sanchez Pedro {ADMIN} - SAGE {SAGE} No activo

[B] voiver

botén Histérico podra acceder a la «auditoria» (creacidn,

©Copyright Sage 2012 -All right reserved
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2.3 Auditoria de los usuarios

La auditoria de los usuarios permite consultar la lista de las acciones que se han
realizado en la gestidon de los usuarios.

e‘ |ED? http:/flocalhost/OnlineBanking/cgifisapi.dll/FrameMain P~ x H =2 SAGE Business Exchange - (... | |

Administracién funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

(m] [ (1 L il L
17/06/2013 - - -
S Auditoria de usuarios
E Portals
{&} online Banking E
Todas |as acciones llevadas = cabo en los usuarios parecen mas abajo. Para volver a |2 lista de los usuarios, haga clic en << Vaolver ==,

=l Configuracion

Entidades

Usuarios Eilees ‘

Agencias

Cuentas Bancarias :

Entidad:
Contratos mhes M
Bancarios Facha: Incluide antrs manos | dia(s) y fecha del dia @

Historico - Pagina 1/1

20 ¥ resultados por pagina M. N i Frrn
= Ora dad A ¥ Operado ado pncepto
08/01/2013 : . ADMIN Nombre {ADMIN} - SAGE
17:48:16 TEST {TESTO000} Crear {SAGE} Activo
08/01/2013 B . ~ — ADMIN Mombre {ADMIN} - SAGE
/ 17:45:03 TEST {TESTO000} Cambiar {SAGE} Eliminado

/ Volver

En la pestafa Filtro, puede seleccionar:
- Entidad: Sociedad para la que desea ver la auditoria.

- Fecha: Por defecto, la tabla de auditoria muestra la lista de todas las acciones
realizadas durante la configuracién de los usuarios, desde su creacién. Puede
indicar un nimero de dias anteriores a la fecha del dia para consultar las acciones
realizadas entre esos dias.
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3 Configuracion - Agencias

Este menlU le permite gestionar las agencias bancarias con las que trabajan sus
entidades.

La lista de las entidades a la que tiene acceso aparece propuesta en la ventana principal
del menu Agencias. Para visualizar las agencias de una entidad, haga clic en el botén +,
situado delante del nombre de la entidad. La lista de los bancos que trabajan con la
entidad aparece debajo de esta ultima. Haga clic en el botéon +, situado delante del
nombre de un banco para que aparezca a lista de las agencias del banco en cuestién.

G |E!F http://localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dll/FrameMain JeR N || =@ SAGE Business Exchange - (... ‘ |

Archive  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Administracion funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

L] LT [(—+1 LT LI LI
17/06/2013 a s .

B e ‘\% Gestion de agendas

= Portals

{&] online Banking ;I

[2]EIED

= Configuracion Filtro |
Entidades
Usuarios Entidad: -
Agencias
Cuentas Bancarias

Contratos
Bancarios

Lista des agencias - Pagina 1/1

20 + resultados por pagina LB B | al, yF er
I Nombre Visibilidad
=] TEST {TEST0000} - Filial (SAGE {SAGE})
BANESTO {BANESTO}
r BANESTO {BANEQOOD} Solo por la entidad
r~ BANESTO {BAMEO0O1} Solo por la entidad
TEST {TEST}

Afiadir una agencia

Para afiadir una agencia, haga clic en el batén << Afadir agencia .

[B2] asiadic uns agencia

Otras acciones

A partir de esta lista, puade suspander |as cuentss de las agencias seleccionadas.

Tcdcs Ningunc EuE ender las cuentas selecdionadas Auditoria

En la parte inferior de la ventana aparecen varios botones:

- Todos: Para seleccionar todas las agencias propuestas.

- Ninguno: Para no seleccionar ninguna de las agencias propuestas.

- Activar la seleccidon: Permite pasar las agencias seleccionadas del estado
«Suspendido» al estado «Activo». El estado «Activo» permite a la agencia
bancaria estar disponible para el producto Sage Online Banking.

- Suspender las cuentas seleccionadas: Permite suspender todas las cuentas
bancarias de la entidad gestionadas por las agencias seleccionadas. Una cuenta
bancaria suspendida ya no estara disponible en las pantallas de explotacion del
producto Sage Online Banking.

- Auditoria: Permite acceder a la «auditoria» sobre la gestidén de las agencias.

©Copyright Sage 2012 -All right reserved 13/32



3.1 Creacion de una agencia

a ‘@E http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain

40 v X || =F SAGE Business Exchange - (... | |

Archive Edicion  Ver Favorites Herramientas  Ayuda

Administracidn funcional Administracidn Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Menitoring Acciones WEB
(m] L] L —1 {1 L] L]
17/06/2013 F = - -
é{ " Rt Creacion de una agendia
E Portals
{&} online Banking =
Complete los datos de |a agencia ¥ hags clic en << Guardar ==,
E Configuracion
Entidades
Usuarl_os Entidad: SAGE {SAGE} - Grupo / Holding
Agencias
Cuentas Bancarias
Contratos Banco
Bancarios
Banco de afiliacién: BANESTO {BANESTO} -
Agencia
Hombre: |BANESTO
Tipo otro identificador: NIF
Otro identificador: |
Direccidn: |
Cadigo postal:
Estado: |
Pais: ES - ESPARIA -
Domiciliacién: |
Cédigo BIC:
Visibilidad: Solo por la entidad -
[B] suzrdar Volver
H100%

Para crear una agencia, hay que completar obligatoriamente los campos en negrita.
- Entidad: Nombre de la sociedad para la que se declara una agencia.

- Banco de afiliacién: Nombre del banco al que se asocia la agencia. Si el banco
buscado no aparece en la lista, pongase en contacto con el servicio SaaS.

- Nombre: Nombre de la agencia bancaria.

- Tipo Otro identificador: Seleccidn de un identificador adicional.

- Otro identificador: Valor del identificador indicado con anterioridad.

- Direccion: Direccion postal de la agencia bancaria, sin el codigo postal ni la ciudad.
- Cbdigo postal: Cddigo postal de la ciudad donde se encuentra la agencia bancaria.
- Codigo provincia: Cédigo de la provincia donde se encuentra la agencia bancaria.

- Estado: Nombre del estado donde se encuentra la agencia bancaria (esta opcion se
utiliza en paises como Estados Unidos).

- Pais: Cddigo ISO del pais al que se asocia la agencia bancaria.
- Domiciliacién: Domiciliacion bancaria de la agencia.

- Cbdigo BIC: Cadigo BIC del banco al que se asocia la agencia.

©Copyright Sage 2012 -All right reserved
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3.2 Modificacién de la agencia

Al hacer clic en el nombre de una agencia bancaria, accedera a la pagina de los datos
introducidos para la agencia en cuestion. Puede modificar los datos indicados (salvo la
entidad a la que esta asociada y su banco de afiliacién) y confirmar los cambios haciendo
clic en Cambiar.

= 2 |
e ) = httpi/flocalhost/OnlineBanking  cgiisapi.llFrameMain pP-ex || = SAGE Business Exchange - (.. | | i ve

o Edicion Ver Favorites Herramientas Ayuda

il = ange

Administracién funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB
1 1 1
L] L LI

ml 1
(m] U L—1 ]
17/0612013_ B\l ‘@ Modificacion de agencia BANESTO {BANE0000}
E Portals

{8} online Banking Después de la modificacion, haga clic en el botén << Cambiar >> para guardar los datos.

= Configuracién

Entidades

Usuarios

Agencias

Cuentas Bancarias )
Contratos Banco
Bancarios

Entidad: TEST {TEST000O} - Filial (SAGE {SAGE }] ¥

Banco de afiliacién:

Agencia

Apellido: |[eanEsTO

Tipo otro identificador:

Otro identificador:

I
. Diraccidn: [

/s
I

#
’//

Cédigo postal: I

Estado: |

Pais: ES - ESPAfIA -
Domiciliacidn: [

Cédigo BIC:

Visibilidad: [30lo por Ia entidad |

[B] camsiar [B]veiver [EA]sictorico

-

Al hacer clic en el botén Historico podra acceder a la «auditoria» (creacién,
modificacion, activacion o suspension) de la agencia bancaria:

= 2 |
e( ‘|E|'.B http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain P-ax H = SAGE Business Exchange - ... * | | ’U'-D S 5038

Archive Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

aii - ange

Administracién funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB
1 1 1

= 1
(m} L {1
17106i2013_~ PN ‘@ Hist6rico de agendia BANESTO {BANE0000}

E Portals

{&} online Banking E

Todas las acciones sobre esta agencia estdn en la lista adjunta. Para volver = la lista de agencias, haga dlic sabre << Volver

=l Configuracion

Entidades e —

Usuarios | Histérico - Pagina 1/1 |

Agencias —

Cuentas Bancarias 20 v resultados por pagina NSNS 1vrwnr

Contratos

Bancarios Fecha y hora Accion Operador

08/01/2013 17:55:04 Crear ADMIN Nombre {ADMIN} - SAGE {SAGE}

[] P
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3.3 Auditoria de agencias

La auditoria de agencias permite consultar la lista de las acciones que se han realizado
en la gestion de las agencias bancarias.

e‘. '|83:P http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dll/FrameMain P~ x || = SAGE Business Exchange - (.. % | |

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Administracidn funcional Administracién Telecarga FPagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

En la pestafia Filtro, puede seleccionar:

- Entidad: Sociedad para la que desea ver la auditoria.

; (m] U (111 L U il
17/06/2013 3-\4‘ ‘@ Audit de agendas
E Portals
{&} Online Banking
Todas las scciones sobre las agencias estén en |z lista adjunta. Para volver = |a lista de agencias, haga dic sobre << Valver ==,
= Configuracion
Entidades
Usuarios Eilees |
Agencias
Cuentas Bancarias " . -
CcmtrE_itus Entidad:
Bancarios Facha: Incluide antrs menos | dia(s) y fecha del dia @
Historico - Pagina 1/1
20 ¥ resultados por pagina LI B | 1 yFrn
Fecha y hora Agencia Entidad Accién Operador
08/01/2013 17:59:25 | BANEOOD1 {BANESTO} | TEST {TEST0000} | Crear | ADMIN Nombre {ADMIN} - SAGE {SAGE}
08/01/2013 17:55:04 | BANEOOOO {BANESTO} | TEST {TEST0000} | Crear | ADMIN Nombre {ADMIN} - SAGE {SAGE}
08/01/2013 17:51:52| TESTO0000 {TEST} |TEST {TEST0000} | Crear | ADMIN Nombre {ADMIN} - SAGE {SAGE}
v
Volvar

- Fecha: Por defecto, la tabla de auditoria muestra la lista de todas las acciones

realizadas en todas las agencias. Puede indicar un nimero de dias anteriores a la
fecha del dia para consultar las acciones realizadas entre esos dias.
©Copyright Sage 2012 -All right reserved 16/32



4 Configuracion - Cuentas bancarias
Este menu le permite gestionar las cuentas bancarias de sus entidades.

La lista de las entidades a la que tiene acceso aparece propuesta en la ventana principal
del menlu Cuentas bancarias. Para visualizar las cuentas bancarias a las que hace
referencia una entidad, haga clic en el botéon +, situado delante del nombre de la
entidad. La lista de los bancos que trabajan con la entidad aparece debajo de esta
ultima. Haga clic en el botén +, situado delante del nombre del banco para visualizar la
lista de las cuentas bancarias gestionadas por este ultimo.

= 5 =

a |EU? http://localhost/ OnlineBanking/cgi/isapi.dll/FrameMain L-Cx H =% SAGE Business Exchange - (.. | | o ovr B

Administracién funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

& L L] L [(—17 L LI

17/06/2013 — .

ost e ‘\% Gestion de cuentas bancarias

=l Portals

{&} online Banking B
Las cuentas bancarias existentes que pertenecen 2 su campo de actividad aparecen listadas mas abajo. A partir de ests lista, puede crear
=l Configuracién o modificar una cusnta bancaria.

(2] [CIED

Entidades
Usuarios
Agencias Filtra
Cuentas Bancarias
Contratos Entidad: e
Bancarios
Estado: -

Lista de cuentas bancarias - Pagina 1/1

20 ¥ resultados por pagina LI B | 1 F
o N° cuenta - Descripcion Estado
SAGE {SAGE} - Grupo / Holding
=] TEST {TESTOO0O} - Filial (SAGE {SAGE})
=] BANESTO {BANESTO}
r ES7712341234161234567890 {TEST} Activo

Afiadir una cuenta bancaria

Para sfiadir una cusnta bancariz, haga clic en el botdn << Afiadir una cusnta bancariz >>.

Afiadir una cuents bancariz

Otras acciones

A partir de |a lista, puede seleccionar cuentas bancarias.

-

En la parte inferior de la ventana aparecen varios botones:

- Todos: Para seleccionar todas las cuentas bancarias propuestas.

- Ninguno: Para no seleccionar ninguna de las cuentas bancarias propuestas.

- Activar la seleccién: Permite pasar las cuentas bancarias seleccionadas del estado
«Suspendido» al estado «Activo». El estado «Activo» permite a la cuenta bancaria
estar disponible para el producto Sage Online Banking.

- Suspender seleccion: Permite suspender todas las cuentas bancarias de la
entidad gestionadas por las agencias seleccionadas. Una cuenta bancaria
suspendida ya no estara disponible en las pantallas de explotacién del producto
Sage Online Banking.

- Auditoria: Permite acceder a la auditoria sobre la gestion de las cuentas bancarias.
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4.1 Creacion de una cuenta bancaria

a |5 https//localhost/ OnlineBanking/cgiisapi.dil/FrameMain D% H =P SAGE Business Exchange - (.. | | Lo 65

Archive Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Administracion funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring  Acciones WEB
g (m] L I M U U U
17/06/2013 -
e ‘\@ Crear una cuenta bancaria
E Portals
{&} Online Banking |0
Complete los dates de |z cuenta bancaria y haga dic en << Guardar »= -
= Configuracion
Entidades
Usuarios Entidad: SAGE {SAGE} - Grupo / Holding -

Agencias

Cuentas Bancarias
Contratos
Bancarios

Banco / Agencia

Banco de afiliacién: BANESTO {BANESTO} -
Agencia: BANESTO {BANEOD02} ¥ Crear
Cuenta
Descripeién: |cuenta Banesto Conf.
Pais D.C. IBAN NO de cuenta
Cuenta: 71 [ooesi2z4761234557850
Divisa: EUR - EURC -
o Emisor:

1D. clisnta: |

Usuario(s)

Usuarios no sutorizados Usuarios autorizades

Martinez Martinez Pace {ADMINFR} (ADMIN) . Suarez Sanchez Pedro {ADMIN} (ADMIN)
:
=

NOLIMITE Nombra {NOLIMITE} (ADMIN) By
RAULTY Nombre {RAULTV} (ADMIN)
FIRMA1 Nombre {FIRMA1} (MOBILE)
FIRMAZ Nombre {FIRMAZ} (MOBILE) |

<=

Mandatario(s) LI

Para crear una cuenta bancaria, los campos que hay que completar obligatoriamente son
los que estan en negrita.

- Entidad: Nombre de la sociedad titular de la cuenta bancaria.

- Banco de afiliacion: Nombre del banco de la cuenta bancaria. Si el banco buscado
no aparece en la lista y pertenece al servicio Saas, pongase en contacto con el
soporte al servicio SaaSs.

- Agencia: Nombre de la agencia que gestiona la cuenta bancaria.

- Descripcion: Descripcion de la cuenta bancaria que permite identificarla mas
facilmente que por su niumero de cuenta.

- Cuenta: Formato IBAN de la cuenta bancaria. Este estd formado por tres

componentes:

e Pais: Codigo ISO del pais al que se asocia la cuenta bancaria. Este codigo se
completa automaticamente con el cdédigo ISO indicado para la agencia.

e D.C. IBAN: Digito de Control IBAN asociado al cédigo del pais.

e N° de cuenta: Nimero completo de la cuenta bancaria: cédigo oficina, cddigo
banco, niumero de cuenta y D.C. todo junto (sin espacios ni guiones ni ningun
otro signo).

- Divisa: Divisa de la cuenta bancaria. Por defecto, aparece propuesto el codigo EUR,
correspondiente al EURO.

- N° Emisor: Niumero emisor tal y como aparece en el CCC de la cuenta.

- ID. cliente: Identificador del cliente que se utiliza para identificar una entidad en el
banco de otra forma que por su cuenta (para las transferencias internacionales
CFONB, por ejemplo).

- Usuarios no autorizados: Lista de los usuarios existentes que no estan
autorizados para operar con la cuenta bancaria. Por defecto, todos los usuarios
aparecen en esta lista, incluidos los creados después de crear la cuenta bancaria.
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- Usuarios autorizados: Lista de los usuarios autorizados para operar con la cuenta
bancaria.
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4.2 Modificacion de la cuenta bancaria

Al hacer clic en una cuenta bancaria, accedera a la pagina con los datos introducidos para
esta. Puede modificar estos datos (excepto la entidad a la que se asocia, el banco de
afiliacion, la agencia, el cédigo del pais, el D.C. IBAN y el nimero de cuenta) y confirmar
los cambios haciendo clic en Cambiar.

(€]

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

|ﬂ? http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dll/FrameMain P~ X || =x# SAGE Business Exchange - (... % | |

Administracion funcional Administracién Telecargs FPagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

1 1 1

mml 1
L] LI —— 17 1 T LI LT
EHDOH20 & - ‘@ Modificar la cuenta bancaria 00651234761234567890 {Cuenta de Franda}

E Portals
{&} Online Banking

|»

Después de la modificacion, haga clic en el botén << Cambiar == para guardar los datos.
= Configuracion
Entidades
Usuarios Entidad: SAGE {SAGE}
Agencias
Cuentas Bancarias

Contra_tos Banco / Agencia
Bancarios

Banco de afiliacion: BANESTO

Agencia: BANES

Cuenta

Dascripcidn: [cuenta de Francia

Pais D.C. IBAN N2 de cuenta

Cuenta: [es o [oo 34761234567850

\ 7 Divisa: EUR - EURO -
" l—
'/// NC Emisor:

1D. cliente: |

Usuario(s)

Usuarios no sutorizades Usuarios auterizadas
Martinez Martinez Paco {ADMINFR} (ADMIN) ﬂ Suarez Sanchez Pedro {ADMIN} (ADMIN)
233

NOLIMITE Nombre {NCLIMITE} (ADMIN)

RAULTV Nombre {RAULTV} (ADMIN)

FIRMAL Nombre {FIRMAL} (MOBILE) <=
FIRMAZ Nombre {FIRMAZ} (MOBILE) |

Mandatario(s) j

Al hacer clic en el botdon Historico podra acceder a la «auditoria» (creacion,
modificacion, activacion o suspension) de la cuenta bancaria:

(€]

Archive Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

|5 nttp:/localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dil/FrameMain p-ex H = SAGE Business Exchange - (u. X | |

Administracion funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

= 1 1 1 1

L], LI [ —{ 1 || LT LI
LT & L ‘@ Historico de cuentas bancarias 00651234761234567890 {Cuenta de Francia}
= Portals
{&} online Banking E‘

Todas |as scciones llevadas = cabo en asta cusnts bancaria aparecen list=das mas abajo. Para volver = la lista de cuentss, haga clic en =l

B Configuracién botén << Volver ==,

Entidades
Usuarios S— _
Agencias Histérico - Pagina 1/1
Cuentas Bancarias
Contratos 20 ¥ resultados por pagina LI | i F rr
Bancarios
Fecha y hora Accion Operador Estado Conceptos
17/06/2013 13:50:01 Crear Suarez Sanchez Pedro {ADMIN} - SAGE {SAGE} Mo activo

[] P
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4.3 Auditoria de las cuentas bancarias

|= 2 |
e' . __'|HP http://localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dll/FrameMain R-cx ” =F SAGE Business Exchange - (.., * | | {m Lf‘ ‘:’

Archive  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Administracion funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring  Acciones WEB
O OO OO O O O
=

. L L L L
17/06/2013 \ S -
Sw ‘@ Auditoria de cuentas bancarias
= Portals
{&} online Banking
Todas |las acciones llevadas a cabo en las cuentas bancarias aparecen mas sbajo. Para volver a la lista de las cuentas, haga dic en <<

= Configuracién Velver =%

Entidades

Usuarios

Agencias Filtra |

Cuentas Bancarias

Contratos Entidad: -

Bancarios

Fecha: Incluido entre menos dia(s) y fecha del dia @

Histérico - Pagina 1/1

20 - resultados por pagina M. % i F
Fecha y hora Cuenta Entidad Accién Estade Conceptos
17/06/2013 00651234761234567890 {Cuenta SAGE Crear Suarez Sanchez Pedro No

13:50:01 de Francial} {SAGE} {ADMIN} - SAGE {SAGE} | activo

T Bjuese

En la pestafia Filtro, puede seleccionar:
- Entidad: Sociedad para la que desea ver la auditoria.
- Fecha: Por defecto, la tabla de auditoria muestra la lista de todas las acciones

realizadas en todas las cuentas bancarias. Puede indicar un numero de dias
anteriores a la fecha del dia para consultar las acciones realizadas entre esos dias.
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5 Configuracion — Contratos bancarios

Este menu le permite gestionar los contratos bancarios de sus entidades.

La lista de las entidades a las que tiene acceso aparece propuesta en la ventana de inicio
del menl Contratos bancarios. Para visualizar los contratos bancarios a los que hace
referencia una entidad, haga clic en el botéon +, situado delante del nombre de la
entidad. La lista de los bancos que trabajan con la entidad aparece debajo de esta
ultima. Haga clic en el botén +, situado delante del nombre del banco, para visualizar la
lista de los contratos bancarios gestionados por este ultimo.

e |EU? http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain P-cx H =2 SAGE Business Exchange - (.. | |

Archivoe  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Administracién funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

1 1 1

= 1
L], LI LI LT LI
17/06/2013 — -
Hesh LA ‘\% Gestion de contratos bancarios
= Portals
{&} online Banking -] E

Los contratos bancarios existentes que pertenscen a su campe de actividad aparecen listados mas sbajo. A partir de esta lista, puede

= Configuracién crear o modificar un contrato bancario.

Entidades
Usuarios
Agencias Filtra
Cuentas Bancarias
Contratos Entidad: e
Bancarios
Estado: -

Lista de reglas de firma - Pagina 1/1

20 ~ resultados por pagina B B | 1 Frrnrn
o Servicio iEi;Tnaa Firma real Estado
= SAGE {SAGE} - Grupo / Holding
SCH {SCH}
r Extracto de cuenta espafiol {AEB43% (Nuevo) Activo
Extracto de cuenta espafiol {AFB43} b Activo

Afiadir un contrato bancario

Para sfiadir un contrato bancario, haga clic en el botén << Afiadir un contrato bancario >>.

Afiadir un contrato bancario Gestionar los contratos EBICS

Otras acciones

4 narkir da |z lista ;roada zalacrianae canbratns hanearine

En la parte inferior de la ventana aparecen varios botones:

- Todos: Para seleccionar todos los contratos bancarios propuestos.

- Ninguno: Para no seleccionar ninguno de los contratos bancarios propuestos.

- Activar la seleccion: Permite pasar los contratos bancarios seleccionados del
estado «Inactivo» al estado «Activo». El estado «Activo» permite que el contrato
bancario esté disponible para los usuarios en el producto Sage Online Banking.

- Suspender los contratos bancarios seleccionados: Permite suspender todos los
contratos bancarios seleccionados. Un contrato bancario suspendido ya no estara

disponible en las pantallas operativas del producto Sage Online Banking.

- Auditoria: Permite acceder a la «auditoria» sobre la gestion de los contratos
bancarios.
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5.1 Creacion de un contrato bancario

a |SD? http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain P-cx H =x¢ SAGE Business Exchange - (... | | wE 08

Archivoe  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Administracién funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarics Web Monitoring  Acciones WEB
g (m] [ (1 L il L
17/06/2013 -
“a - Crear un contrato bancario
E Portals
{&} online Banking E
Selectione los dztos del contrato bancario que desee crear y haga dic en << Guardar >
=l Configuracion
Entidades
Usuarios Entidad: SAGE {SAGE} - Grupao / Holding A
Agencias R
Cuentas Bancarias Banco de afiliacién: Bankia suc. 1348 -
Contratos - .
Bancarios Servicio: XML 20022 Pain001.001.03 -
Descripcién del contrato: [saas BANKIA
Formato de archive: [xmL zoo22
Firma interna: Ninguna -
Firma real: Ninguna ¥
1D interlocutor (o cliente): |monTERIO
1D usuario: |monTERIO
I Modo Test
Conciliacién PSR / PTK
[B] cusrdar Volver

Para crear un contrato bancario, los campos que hay que completar obligatoriamente son
los que estan en negrita.
- Entidad: Nombre de la sociedad para la que se aplica el contrato bancario.

- Banco de afiliacién: Nombre del banco con el que se establecera la conexion. Si el
banco buscado no aparece en la lista y pertenece al servicio Saas, pongase en
contacto con el soporte al servicio SaaSs.

- Servicio: Tipo de archivo que se va a transmitir mediante el contrato bancario.

- Descripcion del contrato: Descripcion que permite identificar el contrato bancario
con mas facilidad.

- Formato de archivo: Cddigo EBICS del tipo de archivo transmitido. Hay que
introducirlo con el cédigo del formato de archivo (File Format en inglés) que su
banco indique en el contrato EBICS suscrito.

- Firma interna: Numero de firmas que hay que realizar en el archivo con una
contrasefia, aparte de la firma del contrato con el banco.

- Firma real: Numero de firmas que hay que realizar via los tokens EBICS antes de
enviar el archivo al banco. Se debe definir por contrato con el banco.

- ID interlocutor (o cliente): Identificador EBICS de su entidad para este banco.
Este identificador lo comunica el banco en el contrato EBICS suscrito.

- ID usuario: Identificador EBICS del usuario para este banco. Su valor puede ser el
mismo que para el ID interlocutor. Este identificador lo comunica el banco en el
contrato EBICS suscrito.

- Modo Test: Por defecto, esta opcidén estd desmarcada. Esta opcion permite, si el
servidor del banco la reconoce, indicar que la transferencia se ha realizado en
modo de prueba y que por lo tanto no hay que tratarla. No marque esta opcién si
su banco se lo indica expresamente.

- Conciliacion PSR / PTK: Por defecto, esta opcion esta desmarcada. Permite aplicar la
comprobacion de la validez de la transferencia mediante un contrato de tipo PSR o
PTK. Consulte con el banco las condiciones de aplicacion de tal servicio. Los
posibles valores son:

e PSR: Payment Status Report, version 2.

¢ PSR03: Payment Status Report, version 3.

¢ PTK: Kunden Protokoll, se utiliza sobre todo en Alemania, pero también se
puede utilizar en otros paises.
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5.2 Maoadificacion del contrato bancario

Al hacer clic en un contrato bancario, accedera a la pagina con los datos introducidos
para este. Puede modificar estos datos (excepto la entidad, el banco y el servicio) y
confirmar los cambios haciendo clic en Cambiar.

e'. ._Z'|ﬁu= http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain Praex || =P SAGE Business Exchange - (.., % | |

Archivoe Edicion  Ver Favorites Herramientas  Ayuda

Administracién funcional Administracidn Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB
1 1 1

I3_i (] (]
=

ml 1
L] LI
S $ ™ ‘@ Modificar el contrato bancario {SAGE-SCH-AEB4

= Portals
& online Banking

Después de |z modificacién, haga dlic en =l botén << Cambiar >> para guardar los dstos.

= Configuracion

Entidades

Usuarios Entidad:

Agencias B

Cuentas Bancarias Banco de afiliacién:

Contratos Servicios P

Bancarios

Descripcién del contrato: |

Formato de archivo: |

Firma interna: Ninguna *

Firma real: Minguna ¥

ID interlocutor (o cliente): |

ID usuario: |
[ Maodo Test

™ Conciliacién PSR / PTK

[E] cambiar [] ]

Al hacer clic en el botdon Historico podra acceder a la «auditoria» (creacion,
modificacion, activacion o suspension) del contrato bancario:

e'. ._Z'|ﬁu= http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain PL~ex || =P SAGE Business Exchange - (.., % | |

Archivo Edicion Ver Favorites Herramientas  Ayuda

Administracion funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB
1 1 1

ml 1
N L LI O—00—0 LI | LI
17/08/2013_ P\ ‘@ Histérico de contratos bancarios Sage SCH AEB43 {SAGE-SCH-AEB43}

= Portals
{&t online Banking

Todas las acciones llevadas a cabo en este contrato bancario aparecen listadas més abajo. Para volver a Iz lista de contratos, haga clic en

© Configuracién el botén =< Volver >,

Entidades
Usuarios e r—
Agencias Historico - Pagina 1/1
Cuentas Bancarias o
Contratos 20 ¥ resultados por pagina M. v 1 Frn
Bancarios
Fecha y hora Accién Operador Estado
17/06/2013 15:42:01 Cambiar Suarez Sanchez Pedro {ADMIN} - SAGE {SAGE} Activo

[
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En la pestafia Filtro, puede seleccionar:
- Entidad: Sociedad para la que desea ver la auditoria.
- Fecha: Por defecto, la tabla de auditoria muestra la lista de todas las acciones

realizadas en todos los contratos bancarios. Puede indicar un nimero de dias
anteriores a la fecha del dia para consultar las acciones realizadas entre esos dias.

5.3 Inicializacion de un contrato bancario

Al hacer clic en el botdon Gestionar los contratos EBICS, accedera a la pagina para la
gestion de los contratos EBICS.

a |EU? http:/{localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dll/FrameMain P~ x H =x¢ SAGE Business Exchange - (... | | 1 " H:H

Administracién funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB
g (m] L [ —{ L il L
17/06/2013 -
ek e ‘@ Gestion de los contratos EBICS
E Portals
{&} online Banking E
La siguiente lista redne todos sus contratos EBICS T. La primera columna le permite ver si un contrato estd inicializado; las demas
B Configuracién columnas le permiten conocer |as caracteristicas de los contratos.
Entidades
Usuarios Interlocutor: =] servicio: ~| cliente: -
Agencias | D | D | D
Cuentas Bancarias . -] T p 5] —
Contratos ID Host: | D Interlocutor: | Ususrio: | D
Bancarios Estado: -
Lista de contratos EBICS - Pagina 1/1
20 v resultados por pagina LB IR | 1 vy wr
+  Descripcion Interlocutor Servicio  Cliente  Estado Fecha de inicializacion
Ti LY T
[i N TEST AEB34 TEST Preparado
@ | C |Sage SCH AEB43 SCH AEB43 SAGE
[ J BAYER AEB34 BAYER Nuevo
Inicializacién [B]cartats) de inicislizacisn [x]
[B]cenerar nusves cortificades [i

- Interlocutor, Servicio, Cliente, ID Host, ID Interlocutor, ID Usuario, Estado:
Estas listas permiten aplicar un filtro sobre los contratos bancarios mostrados en
la lista de los contratos EBICS.

- Inicializacién: Permite ejecutar la inicializacion del contrato seleccionado.

- Carta(s) de inicializacion: Permite generar las cartas de inicializacion del contrato
seleccionado. Para acceder a esta funcidon, antes tiene que haber inicializado el
contrato mediante la funcién Inicializacidn. Las cartas de inicializacidon se abriran
en un documento Acrobat Reader (PDF), desde el que se podran guardar o
imprimir para enviarlas al banco.

- Generar nuevos certificados: Para el contrato seleccionado, puede remplazar los
certificados que tenga por otros nuevos. Al crear un contrato bancario se genera
de forma automatica un primer juego de certificados; por lo tanto, no es necesario
realizar esta operacién antes de ejecutar la inicializacidon de un nuevo contrato.

Esta operacion solo hay que realizarla a peticién expresa del banco.

Dado que esta operacion conlleva la revocacién de los certificados actuales,
aparecera un mensaje solicitandole confirmar tal accién:
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i A’
Mensaje de pagina web ﬁ

La gjecucidn de esta operacién conllevara la revocacién de los
certificados actuales.

;Confirma la gjecucidn de esta operacién?

[ HAceptar ]’ Cancelar

- Revocar: Anulacion de sus certificados para el contrato seleccionado. Esta
operacion solo hay que realizarla a peticion expresa del banco. Aparecera un
mensaje solicitando su confirmacion:

i A’
Mensaje de pagina web ﬁ

La gjecucidn de esta operacién conllevara la revocacién de los
certificados actuales.

;Confirma la gjecucidn de esta operacién?

[ HAceptar ]’ Cancelar
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5.4 Modificacion de las reglas de firma de un contrato bancari

Para sus contratos bancarios que necesiten una firma (interna y/o real), hay que realizar
una configuracion especifica de sus reglas de firma. Para ello, haga clic en el nimero de
firmantes de la columna Firma interna o Firma real.

e°|ﬁ? http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain P-dx || =x# SAGE Business Exchange - (.. * | | T

chivo Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Administracidn funcional Administracién Telecarga FPagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

0 0 O+ O 0 0
17/06/2013 Y - B
iPog & - ‘@ Gestion de contratos bancarios

E Portals
{&} Online Banking

(2]

|»

Los contratos bancarios existentss que pertenecen a su campo de actividad aparecen listados mas abajo. A partir de esta lista, pusde

E Configuracién crear o modificar un contrato bancario.

Entidades
Usuarios
Agencias Filtro
Cuentas Bancarias
Contratos Entidad: -
Bancarios
Estado: -
Lista de reglas de firma - Pagina 1/1
20 v resultados por pagina LB B | i Frr
Servicio _Fuma Firma real Estado
interna
= SAGE {SAGE} - Grupo / Holding
\ 1/ = SCH {SCH}
4 AEB34 Domestic Transfer Remittances (ES) {AEB347}
& r 2 Activo
'/’ Muevo) =
- Extracto de cuenta espariol {AEB43} (Nuevo Activo
- =
Extracto de cuenta espafiol {AEB437 = Activo

Aiiadir un contrato bancario

Para afiadir un contrato bancario, haga clic en al botén << Afiadir un contrato bancario >>.

Aﬁad\r un contrato bancario Gastionar los contratos EBICS
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a |EU? http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain P-cx H =2 SAGE Business Exchange - (.. | | i 30 28

Archivoe  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Administracién funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarics Web Monitoring  Acciones WEB
g (m] L (T 1] [ il L
EPoeA e ‘\% Configuracion de las reglas de Firma {SAGE-SCH-AEB34}

E Portals
{&} online Banking

(2] ED

|»

Seleccione los datos referentes a las reglas de Firma del contrato bancario y haga clic en << Guardar >> para validarlos
=l Configuracion
Entidades

Usuarios

Agencias
Cuentas Bancarias

Contrato bancario

Entidad:

Contratos Banco de afiliacién:
Bancarios

Servicio:

Descripcién del contrato:

Firma interna

Firma interna: Ninguna ¥

Firma real

Firma real: Doble -

Edicién del archivo: -

Firmantes no autorizados Firmantes autorizados

Suarez Sanchez Pedro {ADMIN}
FIRMAL Nombre {FIRMA1} EEes
<sx

¥ Acceso a la ribrica

Firmantes de rango 1: [Todo el mundo] ~

Firmantes de rango 2: [Toedo el mundo] -

-l

Para crear un contrato bancario, los campos que hay que completar obligatoriamente son
los que estan en negrita.

Los cuatro primeros elementos aparecen como recordatorio y no se pueden modificar.
- Entidad: Nombre de la sociedad para la que se aplica el contrato bancario.
- Banco de afiliacion: Nombre del banco con el que se establecera la conexion.
- Servicio: Tipo de archivo que se va a transmitir mediante el contrato bancario.

- Descripcion del contrato: Descripcion que permite identificar el contrato bancario
con mas facilidad.

Los apartados Firma interna y Firma real incluyen los mismos datos que hay que
completar.
- Firma interna: Numero de firmas que hay que realizar en el archivo con una

contrasefa, aparte de la firma del contrato con el banco. Valores posibles:

e Ninguna: Ninguna firma de este tipo.

e Simple: Solo se requiere una firma.

e Doble: Se requiere una segunda firma después de la primera por un firmante

que no sea el que haya realizado la primera firma.

- Firma real: Numero de firmas que hay que realizar via los tokens EBICS antes de
enviar el archivo al banco. Hay que definirlo por contrato con su banco.
e Ninguna: Ninguna firma de este tipo.
e Simple: Solo se requiere una firma.
¢ Doble: Se requiere una segunda firma después de la primera por un firmante
que no sea el primero que haya realizado la primera firma.

Si el apartado Firma interna o Firma real tienen el valor «Ninguna», no sera necesario
introducir otro elemento para este apartado. En caso contrario, habra que introducir los
siguientes elementos:
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- Edicion del archivo: Seleccion de los firmantes autorizados para ver el contenido
del archivo. Por defecto aparece seleccionado «Ninguno», lo que implica que no
hay ningun firmante que pueda ver el contenido del archivo.

- Acceso a la rubrica: Por defecto, esta opcién estd desmarcada. Al marcarla, el
archivo se puede consultar en modo Rubrica en la firma. En este modo, un
firmante puede seleccionar remesas (u operaciones si tiene acceso al detalle de
las remesas, véase 5.4.1 Botdn «Configuracién avanzada») y denegarlas, o
aceptarlas, antes de firmarlas.

- Firmantes de rango 1 o Firmantes de rango 2: Seleccidon de los firmantes

autorizados a firmar el archivo como primer firmante (rango 1) o como segundo
firmante (rango 2). Por defecto, la opcidon «Todo el mundo» aparece seleccionada
lo que supone que todos los firmantes pueden firmar el archivo. La opcion
Firmantes de rango 2 solo aparece propuesta si la firma (interna o real) del
apartado se indica como «Doble».
Si se desea limitar el acceso a la firma a ciertos firmantes, habrd que indicarlo
mediante la funcién «Seleccién...». En este caso, aparece propuesto un nuevo
menu, debajo de la opcion Firmantes de rango 1 (o de rango 2), que permite
seleccionar los firmantes:

- Firmantes no autorizados: Lista de los firmantes disponibles pero no
autorizados a firmar para el rango y la seccion correspondientes. Por defecto,
todos los firmantes aparecen en la parte de «no autorizados». Si un usuario
que ha creado no aparece en esta lista (ni en la de los firmantes autorizados),
y tiene contratado el servicio SaaS podngase en contacto con soporte del
servicio SaaSs.

- Firmantes autorizados: Lista de los firmantes autorizados a firmar para el
rango y la seccidon en cuestiéon. Por defecto, no aparece ningun firmante
autorizado. Si un usuario que ha creado no aparece en esta lista (ni en la de
los firmantes no autorizados), pongase en contacto con el servicio Saas.

- Transmisién automatica tras la firma Por defecto, esta opcidon aparece marcada.
Esto significa que el archivo se envia tan pronto se haya realizado la ultima firma
requerida.

- Notificar a los firmantes: Por defecto, esta opcion aparece marcada. La activacion
de esta opciodn significa que se enviard una notificacion por correo electrénico a los
firmantes cuando se envie el archivo.

- Adjuntar el archivo: Por defecto, esta opciéon aparece marcada. La activacién de
esta opcion significa que se adjuntard un archivo PDF al correo electrénico
enviado a los firmantes a los que se destina la notificacion. Esta opcidén solo esta
disponible si la opcion Notificar a los firmantes estda marcada.

Al hacer clic en el botdon Historico podra acceder a la «auditoria» (creacion,
modificacion, activacion o suspension) del contrato bancario (idéntica a la disponible
durante la modificaciéon de un contrato bancario):
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)| == http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain P~ X || = SAGE Business Exchange - [... * | |
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Archivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas

Administracion funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB
0 (] Ol O
LI | LI LI

) Ll
Sl 8\" ‘@ Historico de contratos bancarios {SAGE-SCH-AEB34}

= Portals

{& online Banking
Todas las acciones llevadas a cabo en este contrato bancario sparecen listadas mas abajo. Para volver a |z lista de contratos, haga clic en

(210

© Configuracién el botén =< Volver >,

Entidades

Usuarios ————————

Agencias | Historico - Pagina 1/1 |

Cuentas Bancarias o

Contratos 20 ¥ resultados por pagina M. v 1 Frn

Bancarios

Fecha y hora Accion Operador Estado

17/06/2013 16:05:53 Cambiar ADMIN Nombre {ADMIN} - SAGE {SAGE} Activo
17/06/2013 16:05:32 Cambiar ADMIN Nombre {ADMIN} - SAGE {SAGE} Activo
17/06/2013 16:04:33 Cambiar ADMIM Nombre {ADMIN} - SAGE {SAGE} Activo

\ /
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5.4.1 Botdén Configuracion avanzada

Para cada contrato bancario, se pueden definir unos parametros propios a cada firmante.
Para ello, seleccione el firmante en los Firmantes autorizados y haga clic en el botén
Configuracion avanzada.

a‘ _.‘|ﬁ?? http://localhost/OnlineBanking/cgi/isapi.dll/FrameMain DP~ax H =P SAGE Business Exchange - (.. | |

Archive Edicion Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Administracidn funcional Administracidn Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB

0 n {11 O u »
17/06/2013 Y e = .
fost dw ‘@ Configuradion de las reglas de Firma {SAGE-SCH-AEB34}
El Portals
{&} online Banking Contrato bancario ;I
=l Configuracién Entidad:
Entidades Banco de afiliacién:
Usuarios o S ————
Agencias Sarvicio: AEB34 Domestic Transfer Re ances (ES) {AEB34}
Cuentas Bancarias P .
Contratos Descripcién del contrato: |
Bancarios
Firma interna
Firma interna: Ninguna *
Firma real
Firma real: Doble -
Configuracién avanzada
Edicién del archivo: [Todo el munda] =

Importe maximo: 50000

¥ Acceso a la rabrica r el detalle de las remesas

.//
—
- Firmantes de rango 1: Seleccion... - Guarda, Volver
Firmantes no autorizados Firmantes autol
FIRMA1 Nombra {FIRMA1} Suarez Sanche
EEes

L ]

Firmantes de rango 2: [Tode ol munda] +

I Transmisién automstica después de firma

¥ Notificar = los firmantes =l

- Importe maximo: En esta zona se puede definir un importe maximo a partir del cual
el firmante no podra firmar el archivo.

- Ver el detalle de las remesas: Por defecto, esta opcién estd desmarcada. Al
marcarla, las operaciones de cada remesa se pueden consultar en modo Rubrica
en la firma. Esta opcion solo se puede marcar si antes se ha marcado la opcién
Acceso a la rubrica.
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6 Web Monitoring: Seguridad — Acceso a los contratos

supervisados

Este menu le permite gestionar las autorizaciones de acceso a los contratos bancarios de

sus entidades.

La lista de los contratos bancarios aparece en la tabla principal del menu. Si un contrato

bancario activo no esta presente en la lista, pdngase en contacto con el servicio Saas.

La configuracion de estos derechos le permitira acceder al Seguimiento de los flujos, asi

como a los Indicadores estadisticos asociados a estos contratos.

e' |saue http://localhost/OnlineBanking/cgifisapi.dil/FrameMain P~cx || = SAGE Business Exchange - (... | |

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Administracion funcional Administracion Telecarga Pagos Firma Extractos bancarios Web Monitoring Acciones WEB
il (] L] (m]
17/06/2013 = - - -
e é‘ " @ Autorizacion de acceso a los contratos supervisados
= Portals
& Online Banking Puade limitar =l acceso 2 algunos contratos de comunicacian en funcién de los usuarios. Para asignar a un usuario la sutorizacién de acceso 2
uno o varios contratos de comunicacion, selecdione el usuario y margue los contratos a los que tendré acceso, luego haga dic en 'Guardar'
Parametros antes de paszar 2l siguiente usuario.
Indicadores Nombre de usuaria: Suarez Sanchez Padro
Seguimiento de las
comunicaciones Lista de contratos supervisados - Pagina 1/5
= Seguridad 10 = resultados por pagina NN 9 12345 VvV
Acceso contratos S
supervisados LL's Descripcion Interlocutor Protocolo Servicio Cliente Modo
Gestidn de los contratos e
EBICS = BANESTO COPYFILE AEB34 BANESTO Solicitante
W BANESTO COPYFILE AEB34 SAGEXRT Solicitante
= BANKIA COPYFILE AEB34 SAGEXRT Solicitante
- BANKPYME FTP AEB43 BANKPYME Solicitante
- BAYER EBICS AEB34 Servidor
W BAYER EBICS AEB34 BAYER Solicitante
= BAYER EBICS AFB120 Servidor
W BEMARCH FTP AEB43 SAGEXRT Solicitante
= EMARCH FTP HOST BMARCH Solicitante
W DANONE EBICS AFB120 Solicitante
/ Gerar

E
=

Para asignar uno o varios contratos bancarios a un usuario, seleccione este ultimo en el
menu desplegable de la lista Nombre de usuario, situado en la parte superior de la

tabla.

A continuacién, marque el o los contratos para los que desea conceder el acceso a este

usuario y haga clic en Guardar.
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